
ZAVRŠNI/DIPLOMSKI* RAD 
* u daljem tekstu samo “završni” 

 
 

- algoritam procesa izrade i odbrane završnog rada – 
 

 
Koraci koje treba da obavite, kada ste u svom studiranju došli do onoga što se zove završni rad, su sledeći: 
 
I - Prijava teme završnog rada: 
 

1. Sa mentorom se dogovarate oko teme, materijala itd... 

2. Kad vam kaže da možete da prijavite u studentskoj, na dobro poznat žiro račun se uplaćuje se određen 

iznos fakultetu, kao taksa za prijavu teme završnog rada, i sa uplatnicom odlazite na šalter 1 (skroz levo), 

3. Ostavljate podatke (ime, prezime, mail, mob, naziv teme...), potpisujete papir da su ti podaci validni, 

proveravaju se ispiti da li je sve ok i da li je sve prošlo i ako jeste, završili ste prijavu teme (obavezan 

indeks!), 

4. Čekate da vam se odobri tema koju ste prijavili. Temu odobrava šef katedre kojoj pripada predmet (i 

mentor) iz kog radite diplomski rad. Informaciju o tome da li je tema odobrena ćete nekad dobiti od 

mentora, nekad od studentske službe, a nekad morate sami zvati studentsku službu ili mentora i 

informisati se o statusu vaše teme. Tek kad je tema odobrena može se preći na sledeće korake, 

 
Nakon koraka 4, stanje treba da je sledeće: tema vam je odobrena, napisali ste završni rad. 
 
II - Zakazivanje odbrane završnog rada: 
 

5. Prvu stranu vašeg završnog rada pišete ćiriličnim fontom, kao što je prikazano na 3. strani ovog uputstva,  

6. Sa odštampanom prvom stranom rada odlazite kod mentora da vam udari potpis, 

7. Silazite u službu, predajete taj papir, opet proveravaju vaše podatke (ime, prezime, ulica, mob, mail, naziv 

teme) i dobijate novi papir koji nosite mentoru. Istovremeno se raspitajte koji su datumi slobodno za 

odbranu, čisto da možete i vi mentoru da sugerišete neki od datuma, 

8. Na tom papiru piše da taj i taj kandidat brani taj i taj rad i ostavljeno je polje da mentor lično upiše datum i 

vreme odbrane rada, 

9. Kada je mentor to popunio i obavestio vas o datumu i vremenu odbrane, taj papir nosite nazad u 

studentsku službu i dobijate prazan CD (sa podacima o temi umetnutim u prednju stranu kutije) i papir na 

kom piše šta još morate da uradite. Između ostalog na tom papiru piše sledeće: 
 

a) napisati kratku BIOGRAFIJU (ne CV), pisana u 3. licu format A4, 

b) zavšni rad narezati na CD i predati ga u biblioteku (rad narezati u PDF formatu, rad treba da bude 

u jednom fajlu (naslovna, sadržaj, rad, literatura), prezentaciju ne stavljati na disk). U biblioteci 

ćete dobiti 2 potvrde, 

c) za generacije upisane pre 2009, pribaviti potvrdu o održanoj praksi (u organizaciji fakulteta) - uzeti 

potvrdu nekoliko dana ranije u kabinetu 404 kod Slavke Krkić, 

d) uplata nekoliko taksi (troškovi izrade diplome, troškovi odbrane rada, možda još nešto). Biće vam 

naznačeno na papiru šta sve tačno treba da se plati i na koji žiro račun, 

e) za studente koji nisu rođeni u R. Srbiji obavezan izvod iz matične knjige rođenih, 

 
Ukoliko i dalje imate nedoumice, telefon za dodatne informacije je 3950-809. 

 

Napomena: samo ako mentor traži štampani rad (a verovatno će tražiti da bi predao komisiji), ukoričen (meko, 

tvrdo) to štampate, za službu i za biblioteku ne štampate. 



 

Dodatno pojašnjenje: do dana odbrane je neophodno obaviti sve stavke koje su nabrojane od a) do e). Kada obavite 

te stavke, kao rezultat ćete imati nekoliko papira/potvrda i to: 

- uplatnicu za odbranu diplomskog (samo generacije pre 2005. godine), 

- uplatnicu za izradu diplome, 

- eventualne dodatne troškove o kojima ćete biti obavešteni lično u studentskoj službi, 

- potvrdu o obavljenoj praksi (kod Slavke Krkić) - valjda samo starije generacije!? proverite!, 

- potvrdu iz bibilioteke da ste predali CD sa diplomskim radom, 

- potvrdu iz biblioteke da ste vratili sve pozajmljene knjige, 

- biografiju pisanu u III licu (samo par rečenica), 

 
Sve navedene potvrde i papire možete pribaviti i nekoliko dana pre odbrane (što je moja topla preporuka), ali ih  

donosite u studentsku službu na dan odbrane, NAJKASNIJE pola sata pre početka odbrane (poželjno bar sat 

vremena ranije). 

 

III - Odbrana završnog rada (na dan odbrane): 
 

1. Kada predate prethodno navedene papire u studentskoj službi, dobićete jednu plastičnu fasciklu sa 

nekoliko zaheftanih papira u njoj. Tek sa tom fasciklom i tim papirima vi možete da otpočnete odbranu! 

Dakle uzimate fasciklu i idete na odbranu svog rada. Pre odbrane fasciklu predate mentoru, a on će je 

koristi da otvori i vodi odbranu itd. 

2. Kada ste završili odbranu rada, profesori potpišu da ste položili, izljubite se i isčestitate sa svima u 

kancelariji/kabinetu/sali.. uzimate nazad onu fasciklu od mentora i opet nazad u studentsku službu da im 

predate to 

3. Kada predate fasciklu u studentskoj službi očekuje vas još malo birokratije (popuna nekih obrazaca, 

formulara, anketa... smor), ali to vas sve već tamo navode na licu mesta, tako da ne morate više ništa da 

razmišljate, osim kako se zovete, gde stanujete i koje ste zvanje dobili 

4. Treba nakon nekoliko dana da dobijete potvrdu da ste diplomirali bla bla ..to se isto dogovorite u 

studentskoj službi 

 

 

P.S. za sve korake od 1. do 12. uvek ulazite u studentsku službu, nemojte da čekate na šalteru. Samo 

pokucajte i uđite na ona vrata pored šaltera. 
 

 

 
Ovo uputstvo je sastavljeno na osnovu informacija koje su članovi FONForuma nesebično delili sa svima. Korake je prvi 

pobrojao i na jednom mestu naveo korisnik   d1987 , a doradio i uobličio u ovaj pdf dokument korisnik  runner . 

 
 
 

Primer prve strane završnog rada dat je u nastavku. 
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МЕНТОР:        КАНДИДАТ: 
Проф. Др Име Презиме     Име презиме, бр.инд. 

 

 

 

 

 

 
БЕОГРАД, месец година. 

 


