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Windows

e kreirajte folder u My Documents, i nazovite ga u formatu: ime-prezime-brojindeksa
e otvorite Internet Explorer, i adresu: http://mmk.fon.rs/

e otvoriti link download

e sacuvajte dokument: materijali.zip u folder koji ste formirali i raspakujte ga

e otvorite dokument zadatak-word.doc iz svog foldera
e podesite veli¢inu stranice na B5, a orjentaciju na Landscape, sve margine na 1.27cm
o formatirajte prvi paragraf:
0 border debljine 1pt
O boja pozadine svetlo-plava
e formatirajte drugi paragraf:
0 alignment justify
O udve kolone, razmak izmedu kolona 0.5cm
e Izmedu drugog i tre¢eg paragrafa napravite sledeéu tabelu i postavite centralno:

Fakultet Organizacionih Nauka | 26.12.2008
Informacioni sistemi Broj studenata: 234
MenadZment Broj studenata: 170
Operacioni menadZment Broj studenata: 15
Upravljanje kvalitetom Broj studenata: 53

o formatirajte treci paragraf:
0 sliku dekana FONa postavite sa leve strane, i podesite veli¢inu i layout na nacin da se kompletan
preostali tekst prelomi pored slike, sa desne strane
0 postavite border na sliku, Zute boje, debljine 0.75pt
o tekst “Dekan Fakulteta” prebacite u Header prve strane, levo, a tekst “ Prof. dr Milan Marti¢” u header
prve strane, desno
e sada bi druga strana trebalo da je prazna, tako da mozZete da je obriSete, na kraju ostaje samo jedna

stranica
e sacuvajte promene
Power Point

e kreirajte novi PowerPoint dokument u svom folderu, i nazovite ga: ppt-uradjen.ppt
e kreirajte Sablon koji ¢ete koristiti u svim slajdovima prezentacije:
0 jednobojna pozadina Zute boje
0 dodajte elipsu, boja pozadine crvena, pozicija: 7.33" od gornje i 5.67" od leve ivice slajda
0 dodajte tekst u elipsu: FON
e kreirajte prezentaciju sa sledeéim slajdovima
0 Naslovna strana — Times New Roman 72pt, bold, centralno poravnanje, tekst PRVA
PREZENTACLUA, boja teksta narandzasta
0 Prvastrana — naslov je PROIZVODI, dodati tekst iz dokumenta proizvodi.txt kao bulletin listu;
dodati efekat pojavljivanja za svaku stavku liste, tako da se pojavljuju jedna za drugom
0 Druga strana — naslov je NAS DEKAN, ubaciti sliku iz fajla dekan.jpg, staviti border na sliku i
povecati je
e Podesite efekte na prezentaciji:
0 animirani efekat tranzicije izmedu slajdova
0 automatska promena slajdova na svake 4 sekunde
e sacuvajte promene
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EXCEL

Otvorite fajl pod imenom zadatak.xls. U tabeli su prikazani nedeljni podaci o poslovanju jedne pekare.

Potrebno je urediti zaglavlje tabele: pozadina ¢elija treba da bude sive boje, font Arial, veli€ina
12, bold.

Celije u koloni CENA potrebno je formatirati tako da uz svaku vrednost bude prikazan naziv
valute (Euro).

Za svaki dan u nedelji, potrebno je izraCunati prosecnu koli€inu prodatih proizvoda. Koristiti polja
B6, C6, D6, E6, F6.

U koloni H, potrebno je za svaki proizvod izracunati zaradu ostvarenu tokom nedelje.

U koloni | izraCunati za svaki proizvod poresku osnovicu od u odnosu na izraéunatu zaradu
(porez je 18%, kolonu | izraCunati na osnovu koloneH >> H =1+ 18% )

Za svaki dan u nedelji, potrebno je odrediti da li je protekao uspeSno. Ukoliko je prose¢na
koli€ina prodatih proizvoda za taj dan vec¢a od 60, potrebno je da se u odgovaraju¢em polju
ispiSe Uspeh, dok se u suprotnom nece ispisivati nista. Koristiti polja B7, C7, D7, E7, F7.
Potrebno je dodati Clustered column grafik koji ¢e prikazivati prodaju bureka i jogurta tokom
nedelje. Grafik nazvati Pregled prodaje, iskljuciti sve pomocne linije i podesiti da se iznad
svakog stubica prikazuje njegova numeri¢ka vrednost. Grafik dodati kao novi radni list, pod
nazivom PREGLED.

Predaja zadatka

Ostavite svoj rad otvoren.




