
Windows 

U folderu MyDocuments kreirati sledeću strukturu direktorijuma(40): 

 
Nakon toga otvoriti neki browser (firefox, IE..) i otići na link http://mmk.fon.rs/ I iz menija odabrati 
opciju DOWNLOAD. Na toj lokaciji odaberite link za download materijala i zadataka za grupe A9 i A11. 
Dokument snimite u folder Materijali koji ste prethodno kreirali u strukturi.(30) Raspakujte fajl u istom 
direktorijumu. Otvorite fajl test.pdf I sačekajte lozinku od asistenta.(30) 

Word 

Otvoriti dokument zadatak.doc koji ste snimili u folder MATERIJALI i početi obradu na tom dokumentu 

• Podesiti veličinu stranice na format A4 (5) 

• Podesiti margine na celom dokumentu na top:1cm left: 2cm right: 2cm bottom: 2cm (5) 

• Podesiti uređenje teksta u celom dokumentu na justified (5) 

• Prvi paragraf prikazati u dve kolone sa linijom između(10) 

• Drugi paragraf podesiti tako da prva linija bude skroz levo a ostatak teksta uvučen za 2cm (10) 

• Tekst trećeg paragrafa obojiti u plavu boju.(10) 

• Sliku logo.jpg (uzeti je iz foldera MATERIJALI) postaviti ispred četvrtog paragrafa tako da se 
ostatak teksta u paragrafu prikaže desno od slike (primer kako uraditi prikazan na slici ispod) 
(15) 

 
• U petom paragrafu podesiti razmak između karaktera u iznosu od 2pt (10) 

• Oko šestog paragrafa postaviti isprekidanu liniju debljine 1
1/2

pt (10) 

• Informacije o kontaktu na dnu strane postaviti tako da pudu poravnati sa desnom stranom 
papira (10) 

• U footeru napisati svoje ime, prezime i broj indeksa (10) 
Po završetku korišćenjem opcije save as document sačuvati u folderu Word pod istim imenom 
zadatak.doc 

Power Point 

• Kreirati šablon koji će se koristiti na svim slajdovima prezentacije i u njemu postaviti narandžastu 
boju pozadine (10) 

• U gornji desni ugao šablona postaviti sliku logo.jpg i podesiti njenu veličinu na 4cm x 4cm (10) 

• Kreirati prvi slajd sa naslovnim layoutom i kao naslov staviti MMK LABORATORIJA crnim 
slovima, a ispod kao podnaslov staviti Fakultet Organizacionih Nauka plavom bojom. (10) 

• Kreirati novi slajd sa layoutom koji je uređen tako što ima naslov i ispod jedno pored drugog dva 
kontejnera za sadržaj.  

• U naslov slajda upisati PREDMETI LABORATORIJE plavom bojom (10) 

• U levi kontejner uneti sledeće nabrajanje i postaviti da se na klik animira ulazak sa leve 
strane svakog reda ponaosob(25): 

• OIKT 



• RAČUNARSKE MREŽE 

• MULTIMEDIJI 

• ZAŠTITA RAČUNARSKIH SISTEMA 
 

• U desni kontejner postaviti sliku  i staviti da se animira 2 sec nakon sadržaja u levom 
konterneru (animaciju odabrati po želji) (25) 

• Podesiti da se slajdovi smenjuju ulaskom sa leve strane (10) 
 

Po završetku korišćenjem opcije save as prezentaciju sačuvati u folderu PowerPoint pod imenom 
prezentacija.pptx 

 

Po završetku testa otvoriti studentski disk Z:\ 
Pronaći folder OIKT otvoriti ga. Odabrati folder svoje grupe i potom učionicu u kojoj polažete. 

 
Nakon toga kompletan folder sa vašim radom Ime Prezime_index_godina u odgovarajući 
direktorijum.Ukoliko niste sigurni pitajte asistenta u kojoj se učionici nalazite. 
 

 


