1.

A:

ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci cete strukturu foldera kao na slici. I1zbriSite iz foldera EEE sve fajlove sa

ekstenzijom EXE (4b). Preostale fajlove kopirajte u folder BBB (4b). Kreirajte u root-u diskete folder
FFF (4b) i premestite u njega fajlove iz foldera EEE (4b). Promenite atribut fajlova koje ste prebacili
tako da fajlovi budu read-only (4b). I1zbriSite folder CCC (5b).

—AAA

——BBB
—CCC
——DDD

—EEE

Neophodna znanja:

Selektovanje i brisanje fajlova Kopiranje fajlova
Kreiranje foldera PremeS&tanje fajlova
Promena atributa fajlova Brisanje foldera

. Na disku A: u folderu AAA (4b), kreirajte shortcut Calculator(4b) koji ukazuje na fajl CALC.EXE (4b).

IzraCunajte 456,789 *1234,567 (5b) i iskopirajte rezultat u fajl BROJ.TXT (4b) u folderu AAA na
disketi (4b).
Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Koris¢enje kalkulatora
Kreiranje tekstualnih fajlova Kopiranje rezultata
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da karakter koji oznacava decimale bude tacka (4b).
Podesite da format u kojem se prikazuje vreme bude u obliku hh:mm:ss (4+4b). Podesite da na
desktop-u ne bude slika (4b). Podesite parametre operativnog sistema tako da se Screen Saver ne
ukljuCuje automatski (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u root diska A: (5b).

Neophodna znanja:

PodeSavanje sistemskih parametara PodeSavanje sistemskog vremena
PodeS$avanje desktop-a Podesavanje Screen Saver-a
Pretrazivanje diska i kopiranje fajlova

D. Kako se mogu podesiti navedeni parametri ekrana: 256 boja (4b), 640x480 tacaka (4b)? Koliko
megabajta RAM-a ima procesor koji trenutno Koristite (4b) i kog je tipa (5b)? Odgovorite na ova
pitanja punim reCenicama, a odgovore upiSite u tekstualni fajl HARDVER (4b) koji ¢ete kreirati u
folderu AAA na disketi (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova Modifikovanje palete boja
Modifikovanje rezolucije Odredivanje veli¢ine RAM-a
Utvrdivanje tipa procesora



2. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime budu vasi inicijali (4b). Podesite sistemski datum tako da pokazuje jedan dan ranije (4b).
Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b).

A:

—— TEKSTOVI

—— DOC

—— TXT

—— CRTEZI
I SKICE

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu TXT (4b) tekstualni fajl PROZOR (4b). Otvorite prozor sa nekim
uputstvom Help-a (4b), i iskopirajte njegov sadrzaj u fajl PROZOR (5b). U prvom redu fajla
PROZOR ukucajte vase ime (4b). Podesite atribut fajla PROZOR tako da bude read-only (4b).
Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova PretraZivanje help-a
Selektovanje i kopiranje teksta Promena sadrZaja tekstualnih fajlova
Promena atributa fajlova



C. Na sledeca pitanja odgovorite punim reCenicama, a odgovore upisite u fajl PODATAK.TXT (4b) koji

Cete kreirati u root-u diskete (4b): Kada je kreiran folder WINNT na hard disku (4b)? Koliko se
fajlova i foldera nalazi u njemu (4b)? Koja je veliina tog foldera u MB (4b)? OdStampaijte fajl
PODATAK.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova Utvrdivanje veli¢ine foldera
Utvrdivanje sadrZaja foldera Utvrdivanje datuma kreiranja foldera
Stampanje tekstualnih fajlova

D. Kreirajte u root-u diska A: folder koji ¢e se zvati KOPIJA (4b). Kopirajte u ovaj folder fajl
CONFIG.SYS koji se nalazi u root-u diska C: (4b), kao i AUTOEXEC.BAT (4b). Utvrdite taCnu
veli€inu fajla CONFIG.SYS (4b) i ovaj podatak upiSite u fajl VELICINE.TXT (4b) koji ¢ete kreirati u
root-u diskete (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Selektovanje fajlova
Kopiranje fajlova Utvrdivanje veli¢ine fajlova
Kreiranje tekstualnih fajlova



3. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi nac¢i ¢ete strukturu foldera kao na slici. Premestite sve fajlove iz foldera CCC
kojima ime pocinje sa A u folder EEE (5b). Podesite parametre premestenih fajlova tako da budu
skriveni (hidden) (4b). IzbriSite sadrzaj foldera CCC (4b). Kreirajte u folderu AAA subfolder FFF (4b)
i premestite u njega sadrzaj foldera EEE (4b). Promenite ime foldera DDD u DINO (4b).

A:

—— AAA
——BBB

—— CCC

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Selektovanje i premeStanje fajlova Promena atributa fajlova
Brisanje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Promena imena foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu BBB (4b) shortcut Paint (4b) koji ukazuje na fajl MSPAINT.EXE (4b).
Kreirajte novu opciju menija koja se zove Kalkulator u grupi Programs (4b), kojom ¢e se pokretati
program CALC.EXE (4b). Iskopirajte shortcut koji ste kreirali na disketu (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Kreiranje novih opcija menija
Kopiranje foldera
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da decimalni deo broja bude samo jedna cifra (4b).
Podesite da na desktop-u bude slika balona (4b) koja je prikazana kao mozaik (4b). Podesite
parametre operativnog sistema tako da se format novca izrazava u $ (4b) i da se simbol $ pojavljuje
na kraju (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder BBB na disku A: (5b).

Neophodna znanja:

PodeSavanje sistemskih parametara PodeSavanje formata za novac
PodeS$avanje desktop-a PodeSavanje pozadine desktop-a

D. Na disketi, u root-u, kreirajte folder GGG (4b). Kopirajte u ovaj folder, iz foldera WINNT koji se
nalazi na disku C: (4b), sve fajlove koji poCinju na slovo “B” (4b). Koliko ste ukupno fajlova kopirali?
Ukupan broj kopiranih fajlova (4b) upiSite u tekstualni fajl BROJ (4b) koji ¢ete kreirati u folderu GGG
na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Selektovanje fajlova
Kopiranje fajlova Prebrojavanje selektovanih fajlova
Upisivanje podataka u tekstualne fajlove



4. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude vaSe prezime (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Promenite atribut foldera
VGA tako da bude sakriven (hidden) (4b).

A:
L— MONITOR
—— COLOR
L— SVGA
—— MONO
L—VGA

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena atributa foldera

B. Kreirajte u root-u na disku A: folder PRETRAGA (4b). Pokrenite proceduru pretrazivanja diska C:

svih fajlova sa ekstenzijom BAT (4b), zaustavite pretrazivanje (4b), a pronadene fajlove iskopirajte
(8b) u folder PRETRAGA (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Pretrazivanje fajlova sa zadatom ekstenzijom
Pokretanje procedure pretraZivanja diska Kopiranje fajlova
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C. Na sledecCa pitanja odgovorite punim reCenicama (4b), a odgovore upiSite u tekstualni fajl

ODGOVORI u root-u na disketi (4b): Koliko ima fajlova koji po€inju na slovo K u folderu WINNT i
njegovim subfolderima koji se nalaze na hard disku (4b)? Koji fajl je najveci (4b)? Koji folder je
posledn;ji kreiran (4b)? OdStampajte fajl ODGOVORI.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova Odredivanje broja fajlova i foldera
Odredivanje velicine fajlova Odredivanje datuma kreiranja fajla
Stampanje tekstualnih fajlova

D. Na sledeca pitanja odgovorite punim re¢enicama (4b), a odgovore upiSite u tekstualni fajl STAMPA
u folderu COLOR na disketi (4b): Nabrojte naCine na koje mozete da pokrenete proceduru
Stampanja (5b)? Kako moZete da vidite spisak dokumenata za Stampu (4b)? Kako mozete sa ovog
spiska izbrisati neki dokument (4b)? Na koje sve nacine moZete napraviti privremeni prekid
Stampanja dokumenata (4b)?

Neophodna znanja:

Pokretanje procedure Stampanja Kreiranje tekstualnih fajlova
AZuriranje spiska dokumenata za Stampu Privremeni prekid Stampanja



5. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. Kopirajte iz foldera AAA sve fajlove sa
ekstenzijom TXT u folder BBB (4b), a fajlove sa ekstenzijom DOC u folder CCC (4b). Kreirajte
subfolder FFF u folderu AAA (4b) i premestite u FFF sve fajlove iz foldera AAA sa ekstenzijom RTF
(4b). U folderu AAA promenite svim fajlovima ekstenzije u DOK (5b). ObriSite folder DDD (4b).

A:
L— AAA
——BBB
L—ccc
——DDD
L— EEE

Neophodna znanja:

Selektovanje i kopiranje fajlova Promena imena fajlova
PremeS&tanje fajlova Kreiranje foldera
Brisanje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) shortcut Notepad (4b) koji ukazuje na fajl NOTEPAD.EXE
(4b). Odgovorite punom recCenicom na sledece pitanje, a odgovor upiSite u tekstualni fajl MESTO
koji se nalazi u root-u diska A: (4+4b): Koliko je preostalo slobodnog prostora na disketi (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Kreiranje tekstualnih fajlova
Odredivanje kapaciteta diskete
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da u formatu za brojeve separator za hiljade bude
taCka (4b). Podesite format u kojem se prikazuje vreme tako da sadrzi skracenice AM ili PM (8b).
Promenite sliku na pozadini desktop-a (4b) i podesite da bude mozaik (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa
hard diska u folder AAA na disku A: (5b).

Neophodna znanja:

PodeSavanje sistemskih parametara PodesSavanje formata za brojeve
Podesavanje formata za vreme PodeSavanje pozadine desktop-a
PretraZivanje i kopiranje fajlova

D. U folder AAA na disketi (4b) kopirajte sve fajlove sa ekstenzijom INI iz foldera WINNT (4b).
Odgovorite punim re€enicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl KOPIJA u
root-u na disku A: (8b): Koliko ste fajlova kopirali (4b)? Koja je ukupna veliCina iskopiranih fajlova
(5b)?

Neophodna znanja:
TraZenje fajlova Kopiranje selektovanih fajlova

Kopiranje tekstualnih fajlova Utvrdivanje broja fajlova iste osobine
Odredivanje veli¢ine fajlova
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6. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude vaSe ime (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Promenite atribut foldera
STUKA tako da bude read-only (4b).

A:
— PTICE
—— LASTE
—— VRAPCI
—RIBE
L— STUKA
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena atributa foldera

B. Kreirajte u folderu RIBA na disku A: (4b) tekstualni fajl MIS (4b). Pronadite u Help-u sadrzaj koji
objasnjava promenu funkcije tastera na miSu za levoruke (4b) i iskopirajte njen sarzaj u fajl MIS
(5b). U prvom redu fajla MIS ukucajte vase ime (4b) i podesite atribut fajla tako da bude read-only
(4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova PodeSavanje parametara sistema
Selektovanje i kopiranje teksta Promena tekstualnih fajlova
Promena atributa fajlova
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C. Na sledeca pitanja odgovorite punim re€enicama (4b), a odgovore upisite u tekstualni fajl PODACI u
folderu PTICE na disketi (4b): Koliko ima fajlova sa ekstenzijom EXE u folderu WINNT\SYSTEM na
hard disku bez subfoldera (4b)? Koji od njih je najveéi (4b)? Koji fajl je prvi kreiran (4b)?
Odstampaijte fajl PODACI.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova Odredivanje broja fajlova i foldera
Odredivanje velicine fajlova Odredivanje datuma kreiranja fajla
Stampanje tekstualnih fajlova

D. Iskopirajte sve fajlove sa ekstenzijom INI iz foldera WINNT (bez subfoldera) (4b) u folder PTICE na
disku A: (4b). Kreirajte u folderu PTICE shortcut (4b) koji ¢e ukazivati na fajl WIN.INI (5b). Kopirajte
u folder PTICE (4b) shortcut za My Computer (4b).

Neophodna znanja:

TraZenje fajlova Kopiranje selektovanih fajlova
Kreiranje shortcut-a Kopiranje shortcut-a
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ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci cete strukturu foldera kao na slici. ObriSite iz foldera EEE sve fajlove
kojima ime pocinje sa A (4b). Fajlove kojima ime pocinje sa B premestite iz foldera EEE u folder
BBB (4b), a fajlove kojima ime pocinje sa C premestite u folder CCC (4b). Iz foldera EEE kopirajte
sve fajlove kojima ime pocinje sa D u folder AAA (4b) i kopiranim fajlovima podesite da atribut bude
read-only (4b). Promenite ime foldera DDD u ECDL (5b).

AAA

— BBB

CCC
—DDD

EEE
Neophodna znanja:

Selektovanje i kopiranje fajlova Promena imena foldera
PremeS§tanje fajlova Promena atributa fajlova
Brisanje fajlova

B. Na disku A:, u folderu AAA (4b), kreirajte shortcut Calculator (4b) koji ukazuje na fajl CALC.EXE
(4b). I1zraCunajte koren broja 1234,567 (5b) i kopirajte rezultat u fajl KOREN.TXT (4b) u folderu AAA
na disketi (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Koris¢enje kalkulatora
Kreiranje tekstualnih fajlova Koris¢enje operacija Copy i Paste
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da se brojevi piSu bez vodece nule (4b). Podesite
parametre operativnog sistema tako da se format novca izrazava u $ (4b) i da se simbol $ pojavljuje
na pocCetku (4b). Promenite sliku na pozadini desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u
folder BBB na disku A: (5b). Podesiti atribut foldera BBB tako da bude sakriven (hidden) (4b).

Neophodna znanja:

PodeSavanje sistemskih parametara PodeSavanje formata novca
Podesavanje formata brojeva PodeSavanje pozadine desktop-a
PretraZivanje i kopiranje fajlova

D. U folder AAA na disketi (4b) kreirajte tekstualni fajl PROZOR (4b). Odgovorite punim re€enicama na
postavljena pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl PROZOR: Na koje nafine mozete da
minimizirate (4b) i maksimizirate prozor (4b)? Kako se moze pomerati polozaj prozora na ekranu
(4b)? Ispisane odgovore iskopirajte pet puta (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Pomeranje prozora

Maksimiziranje prozora Kopiranje teksta
Minimiziranje prozora
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8. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude ECDL (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Promenite sistemski datum tako
da prikazuje dva dana ranije (4b).

A:
— VODE
— JEZERA
—PALIC
—— REKE
L— DUNAV
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena sistemskog datuma

B. Kreirajte u folderu DUNAV na disku A: (4b) tekstualni fajl MREZA (4b). Pronadite u Help-u tekst koji
se odnosi na podeSavanje parametara mreze (4b) i iskopirajte ga u fajl MREZA (5b). U poslednjem
redu fajla MREZA ukucajte vase ime (4b) i podesite atribut fajla tako da bude read-only (4b).
Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova PretraZivanje Help-a

Selektovanje i kopiranje teksta Promena tekstualnih fajlova
Promena atributa fajlova
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C. Na sledeca pitanja odgovorite punim reCenicama (4b), a odgovore upisSite u tekstualni fajl PODACI u

folderu VODE na disketi (4b): Koliko ima fajlova u folderu WINNT na hard disku koji po€inju slovom
T (4b)? Koji od njih je najveci (4b)? Da li je taj fajl read-only (4b)? Odstampaijte fajl PODACI. TXT
(5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Odredivanje broja fajlova i foldera

Odredivanje velicine fajlova Odredivanje atributa fajla
Stampanje tekstualnih fajlova

D. Iskopirajte fajlove WIN.INI (4b) i SYSTEM.INI (4b) iz foldera WINNT sa diska C: u folder
PARAMETRI na disku A: (5b). Utvrdite datum poslednje promene fajla SYSTEM.INI (4b). UpiSite
ovaj podatak u fajll DATUM koiji ¢ete kreirati u root-u diskete (8b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Kopiranje fajlova

Odredivanje datuma promene fajla Selektovanje fajlova
Kreiranje foldera
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9.

A:

ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. ObrisSite iz foldera EEE sve fajlove koji

imaju ekstenziju BAT (4b). Preostale fajlove kopirajte u folder AAA (4b). Kopiranim fajlovima
podesite da budu read-only (4b). Kreirajte u root-u diskete folder FFF (4b) i u njega premestite
folder DDD (4b). ObriSite folder CCC (5b).

L— AAA

—— BBB
— CCC
—— DDD

L—EEE
Neophodna znanja:

Selektovanje i brisanje fajlova PremeS&tanje foldera
Promena atributa fajlova Brisanje foldera
Kopiranje fajlova Kreiranje foldera

. Na disku A:, u folderu BBB(4b), kreirajte shortcut Paint (4b) koji ukazuje na fajl MSPAINT.EXE (4b).

IzbriSite fajlove iz Recycle Bin-a (4b). UpiSite objasnjenje u fajl NISTA.TXT koji Cete kreirati na disku
A: (4b) na koji nacin ste ispraznili Recycle Bin (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Brisanje sadrZaja Recycle Bin
Kreiranje tekstualnih fajlova
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da se dimenzije izrazavaju u metrima (4b). Podesite
parametre operativhog sistema tako da se format datuma prikazuje u obliku dd.mm.yyyy (4+4b).
Promenite sliku na pozadini desktop-a (4b). Podesite da se Screen Saver pojavljuje nakon 5 minuta
(4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder BBB na disku A: (5b).

Neophodna znanja:

PodeSavanje sistemskih parametara PodeSavanje Screen Saver-a
Podesavanje formata datuma PodeSavanje pozadine desktop-a
PretraZivanje i kopiranje fajlova

D. U root-u na disku C: i njegovim subfolderima (4b) pronadite sve fajlove koji poCinju sa slovom F
(4b), a koji su azurirani prethodnog dana (4b) i veli€¢ina im je manja od 100 KB (4b). Zaustavite
pretraZivanje (4b), a pronadene fajlove saCuvajte u root-u na disku A: (5b).

Neophodna znanja:
PretraZivanje diska PretrazZivanje diska po nazivu fajla

PretraZivanje diska po datumu aZuriranja Pretrazivanje diska po veli¢ini fajla
Zaustavljanje pretrazZivanja i kopiranje rezultata
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10. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude VEZBA (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Promenite atribut foldera
PRAZNICI da bude read-only (4b).

A:
— PROLECE
—— MART
— APRIL
— MAJ
— PRAZNICI
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena atributa foldera

B. Kreirajte folder TEXT u root-u diska A: (4b). Potrazite na disku C: u folderu WINNT sve fajlove sa
ekstenzijom TXT (4b) i iskopirajte ih u folder TEXT (4b). Selektujte najvedi fajl od iskopiranih (4b) i
promenite mu ime u OGROMNI.DOC (5b). Promenite atribut fajla OGROMNI.DOC tako da bude
read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Pronalazenje fajlova prema ekstenziji
Kopiranje fajlova Sortiranje fajlova prema velicini
Promena imena fajla Promena atributa fajlova
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C. Koliki je kapacitet diska C: (4b), a koliko je na njemu slobodnog prostora (4b)? Koliko se fajlova
nalazi na ovom disku (5b)? Odgovore napiSite u tekstualni fajl SEZONA koji Cete kreirati u root-u
diska A: (4b). U root-u diska A: (4b) kreirajte shortcut koji ukazuje na fajl SEZONA (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova Odredivanje broja fajlova
Odredivanje kapaciteta hard diska Odredivanje preostalog kapaciteta diska
Kreiranje shortcut-a

D. Na sledeéa pitanja odgovorite punim reCenicama (4b), a odgovore upiSite u tekstualni fajl
KALENDAR u folderu PROLECE na disketi (4b): Na koji nacin se vrsi sortiranje fajlova prema
datumu (4b) i veli€ini (4b)? Kako mozZe da se promeni nacin sortiranja (rastuci ili opadajuéi) (4b)?
Odstampaijte fajl KALENDAR.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Kopiranje fajlova

Sortiranje fajlova prema velicini Sortiranje fajlova prema datumu kreiranja
Stampanje fajlova
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11. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi nac¢i ¢ete strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC sve fajlove
koji po€inju slovom B u folder DDD (4b). Podesite da premesteni fajlovi budu hidden (4b). IzbriSite
sadrzaj foldera CCC (4b). Kreirajte subfolder FFF u folderu BBB (4b) i u njega premestite folder
DDD (4b). Promenite ime foldera BBB u JABUKA (5b).

A:

—— AAA
——BBB

—— CCC

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Premestanje fajlova Kreiranje foldera
Promena atributa fajlova Promena imena foldera
PremeS§tanje foldera Brisanje sadrZaja foldera

B. Na disku A: u folderu AAA (4b) kreirajte shortcut Print (4b) koji ukazuje na fajl WRITE.EXE (4b).
Odgovorite punom re€enicom na sledece pitanje, a odgovor upisite u tekstualni fajl VERZIJA koji
Cete kreirati (4b) u folderu na disku A: (4b). Pitanje glasi: Koji operativni sistem koristite (5b)?

Neophodna znanja:
Kreiranje shortcut-a Kreiranje tekstualnih fajlova
Ocitavanje parametara operativnog sistema
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da karakter za separator za nabrajanje bude drugaciji
od karaktera za decimalni zapis i za hiljade (8b). Podesite parametre operativhog sistema tako da
se format novca izrazava u $ (4b) i da se simbol $ pojavljuje posle broja (4b). Promenite sliku na
pozadini desktopa (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder CCC na disku A: (5b).

Neophodna znanja:

PodeSavanje sistemskih parametara Kopiranje fajlova
Podesavanje formata za novac PodeSavanje pozadine desktop-a

D. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte tekstualni fajl HARDVER (4b). Odgovorite punim re€enicama
na postavljena pitanja, a odgovore upisite u fajl: Na koje naine mozete da podesite da broj boja na
ekranu bude 256 (4b), a rezolucija ekrana 640x480 (4b)? Koliko MB RAM-a (4b) i koji procesor
trenutno Koristite (5b)?

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Promena broja boja

Podedavanje rezolucije Odredivanje veli¢ine RAM-a
Odredivanje tipa procesora
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12. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime budu vasi inicijali (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Promenite atribut foldera
POEZIJA da bude hidden (4b).

A:

—KNJIGE

—— BASNE

—— BAJKE

— ALIBABA
—— POEZIJA

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena atributa foldera

B. Kreirajte tekstualni fajl DATUM (4b) u folderu BASNE na disku A: (4b). Pronadite u Help-u kako se
menja format datuma (4b) i tekst iz Help-a kopirajte u fajl DATUM (4b). U poslednji red fajla DATUM
unesite vase ime (4b). Promenite atribut fajla DATUM tako da bude hidden (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Koris¢enje Help-a
Selektovanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator za decimale bude tacka (4b). Podesite
parametre operativhog sistema tako da se format sistemskog vremena prikazuje u obliku hh:mm:ss
(4+4b). Promenite sliku na pozadini desktop-a (4b). Podesite da se Screen Saver ne pojavljuje (4b).
Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder KNJIGE na disku A: (5b).

Neophodna znanja:

Podesavanje decimalnog zapisa PodesSavanje formata vremena
Podesavanje pozadine desktop-a Podesavanje Screen Saver-a
PretraZivanje i kopiranje fajlova

D. U folderu KNJIGE na disketi kreirajte folder KOPIJA (4b). Kopirajte u folder KOPIJA sa diska C:
fajlove CONFIG.SYS (4b) i AUTOEXEC.BAT (4b). Utvrdite veliCinu fajla CONFIG.SYS (5b).
Odgovor upiSite u tekstualni fajl VELICINA.TXT (4b) koji Cete kreirati u folderu KNJIGE (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Selektovanje fajlova

Kopiranje fajlova Odredivanje veli¢ine fajlova
Kreiranje tekstualnih fajlova
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13. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. Kopirajte iz foldera AAA sve fajlove koji
imaju ekstenziju TXT u folder DDD (4b), a fajlove sa ekstenzijom DOC u folder EEE (4b). Kreirajte
folder FFF u folderu AAA (4b) i u njega premestite sve fajlove iz foldera AAA koji imaju ekstenziju
RTF (4b). Promenite ekstenziju svih fajlova u folderu AAA u DOC (5b). ObriSite folder BBB (4b).

A:

L— AAA

—— BBB
L—ccc

—— DDD
L EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kreiranje foldera
PremeS§tanje fajlova Promena ekstenzije fajlova
Brisanje foldera

B. Na disku A: u folderu AAA (4b) kreirajte shortcut FIGURA (4b) koji ukazuje na CONFIG.TXT (4b).
Odgovorite punom re¢enicom na sledece pitanje, a odgovor upisite u tekstualni fajl ODGOVOR.TXT
(4b) koji Cete kreirati u root-u na disku A: (4b). Pitanje glasi: Kojim se redosledom ukljuCuju racunar i
periferni uredaji (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Redosled ukljucivanja komponenata radunara
Kreiranje tekstualnih fajlova
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C. U root-u diskete (4b) kreirajte tekstualni fajl PODATAK.TXT (4b), odgovorite punim re€enicama na
postavljena pitanja, a odgovore upiSite u fajl: Kada je kreiran folder WINNT (4b)? Koliko fajlova i
foldera ima u njemu (4b)? Kolika je veli€ina tog foldera u MB (4b)? Odstampaijte fajl PODATAK.TXT
(5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova Utvrdivanje datuma kreiranja foldera
Utvrdivanje broja fajlova i foldera Stampanje fajla
Utvrdivanje veli¢ine foldera

D. U root-u na disketi kreirajte folder GGG (4b). Kopirajte u ovaj folder fajlove iz foldera WINNT sa C:
diska (4b) Cije ime pocinje slovom B (4b). Odgovorite punom reCenicom na postavljeno pitanje (5b),
a odgovor upisite u tekstualni fajl SISTEM.TXT (4b) u folderu GGG (4b). Pitanje glasi: Koliko ste
ukupno fajlova kopirali?

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Selektovanje fajlova

Kopiranje fajlova Odredivanje broja kopiranih fajlova
Kreiranje foldera
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14. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude vase prezime (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite sistemski datum
tako da prikazuje jedan dan ranije (4b).

A

— DIREKTOR

—— UCENIK

—— DECACI

—— DEVOJCICE
— ODLICNI

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena sistemskog datuma

B. Kreirajte u root-u diska A: folder sa imenom PRETRAGA (4b). Pronadite na disku C: sve fajlove sa
ekstenzijom BAT (4b). Kopirajte pronadene fajlove (4b) u folder PRETRAGA (4b). Kopirajte shortcut
My Computer (4b) u folder PRETRAGA na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera PretraZivanje fajlova prema ekstenziji
PretraZivanje i kopiranje rezultata pretrage
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da decimalni zapis sadrzi samo jednu cifru (4b).
Promenite sliku na pozadini desktopa (4b) tako da bude mozaik (4b). Podesite parametre
operativnog sistema tako da format prikazivanja novca bude sa simbolom EUR (4b) koji ¢e se
pojavljivati ispred iznosa (4b). Iskopirajte fajl WIN.INI u folder UCENIK na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Podesavanje decimalnog zapisa PodesSavanje formata novca
Podesavanje pozadine desktopa PretrazZivanje i kopiranje fajlova

D. U folderu DIREKTOR na disketi (4b) kreirajte tekstualni fajl STAMPAC (4b) u koji ¢ete upisati
odgovore na sledeca pitanja: OpiSite proceduru za instaliranje Stampaca (5b). Kako mozete da
vidite redosled dokumenata za Stampu (4b)? Kako se briSe dokument iz liste za Stampanje (4b)? Na
koje sve nacCine mozete zadati naredbu za Stampanje (4b)?

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Brisanje dokumenata iz liste za Stampu

Instaliranje Stampaca Stampanje dokumenata
Odredivanje redosleda Stampanja
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15. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. I1zbriSite iz foldera EEE sve fajlove koji
pocCinju slovom B (4b). Premestite iz foldera EEE sve fajlove koji po€inju slovom A u folder BBB
(4b), a fajlove koji poCinju slovom C u folder CCC (4b). Kopirajte iz foldera EEE sve fajlove koji
pocinju slovom D u folder AAA (4b). Kopirani fajlovi treba da budu read-only (4b). Promenite ime
foldera DDD u DATA (5b).

——EEE
Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Promena imena foldera
Premestanje fajlova Promena atributa
Brisanje fajlova

B. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte tekstualni faj PODATAK.TXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u kreirani fajl: Kako se moZe promeniti
Stampac na koji se standardno Stampa dokument (4b)? Kako se moze promeniti tip tastature (4b)?
Kolika je veliCina foldera AAA (4b)? Odstampaijte fajl PODATAK.TXT (5b).

Neophodna znanja: 5
Kreiranje tekstualnih fajlova Stampanje fajla
Promena Stampaca Promena tipa tastature
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C. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte tekstualni fajl ODGOVOR.TXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upisite u fajl: Koliko ima fajlova koji poc€inju slovom K
u folderu WINNT i njegovim subfolderima (4b)? Kolika je njihova ukupna veli¢ina (4b)? Koiji je od
njih posledn;ji azuriran (4b)? Odstampaijte fajl ODGOVOR.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova Utvrdivanje datuma aZuriranja foldera
Utvrdivanje broja fajlova i foldera Stampanje fajla
Utvrdivanje veli¢ine foldera

D. Kopirajte sve fajlove sa ekstenzijom TXT iz foldera WINNT (4b) u folder AAA na disketi (4b).
Odgovorite punom reCenicom na postavljeno pitanje (5b), a odgovor upiSite u tekstualni fajl
KOPIJA.TXT (4b) u root-u na disketi (4b). Pitanje glasi: Koja je veli€ina fajlova koje ste kopirali?

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Selektovanje fajlova

Kopiranje grupe fajlova Odredivanje velicine kopiranih fajlova
Kreiranje foldera
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16. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude vaSe prezime (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Promenite atribut foldera
OKTOBAR da bude hidden (4b).

A:
—— PROLECE

—LETO
— JuL

— JESEN
L— OKTOBAR

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena atributa

B. Kreirajte u folderu LETO na disku A: (4b) tekstualni fajl sa imenom PROZOR (4b). Pronadite u Help-

u neki sadrzaj (4b) i iskopirajte ga u fajl PROZOR (5b). U prvi red fajla upiSite vase ime (4b) i
podesite da fajl bude read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Podesavanje atributa read-only
Selektovanje i kopiranje teksta PretraZzivanje Help-a
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator za decimale bude tacka (4b). Promenite
format za prikazivanje sistemskog vremena tako da sadrzi skracenice AM i PM (4+4b). Promenite
pozadinu desktop-a (4b) i podesite da bude mozaik (4b). Iskopirajte fajl WIN.INI u folder PROLECE
na disketi (5b).

Neophodna znanja:
PodeSavanje decimalnog zapisa PodesSavanje formata za sistemsko vreme

Podesavanje pozadine desktop-a Pretrazivanje i kopiranje fajlova

D. Kopirajte sve fajlove sa ekstenzijom INI iz foldera WINNT (4b) u folder LETO na disketi (4b).
Kreirajte shortcut u folderu LETO (4b) koji ukazuje na fajl WIN.INI (5b). Prekopirajte u ovaj folder
(4b) ikonu My Computer (4b).

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kopiranje ikone
Kreiranje shortcut-a Pretrazivanje fajlova
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17. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. I1zbriSite iz foldera EEE sve fajlove koji
imaju ekstenziju COM (4b). Ostale fajlove kopirajte u folder CCC (4b). Promenite atribut kopiranih
fajlova da budu read-only (4b). Kreirajte u root-u diskete folder FFF (4b) i premestite u njega folder
DDD (4b). Obrisite folder BBB (5b).

A:

L— AAA

—— BBB

—— CCC

—— DDD
— EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova PremeSstanje foldera
PremeS&tanje fajlova Brisanje foldera
Brisanje fajlova Promena atributa

B. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte shortcut za program Paint (4b) koji ukazuje na fajl
PAINT.EXE (4b). Kreirajte shortcut Calculator u meniju Programs (4b) koji ukazuje na fajl
CALC.EXE (4b). Kopirajte meni Programs sa hard diska na disketu (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje shortcut-a Kopiranje menija
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C. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte tekstualni fajl PODACILTXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u kreirani fajl: Koliko ima fajlova sa
ekstenzijom EXE u folderu WINNT\SYSTEM (4b), koji je medu njima najveci (4b), koji je poslednji
azuriran (4b)? Odstampaijte fajl PODACIL.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Utvrdivanje velic¢ine fajla

Utvrdivanje broja fajlova Stampanje fajla
Utvrdivanje datuma aZuriranja

D. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte tekstualni faj PROZOR.TXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upisite u fajl (5b): Kako se mozZe povecati (4b) ili
smanijiti veli€ina prozora (4b)? Kako mozete premestiti prozor (4b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova PodeS$avanje prozora
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18. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude ECDL (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Promenite atribut foldera
KAMELIJA da bude hidden (4b).

A:
L— CVECE
—— BASTENSKO
L— RUZA
—— SOBNO
L— KAMELIJA

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena atributa

B. Kreirajte u folderu RUZA na disku A: (4b) tekstualni fajl sa imenom VISIBABA (4b). Pronadite u

Help-u neki sadrzaj (4b) i kopirajte ga u fajl VISIBABA (5b). U posledn;ji red fajla upiSite vase ime
(4b) i podesite da fajl bude hidden (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Podesavanje atributa hidden
Selektovanje i kopiranje teksta PretraZivanje Help-a
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da se kod decimalnog zapisa ne pojavljuje vodeca
nula (4b). Podesite da format za prikazivanje novca bude GBP (4b) i da se pojavljuje iza brojne
vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b) i podesite da bude mozaik (4b). Kopirajte fajl
WIN.INI u folder KAMELIJA na disketi (5b).

Neophodna znanja:
Podesavanje decimalnog zapisa PodesSavanje formata za novac

Podesavanje pozadine desktop-a Pretrazivanje i kopiranje fajlova

D. Kreirajte folder SIGURNO u root-u na disketi (4b). Kopirajte u ovaj folder fajlove AUTOEXEC.BAT
(5b) i CONFIG.SYS (4b). Utvrdite datum poslednjeg azuriranja fajla CONFIG.SYS (4b). Podatak
upiSite u fajl DATUM (4b) koji ¢ete kreirati u folderu KAMELIJA (4b).

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Utvrdivanje datuma aZuriranja
Kreiranje foldera Kreiranje fajla
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19. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi nac¢i ¢ete strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC sve fajlove
koji po€inju slovom C u folder AAA (4b). Premes&tenim fajlovima dodajte atribut hidden (4b). ObriSite
sadrzaj foldera CCC (4b). Kreirajte u folderu AAA subfolder FFF (4b) i premestite u njega folder
DDD (4b). Obrisite folder EEE (5b).

A:

—— AAA
—— BBB
—— CCC

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova PremeSstanje foldera
PremeS&tanje fajlova Brisanje foldera
Brisanje fajlova Promena atributa

B. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte shortcut Write (4b), koji ukazuje na fajl WRITE.EXE (4b).
Odgovorite punim re€enicama na pitanje. Odgovor upiSite u tekstualni fajl MESTO (4b) koji Cete
kreirati u root-u na disketi (4b). Pitanje je: Koliko trenutno ima slobodnog prostora na disketi (5b)?
Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Kreiranje fajla
Utvrdivanje slobodnog prostora na disketi
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C. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte tekstualni fajl PODACILTXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u fajl: Koliko ima fajlova sa ekstenzijom EXE
u folderu WINNT\SYSTEM (4b), koji je medu njima najveci (4b), koji je poslednji azuriran (4b)?
Odstampaijte fajl PODACI.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Stampanje fajla

Utvrdivanje broja fajlova Utvrdivanje veli¢ine fajlova
Utvrdivanje datuma aZuriranja

D. Pronadite u root-u na disku C: i njegovim subfolderima (4b) sve fajlove koji po€inju slovom F (4b)
koji su poslednji put azurirani pre tri dana(4b) i imaju maksimalnu veli¢inu 100KB (4b). Sacuvajte
najveci fajl (5b) u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:

PretraZivanje fajlova Utvrdivanje velicine fajlova
Utvrdivanje datuma aZuriranja Cuvanje rezultata pretrage
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20. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime budu vasi inicijali (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Promenite atribut foldera
SRBIJA da bude hidden (4b).

A:
—KARTE
— KOPNENE
— EVROPA
— SRBIJA
— BEOGRAD

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena atributa

B. Kreirajte u root-u diskete folder sa imenom TEXT (4b). Pronadite na disku C: sve fajlove sa
ekstenzijom TXT (4b) i kopirajte ih u folder TEXT (4b). Pronadite medu njima najvecéi (4b),
promenite mu ime u NAJVECI.DOC (5b) i podesite da taj fajl bude hidden (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera PodeSavanje atributa hidden
Pretrazivanje i kopiranje fajlova Promena imena fajla
Utvrdivanje veli¢ine fajlova
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da veli€¢ine budu izrazene u anglosaksonskim mernim
jedinicama (4b). Podesite da format za prikazivanje sistemskog datuma bude dd/mm/yyyy (4+4b).
Podesite da se Screen Saver aktivira posle 5 minuta (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b).
Kopirajte fajl WIN.INI u folder KARTE na disketi (5b).

Neophodna znanja:

PodeSavanje mernih jedinica PodeSavanje formata za sistemski datum
Podesavanje pozadine desktop-a Podesavanje Screen Saver-a
Kopiranje fajlova

D. U folderu KARTE na disketi (4b) kreirajte tekstualni faj KORAK.TXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upisite u kreirani fajl: Na koji nacin se sortiraju fajlovi
prema datumu (4b) i prema veli€ini (4b)? Kako se zove opcija kojom se moze ponistiti poslednja
izvr§ena operacija (4b)? Odstampaijte fajl KORAK.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Stampanije fajla

Sortiranje fajlova prema datumu Sortiranje fajlova prema velicini
Poznavanje opcije
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21.

A:

ZADATAK

. Na dobijenoj disketi naci Cete strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera AAA sve fajlove

koji imaju ekstenziju DOC u folder DDD (4b), a fajlove sa ekstenzijom TXT u folder BBB (4b).
Kreirajte u folderu AAA subfolder FFF (4b) i premestite u njega sve fajlove sa ekstenzijom RTF iz
foldera AAA (4b). Promenite ekstenzije svih fajlova iz foldera AAA da budu TXT (4b). ObriSite folder
BBB (5b).

L— AAA

— BBB

L—cccC

— DDD

—EEE
Neophodna znanja:
Kopiranje fajlova Kreiranje foldera

Premestanje fajlova Brisanje foldera
Brisanje fajlova Promena ekstenzije

. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte shortcut Calculator (4b) koji ukazuje na fajl CALC.EXE (4b).

IzraCunajte Cetvrtinu broja 1234 (5b) i rezultat upiSite u fajl CETVRTINA (4b) koji Cete kreirati u
folderu AAA (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Kreiranje fajla
Izra¢unavanje Cetvrtine broja Kopiranje rezultata
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C. U root-u na disketi (4b) kreirajte tekstualni fajl PODACI.TXT (4b), odgovorite punim re€enicama na
postavljena pitanja, a odgovore upiSite u fajl: Koliko ima fajlova sa ekstenzijom EXE u folderu
WINNT\SYSTEM (4b), koji je medu njima najveéi (4b), koji je posledniji azuriran (4b)? OdStampaijte
fajl PODACL.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Stampanje fajla

Utvrdivanje broja fajlova Utvrdivanje veli¢ine fajlova
Utvrdivanje datuma aZuriranja

D. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte tekstualni faj PODACI.TXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upisite u fajl (5b): Koliki je ukupni kapacitet diska C:
(4b), a koliko je trenutno na njemu slobodnog prostora (4b)? Koliko ima fajlova na ovom disku (4b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova Utvrdivanje kapaciteta diska
Utvrdivanje slobodnog prostora na disku Utvrdivanje broja fajlova
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22. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude va$e prezime (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite sistemsko vreme
tako da prikazuje sat ranije (4b).

A:
—— VODE
— JEZERA
—— SKADARSKO
—— PALIC
—— KOPNO

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena sistemskog vremena

B. Kreirajte u folderu KOPNO na disketi (4b) tekstualni fajl sa imenom MREZA (4b). Pronadite neki

sadrzaj u Help-u (4b) i kopirajte ga u fajl MREZA (5b). U posledniji red fajla upiSite vase ime (4b) i
podesite da fajl bude hidden (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla PodeSavanje atributa fajla
PretraZivanje i kopiranje Help-a Unos podataka u fajl
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da karakter za separator za nabrajanje bude drugaciji
od karaktera za decimalni zapis i za hiljade (4+4b). Podesite parametre operativhog sistema tako
da se format novca izrazava u $ (4b) i da se simbol $ pojavljuje posle broja (4b). Promenite sliku na
pozadini desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder PALIC na disku A: (5b).

Neophodna znanja:
PodeSavanje karaktera za separator nabrajanja Podesavanje formata za novac

Podesavanje pozadine desktop-a Kopiranje fajla

D. U root-u na disketi kreirajte folder KOPIJA (4b). Kopirajte u ovaj folder fajlove CONFIG.SYS (4b) i
AUTOEXEC.BAT (4b) koji se nalaze u root-u na disku C. Utvrdite veliCinu fajla CONFIG.SYS (4b),
odgovor upisite u fajl VELICINA.TXT (4b) koji ¢ete kreirati u root-u (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Utvrdivanje veli¢ine fajla
Kopiranje fajlova Kreiranje fajla
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23. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. ObrisSite iz foldera EEE sve fajlove koji

pocCinju slovom D (4b). Premestite iz foldera EEE sve fajlove koji po€inju slovom B u folder BBB
(4b), a fajlove koji poCinju slovom C u folder CCC (4b). Kopirajte sve fajlove iz foldera EEE koji
pocinju slovom A u folder AAA (4b) i podesite da budu hidden (4b). ObriSite folder DDD (5b).

A

—— AAA

— BBB
——CCC
——DDD

—— EEE
Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Brisanje foldera
PremeSstanje fajlova Promena atributa
Brisanje fajlova

B. U folderu BBB na disketi (4b) kreirajte shortcut Paint (4b) koji ukazuje na fajl PAINT.EXE (4b).
Ispraznite Recycle Bin (4b). Kreirajte na disku A: (4b) tekstualni fajl KANTA u kojem cete opisati
kako ste izvrSili zadatak (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Kreiranje fajla
Brisanje sadrZaja Recycle Bin-a
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C. Podesite parametre operativnhog sistema tako da separator za hiljade bude tacka (4b). Podesite
parametre operativhog sistema tako da se format za vreme pojavljuje u obliku hh:mm:ss (4+4b).
Podesite da se ne pojavljuje Screen Saver (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl
WIN.INI sa hard diska u root na disku A: (5b).

Neophodna znanja:

PodeS$avanje separatora za decimale PodeS$avanje desktop-a
Podesavanje formata za vreme Kopiranje fajlova
Podesavanje Screen Saver-a

D. U root-u na disketi kreirajte folder GGG (4b). Kopirajte u ovaj folder fajlove iz foldera WINNT sa
diska C: (4b) koji poc€inju slovom B (4b). Odgovorite punom recenicom na postavljeno pitanje, a
odgovor upisite u fajl UKUPNO (4b) koji ¢cete kreirati u folderu GGG (4b). Pitanje glasi: Koliko ste
ukupno fajlova kopirali (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Kreiranje tekstualnih fajlova
Kopiranje fajlova Utvrdivanje broja fajlova
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24. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude vase prezime (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite sistemsko vreme
tako da prikazuje pet sati ranije (4b).

A:

— CAJ

—— MLEKO

—— KAFA

—— OBICNA

—— DUPLA
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Pode$avanje sistemskog vremena

B. Kreirajte u root-u na disketi folder PRETRAGA (4b). Pronadite na disku C: sve fajlove koji imaju

ekstenziju BAT (4b), saCuvajte najveci fajl (4b) u folderu PRETRAGA (5b). Kreirajte tekstualni fajl
IME u folderu PRETRAGA (4b) i napiSite u njemu svoje ime (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Kreiranje fajla
PretraZivanje diska Unos podataka u fajl
Kopiranje fajlova Cuvanje rezultata pretrage
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C. U root-u na disketi kreirajte tekstualni fajl PODACIL.TXT (4b), odgovorite punim re€enicama na
postavljena pitanja, a odgovore upiSite u fajl (4b): Kada je poslednji put azuriran folder WINNT koji
se nalazi na hard disku (4b)? Koliko je u njemu fajlova, a koliko foldera (4b)? Kolika je veli¢ina
foldera u MB (4b)? Odstampaijte fajl PODACI.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Stampanje fajla
Utvrdivanje datuma aZuriranja Utvrdivanje broja fajlova i foldera
Utvrdivanje veli¢ine foldera

D. U folderu CAJ na disketi (4b) kreirajte tekstualni fajl STAMPAC (4b) u koji ¢ete upisati odgovore na
sledeca pitanja: Kako mozete da vidite redosled dokumenata za Stampanje (4b)? Kako se brise
dokument iz liste za Stampanje (4b)? Na koje sve nacine mozete zadati naredbu za Stampanje
(4b)? OpiSite proceduru za instaliranje Stampaca (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Brisanje dokumenata iz liste za Stampu

Instaliranje Stampaca Stampanje dokumenata
Odredivanje redosleda Stampanja
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25. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. ObrisSite iz foldera EEE sve fajlove koji
imaju ekstenziju EXE (4b). Preostale fajlove kopirajte u folder BBB (4b). Kreirajte folder FFF u root-
u diskete (4b) i premestite u njega fajlove iz foldera EEE (4b) i podesite da imaju atribut read-only
(4b). Obrisite folder CCC (5b).
LAAA
—— BBB

— CCC

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Premestanje foldera
PremeS&tanje fajlova Brisanje foldera
Brisanje fajlova Promena atributa

B. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte shortcut Write (4b) koji ukazuje na fajl WRITE.EXE (4b).
Odgovorite punom re€enicom na pitanje: Koji operativni sistem koristite (5b)? Odgovor upiSite u
tekstualni fajl VERZIJA (4b) koji Cete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Kreiranje fajla
Utvrdivanje verzije operativnog sistema
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da decimalni zapis bude samo sa jednom cifrom (4b).
Podesite parametre operativhog sistema tako da format za novac bude AUD (4b) i da se pojavljuje
ispred brojne vrednosti (4b). Podesite da se ne pojavljuje Screen Saver (4b). Promenite pozadinu
desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder BBB (5b).

Neophodna znanja:

PodeSavanje decimalnog zapisa PodeSavanje desktop-a
Podesavanje formata za novac Kopiranje fajlova
PodeSavanje Screen Saver-a

D. Kopirajte iz foldera WINNT sve fajlove koji imaju ekstenziju INI (4b) u folder AAA (4b). Odgovorite
punom recenicom na postavljeno pitanje, a odgovor upisite u fajl KOPIJA (4b) koji ¢ete kreirati u
root-u na disketi (4b). Pitanje glasi: Koliko ste fajlova kopirali (4b) i kolika je ukupna veli€ina
kopiranih fajlova (5b)?

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kreiranje tekstualnih fajlova
Utvrdivanje broja fajlova Utvrdivanje veli¢ine fajlova
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26. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime budu vasi inicijali (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite sistemski datum
tako da prikazuje dan ranije (4b).

A:

—— WORD
—— DOC
— TXT

—UTIL
—NC

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena sistemskog datuma

B. Kreirajte u folderu DOC na disketi (4b) tekstualni fajl MINIMUM (4b). Pronadite u Help-u neki
sadrzaj (4b) i kopirajte ga u fajl MINIMUM (5b). U posledniji red fajla MINIMUM unesite vase ime
(4b) i podesite da fajl bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Promena atributa
PretraZivanje i kopiranje Help-a Unos podataka u fajl
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C. U folderu WORD na disketi kreirajte tekstualni faj ODGOVORILTXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u fajl (4b): Kada je poslednji put aZuriran
folder WINNT koji se nalazi na hard disku (4b)? Koliko je u njemu fajlova, a koliko foldera (4b)?
Kolika je veli€ina foldera u MB (4b)? Odstampajte fajl PODACI.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Stampanje fajla

Utvrdivanje broja fajlova i foldera Utvrdivanje veli¢ine fajlova
Utvrdivanje datuma aZuriranja

D. Kopirajte iz foldera WINNT sve fajlove koji imaju ekstenziju INI (4b) u folder WORD (4b). Kreirajte
shortcut u folderu WORD (4b) koji ¢e ukazivati na fajl WIN.INI (5b). Kopirajte u ovaj folder (4b) ikonu
My Computer (4b).

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kreiranje shortcut-a
Kopiranje ikone
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27. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi nac¢i ¢ete strukturu foldera kao na slici. Premestite sve fajlove iz foldera CCC
koji poCinju slovom A u folder AAA (4b) i podesite da imaju atribut hidden (4b). ObriSite sadrzaj
foldera CCC (5b). Kreirajte subfolder FFF u folderu AAA (4b) i premestite u njega folder EEE (4b).
Promenite ime foldera DDD u DINO (4b).

A:

—— AAA
——BBB

—— CCC

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova PremeSstanje foldera
PremeS&tanje fajlova Brisanje foldera
Brisanje fajlova Promena atributa

B. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte shortcut FIGURA (4b) koji ukazuje na fajl CONFIG.TXT koji
se nalazi u folderu WINNT (4b). Odgovorite punom rec¢enicom na pitanje: Kojim redom ukljucujemo
racunar i njegove periferne uredaje (5b)? Odgovor upisite u tekstualni fajl REDOSLED (4b) koji Cete
kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Kreiranje fajla
Redosled startovanja radunara

-54 -



C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator za decimale bude tacka (4b). Podesite
da format za sistemsko vreme sadrZi skracenice AM i PM (4+4b). Promenite pozadinu desktop-a
(4b) i podesite da bude mozaik (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder AAA (5b).

Neophodna znanja:
Podesavanje separatora decimalnog zapisa Pode$avanje desktop-a

Podesavanje formata za vreme Kopiranje fajlova

D. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte tekstualni fajl PROZOR.TXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u fajl (5b): Kako se mozZe povecati (4b) ili
smanijiti veli€ina prozora (4b)? Kako mozete premestiti prozor (4b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnih fajlova Podes$avanje prozora
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28. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude vaSe prezime (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Promenite atribut foldera
MINUT tako da bude hidden (4b).

A:
L— VREME
—— SAT
L— MINUT
—— DAN
L— SAT

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena atributa

B. Kreirajte u folderu DAN (4b) tekstualni fajl DOBA (4b). Pronadite u Help-u neki sadrzaj (4b) i
kopirajte ga u fajl DOBA (5b). U prvi red fajla DOBA upiSite vaSe ime (4b) i promenite mu atribut
tako da bude hidden (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Promena atributa
PretraZivanje i kopiranje Help-a Unos podataka u fajl
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C. U folderu VREME na disketi (4b) kreirajte tekstualni faj PODACI.TXT (4b), odgovorite punim

reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u kreirani fajl: Koliko ima fajlova sa
ekstenzijom EXE u folderu WINNT\SYSTEM (4b), koji je od njih najveci (4b), a koji je poslednji
azuriran (4b)? Odstampaijte fajl PODACI.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Stampanije fajla

Utvrdivanje broja fajlova i foldera Utvrdivanje veli¢ine fajlova
Utvrdivanje datuma aZuriranja

D. Kreirajte folder SIGURNOST u root-u diskete (4b). Kopirajte u ovaj folder fajlove WIN.INI (4b) i
SYSTEM.INI (4b) iz foldera WINNT sa diska C. Utvrdite datum poslednjeg aZuriranja fajla
SYSTEM.INI (5b). UpiSite ovaj podatak u fajl DATUM (4b) koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Utvrdivanje datuma aZuriranja
Kopiranje fajlova Kreiranje fajla
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29. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. Kopirajte sve fajlove iz foldera AAA koji
imaju ekstenziju TXT u folder BBB (4b), a fajlove sa ekstenzijom DOC u folder CCC (4b). Kreirajte
subfolder FFF u folderu AAA (4b) i premestite u njega sve fajlove sa ekstenzijom RTF iz foldera
AAA (4b). Promenite ekstenzije svih fajlova u folderu AAA da budu DOK (5b). ObriSite sadrzaj
foldera DDD (5b).

A

— AAA

—— BBB
L—ccc

— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Promena ekstenzije
Kreiranje foldera Brisanje sadrZaja foldera
PremeS&tanje fajlova

B. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte shortcut CALCULATOR (4b) koji ukazuje na fajl CALC.EXE
(4b). IzraCunajte kvadratni koren broja 4567 (5b), a odgovor upiSite u fajl KOREN.TXT (4b) koji Cete
kreirati u folderu AAA (4b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Kreiranje fajla
Kori§cenje kalkulatora Unos podataka
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da se u decimalnom zapisu ne pojavljuje vodeca nula
(4b). Podesite parametre operativhog sistema tako da format za novac bude USD (4b) i da se
pojavljuje ispred brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa
hard diska u folder AAA (5b). Promenite atribut foldera BBB da bude hidden (4b).

Neophodna znanja:

PodeSavanje decimalnog zapisa PodeSavanje desktop-a
Podesavanje formata za novac Kopiranje fajlova
Promena atributa

D. U folderu AAA na disketi (4b) kreirajte tekstualni fajl SISTEM.TXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upisite u fajl: Kako se sortiraju folderi prema datumu
azuriranja (4b) i prema veli€ini foldera (4b)? Kako se menja nacin sortiranja (opadajudi ili rastuci
redosled) (4b)? OdStampaijte fajl SISTEM.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Stampanije fajlova

Sortiranje foldera prema datumu Promena nadina sortiranja
Sortiranje foldera prema veliini
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30. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude vaSe prezime (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Promenite atribut foldera
DONJA tako da bude read-only (4b).

A:
—— MARGINA
— LEVA
—— DESNA
—— DONJA

L— GORNJA

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje foldera Promena atributa

B. Kreirajte u root-u na disku A: folder TEXT (4b). Pronadite na disku C: u folderu WINNT sve fajlove
sa ekstenzijom TXT (4b), kopirajte ih u folder TEXT (4b). Selektujte najveci od kopiranih fajlova (4b)
i nazovite ga NAJVECI.DOC (5b) i promenite mu atribut tako da bude read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Utvrdivanje veli¢ine fajlova
Pretrazivanje diska Promena atributa
Kopiranje fajlova
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C. U folderu MARGINA na disketi kreirajte tekstualni fajl PODACI.TXT (4b), odgovorite punim
reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u fajl (4b): Koliko ima fajlova koji pocinju
slovom T u folderu WINNT na hard disku (4b), koji je od njih najveéi (4b) i koji je poslednji azuriran
(4b)? Odstampaijte fajl PODACIL.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Stampanje fajla

Utvrdivanje broja fajlova Utvrdivanje veli¢ine fajlova
Utvrdivanje datuma aZuriranja

D. Potrazite u root-u na disku C: (4b) sve fajlove koji poCinju slovom F (4b), kojima je datum
poslednjeg azuriranja juCerasnji (4b), a veli€ina maksimalno 100 KB (4b). SaCuvajte najmaniji fajl
(4b) u root-u na disku A: (5b).

Neophodna znanja:

PretraZivanje diska Kopiranje fajlova
Utvrdivanje datuma aZuriranja Utvrdivanje veli¢ine fajlova
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31. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci Cete strukturu foldera kao na slici. |z foldera EEE izbriSite sve fajlove koji
pocCinju slovom A (4b). Premestite iz foldera EEE sve fajlove koji po€inju slovom B u folder BBB
(4b), a fajlove koji po€inju slovom C u folder CCC (4b). Prekopirajte fajlove koji po€inju slovom D iz
foldera EEE u folder AAA (4b), a zatim podesite da kopije budu read-only (4b). Promenite ime
foldera DDD u ECDL (5b).

——EEE
Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Promena imena foldera
Premestanje fajlova Promena atributa
Brisanje fajlova

B. Kreirajte na disku A: u folderu BBB (4b) shortcut koji ¢e se zvati Paint (4b) koji ukazuje na fajl
PAINT.EXE u folderu WINNT (4b). Kreirajte novi meni u grupi Programs (4b) kojim ¢e se pokretati
fajl CALC.EXE iz foldera WINNT pod imenom Racun (4b). Kopirajte shortcut Programs na disketu
(5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Kreiranje novog menija
Kopiranje foldera
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da se dimenzije na ekranu izrazavaju u metrima (4b).
Podesite parametre operativhog sistema tako da sistemski datum bude u formatu dd:mm:yyyy
(4+4b). Podesite da se Screen Saver aktivira nakon 5 minuta (4b). Promenite pozadinu desktop-a
(4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder BBB na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Promena vrste jedinice mere PodeS$avanje desktop-a
Podesavanje formata sistemskog datuma PronalazZenje i kopiranje fajlova
Podesavanje Screen Saver-a

D. Kako se mogu podesiti navedeni parametri ekrana: 256 boja (4b), 640x480 tataka (4b)? Koliko
megabajta RAM-a ima procesor koji trenutno Koristite (4b) i kog je tipa (5b)? Odgovorite na ova
pitanja punim reCenicama, a odgovore upiSite u tekstualni fajl HARDVER (4b) koji Cete kreirati u
folderu AAA na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnih fajlova Modifikovanje palete boja

Modifikovanje rezolucije Odredivanje veli¢ine RAM-a
Utvrdivanje tipa procesora
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32. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude ECDL (4b). Promenite aktuelni sistemski datum tako da pokazuje prekjuCerasnji datum
(4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b).
A
—BROJ
— PARNI
—DVA

— NEPARNI
—TRI

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu DVA (4b) tekstualni fajl BRISANJE(4b). Pronadite neki sadrzaj u
Help-u (4b) i kopirajte ga u fajl BRISANJE (5b). U posledn;ji red fajla BRISANJE upiSite vaSe ime
(4b) i podesite da fajl bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Kreiranje fajla
PretraZivanje Help-a Promena atributa
Selektovanje i kopiranje teksta
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C. Koliki je ukupni kapacitet diska C: (4b), koliko je trenutno na njemu raspolozivog prostora (4b)?
Koliko ima fajlova na ovom disku (5b)? Na navedena pitanja odgovorite punim re€enicama, i
odgovore upiSite u tekstualni fajl MNOGO koiji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b). Kreirajte shortcut u
root-u diskete (4b) koji otvara fajl MNOGO (4b).

Neophodna znanja:

Odredivanje kapaciteta hard diska Kreiranje shortcut-a
Odredivanje veli¢ine slobodnog prostora Kreiranje fajlova
Utvrdivanje broja fajlova

D. Kreirajte folder pod imenom KOPIJA u root-u diskete (4b). Kopirajte u ovaj folder sa root-a diska C:
fajlove CONFIG.SYS (4b) i AUTOEXEC.BAT (4b). Odredite veli€inu fajla CONFIG.SYS (5b). UpiSite
ovaj podatak u fajl VELICINA.TXT (4b) koji Cete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Izbor zadatih fajlova

Kreiranje fajlova Odredivanje velicine fajlova
Kopiranje fajlova
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33. ZADATAK

A:

A. Na dobijenoj disketi naci cete strukturu foldera kao na slici. 1z foldera EEE izbriSite sve fajlove sa

ekstenzijom BAT (4b). Preostale fajlove kopirajte u folder AAA (4b). Podesite da kopirani fajlovi
budu sa atributom read-only (4b). Kreirajte u root-u diskete folder FFF (4b) i premestite u njega
folder DDD zajedno sa sadrZajem (4b). I1zbriSite folder CCC (5b).

—AAA

—— BBB
— CCC
—— DDD

L—EEE
Neophodna znanja:
Kopiranje fajlova Kreiranje foldera

PremeS§tanje foldera Promena atributa
Brisanje fajlova Brisanje foldera

. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) shortcut koji e se zvati Sekretarica (4b) koji ukazuje na fajl

WRITE.EXE u folderu WINNT (4b). Na navedeno pitanje odgovorite punom recenicom i odgovor
upiSite u tekstualni fajl MESTO (4b) koji Cete kreirati u root-u na disku A: (4b): Koliko slobodnog
prostora ima na disketi (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Odredivanje veli¢ine slobodnog prostora diskete
Kreiranje fajlova
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator liste bude zarez (4b). Decimalni zapis
treba da bude sa taCkom (4b). Podesite parametre operativhog sistema tako da format novca bude
DKK (4b). Simbol DKK treba da bude prikazan posle brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu
desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder AAA na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Podesavanje list separatora PodeSavanje desktop-a
Podesavanje formata novca Pronalazenje i kopiranje fajlova
Podesavanje decimalnog zapisa

D. Kreirajte u root-u diskete folder GGG (4b). Kopirajte u ovaj folder fajlove iz foldera WINNT sa diska
C: (4b) koji po€inju slovom B (4b). Koliko ste ukupno fajlova kopirali? Odgovorite na ovo pitanje
punom recenicom (5b), a odgovor upisSite u tekstualni fajl SVEB (4b) koji ¢ete kreirati u folderu GGG
(4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje kataloga Selektovanje zadatih fajlova
Kopiranje fajlova Utvrdivanje broja selektovanih fajlova
Kreiranje tekstualnog fajla
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34. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude ISPIT (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder ENGLESKI
bude sa atributom read-only (4b).

A:
— PREDMET
—— MATEMATIKA
— FIZIKA
—— JEZICI
— ENGLESKI

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Promena atributa Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte u root-u na disku A: folder PRETRAGA (4b). Pronadite na disku C: sve fajlove sa
ekstenzijom BAT (4b), saCuvajte pretrazivanje (4b), a zatim ikonu pretrazivanja kopirajte u folder
PRETRAGA (4b). Kopirajte sve pronadene fajlove sa ekstenzijom BAT (4b) u folder PRETRAGA
(4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Cuvanje i kopiranje pretrage
PretraZivanje diska po ekstenzijama Kopiranje fajlova
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator za decimale bude tacka (4b). Zatim
podesite da sistemsko vreme bude u formatu hh:mm:ss (4+4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b)
i podesite da se Screen Saver ne pojavljuje (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u root diskete
(5b).

Neophodna znanja:

PodeS$avanje separatora za decimale PodeS$avanje desktop-a
PodeSavanje sistemskog vremena Podesavanje Screen Saver-a
Kopiranje fajlova

D. Preko kojih opcija menija se mozZe instalirati Stampac (5b)? Kako se moze pregledati redosled
dokumenata za Stampu (4b)? Kako se moze izbrisati neki dokument iz utvrdenog redosleda za
Stampu (4b)? Na koji naCin se moze zaustaviti Stampanje dokumenata (4b)? Odgovore na ova
pitanja upiSite u tekstualni fajl STAMPAC (4b) koji ¢ete kreirati u folderu MATEMATIKA na disketi.

Neophodna znanja:
Instaliranje Stampaca Preglad redosleda Stampanja

Brisanje iz liste za Stampanje Zaustavljanje Stampanja
Kreiranje tekstualnog fajla
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35. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi nac¢i ¢ete strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC sve fajlove

koji poc€inju slovom B u folder DDD (4b). Podesite da premesteni fajlovi budu sa atributom hidden
(4b). Obrisite sadrzaj foldera CCC (5b). Kreirajte subfolder FFF u folderu BBB (4b) i premestite u
njega folder DDD (4b). Promenite ime foldera BBB u JABUKA (4b).

A:

—— AAA

——BBB

—— CCC

—— DDD

—EEE

Neophodna znanja:

PremeS&tanje fajlova Kreiranje foldera
PremeS§tanje foldera Promena atributa
Brisanje fajlova Promena imena foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) tekstualni fajl TACKA.TXT (4b) u koji éete upisati odgovore
na postavljena pitanja: Koja je procedura promene default Stampaca (5b)? Kako se moze
modifikovati vrsta tastature (4b)? Kreirajte u folderu AAA shortcut (4b) koji otvara fajl TACKA. TXT
(4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje shortcut-a Procedura promene default Stampaca
Kreiranje fajlova Modifikovanje rasporeda na tastaturi
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C. Odgovorite punim re€enicama na postavljena pitanja, a odgovore upisite u fajl PODATAK.TXT (4b)
koji se nalazi u root-u diskete (4b): Kada je kreiran folder WINNT na hard disku (4b)? Koliko foldera
i fajlova sadrzi (4b)? Koja je veli€ina tog foldera u MB (4b)? OdStampaijte fajl PODATAK.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Utvrdivanje datuma kreiranja foldera Utvrdivanje veliine kataloga

Utvrdivanje broja fajlova i foldera Stampanije fajla

D. Kopirajte sve fajlove iz foldera WINNT koji imaju ekstenziju INI (4b) u root diskete (4b). Odgovorite
punim re€enicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl KOPIJA (4b) koji se
nalazi u root-u diskete (4b): Koliko ste ukupno fajlova kopirali (4b)? Kolika je ukupna veli€ina
kopiranih fajlova (5b)?

Neophodna znanja:

Kopiranje grupe fajlova Odredivanje veli¢ine grupe fajlova
Kreiranje fajlova Utvrdivanje broja fajlova iste ekstenzije
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36. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime budu vasi inicijali (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder CETIRI
bude sa atributom hidden (4b).

A
— JEDAN
— DVA
— TR
L— CETIRI
— PET
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Promena atributa Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte tekstualni fajl MREZA (4b) u folderu DVA na disku A: (4b). Pronadite neki sadrzaj u Help-u
(4b) i kopirajte ga u fajl MREZA (5b). U posledniji red fajla MREZA unesite vase ime (4b) i podesite
da fajl bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

PretraZivanje Help-a Kreiranje fajla
Kopiranje teksta Promena atributa
Unos teksta
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da decimalni zapis bude sa jednom decimalom (4b).

Promenite pozadinu desktop-a (4b) i podesite da bude mozaik (4b). Zatim podesite da valuta bude
prikazana sa simbolom ITL (4b). Simbol ITL treba da se pojavljuje iza brojne vrednosti (4b).
Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder TRI na disketi (5b).

Neophodna znanja:
Podedavanje decimalnog zapisa Pode$avanje desktop-a

PronalazZenje i kopiranje fajlova PodeS$avanje oznake valute i njenog poloZaja

D. Kopirajte iz foldera WINNT sve fajlove sa ekstenzijom INI (4b) u folder JEDAN na disketi (4b). U
istom folderu JEDAN, kreirajte shortcut (4b) kojim se moze otvoriti kopirani fajl WIN.INI (5b).
Kopirajte u ovaj folder (4b) ikonu My Computer sa desktop-a (4b).

Neophodna znanja:

PronalaZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova
Kreiranje shortcut-a Kopiranje ikone
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37. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. Kopirajte iz foldera AAA sve fajlove sa
ekstenzijom TXT u folder DDD (4b), a fajlove sa ekstenzijom DOC u folder EEE (4b). Kreirajte
subfolder FFF za folder AAA (4b) i premestite u njega sve fajlove sa ekstenzijom RTF iz foldera
AAA (4b). Promenite nazive ekstenzija fajlova u folderu AAA tako da svi budu DOC (5b). IzbriSite
folder BBB (4b).

A:

L— AAA

—— BBB
L—ccc

— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

PremeS&tanje fajlova Kreiranje foldera
Kopiranje fajlova Promena imena foldera
Brisanje fajlova

B. Kreirajte na disku A: u folderu DDD (4b) shortcut pod imenom Paint (4b) koji ukazuje na fajl
PAINT.EXE u folderu WINNT (4b). Ispraznite Recycle Bin. OpiSite u fajlu NEMA.TXT (4b), koji éete
kreirati u A:\ (4b), nacin na koiji ste izvrsili zadatu operaciju. (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje shortcut-a PraZnjenje Recycle Bin-a
Kreiranje fajlova
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C. Odgovorite punim reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u fajl ODGOVOR.TXT (4b)
koji se nalazi u folderu AAA na disketi (4b): Koliko ima fajlova koji po€inju slovom K u folderu
WINNT i njegovim subfolderima (4b) i kolika je njihova ukupna veli€ina (4b)? Kaoji je fajl poslednji
azuriran (4b)? Odstampaijte fajl ODGOVOR.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Odredivanje broja fajlova i foldera
Odredivanje velicine grupe fajlova Utvrdivanje datuma aZuriranja fajla
Stampanje fajla

D. Odgovorite punim re€enicama na postavljena pitanja, a odgovore upisite u fajl PROZOR.TXT (4b)
koji se nalazi u folderu AAA na disketi (4b): Kako se moze minimizirati prozor (4b), a kako
maksimizirati (4b)? Kako se premesta prozor (4b)? Upisane odgovore kopirajte josS pet puta u fajlu
PROZOR (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajlova Pomeranje prozora
Podedavanje dimenzija prozora Kopiranje teksta
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38. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude VasSe prezime (4b). Podesite da sistemski datum pokazuje 7 dana unazad (4b). Kreirajte
strukturu foldera kao na slici (12b).

A
—— ZBUNJE
—— DRVO
—— TOPOLA
— BOR
— SUMSKI
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte tekstualni fajl MUZIKA (4b) u folderu ZBUNJE na disku A: (4b). Pronadite neki sadrzaj u
Help-u (4b) i kopirajte ga u fajl MUZIKA (5b). U poslednji red fajla MUZIKA unesite vase ime (4b) i
podesite da fajl bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:
PretraZivanje Help-a Kreiranje fajla

Kopiranje teksta Promena atributa
Unos teksta
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C. Podesite parametre operativnhog sistema tako da separator za hiljade bude tacka (4b). Zatim
podesite da format za prikazivanje vremena sadrzi i oznake za deo dana AM i PM (4+4b).
Promenite pozadinu desktop-a (4b) i podesite da bude mozaik (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard
diska u folder BOR na disketi (5b).

Neophodna znanja:
PodeS$avanje separatora za hiljade PodeS$avanje desktop-a

Pronalazenje i kopiranje fajlova PodeS$avanje oznake za deo dana

D. Kreirajte folder SIGURNO u root-u diskete (4b). Kopirajte u ovaj folder WIN.INI (4b) i SYSTEM.INI
(4b) fajlove iz foldera WINNT sa C: diska. Utvrdite datum poslednjeg azuriranja fajla SYSTEM.INI
(4b). Upisite ovaj podatak u fajl DATUM (4b) koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Utvrdivanje datuma aZuriranja

Kopiranje foldera Unos podataka
Kreiranje fajla
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39. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. I1zbriSite iz foldera EEE sve fajlove koji
pocCinju slovom B (4b). Premestite iz foldera EEE sve fajlove koji po€inju slovom A u folder BBB
(4b), a fajlove koji po€inju slovom C u folder CCC (4b). Kopirajte sve fajlove koji po€inju slovom D iz
foldera EEE u folder AAA (4b), a zatim podesite da kopije budu read-only (4b). Promenite ime
foldera DDD u DATA (5b).

AAA
— BBB

CCC
—DDD

EEE
Neophodna znanja:

PremeS&tanje fajlova Promena atributa
Kopiranje fajlova Promena imena foldera
Brisanje fajlova

B. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) shortcut pod imenom Write (4b) koji ukazuje na fajl
WRITE.EXE u folderu WINNT (4b). Na sledece pitanje odgovorite punom reCenicom, a odgovor
upiSite u root diskete (4b) u tekstualni fajl VERZIJA (4b): Koji operativni sistem koristite (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Odredivanje tipa operativnog sistema
Kreiranje fajlova
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C. Odgovorite punim re€enicama na postavljena pitanja, a odgovore upisSite u fajl PODACI.TXT (4b)
koji se nalazi u folderu AAA na disketi (4b): Koliko ima fajlova sa ekstenzijom EXE u folderu WINNT
(bez subfoldera) na hard disku (4b)? Koji je od njih najveéi (4b)? Koji je fajl prvi modifikovan (4b)?
Odstampaijte fajl PODACI.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Odredivanje broja fajlova date ekstenzije
Odredivanje najveceg fajla Utvrdivanje datuma modifikovanja fajla
Stampanje fajla

D. Pronadite u root-u diska C: i njegovim subfolderima (4b) sve fajlove koji poc€inju slovom F (4b)
kojima je datum modifikacije juCerasnji datum (4b), a veli€ina maksimum 100KB (4b). Sacuvajte
najveci fajl (5b) u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:

PretraZivanje diska PretraZivanje po veli€ini
PretraZivanje po pocetnom slovu Kopiranje fajlova
Pretrazivanje po datumu
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40. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude vase ime (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder ZEMLJA
bude sa atributom read-only (4b).

A:
—— MERKUR
—— VENERA
— ZEMLJA
—— MARS
— PLUTON

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Promena atributa Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte tekstualni fajl TEXT u root-u diskete (4b). Pronadite sve fajlove na disku C: u folderu
WINNT koji imaju ekstenziju TXT (4b) i prekopirajte ih u folder TEXT (4b). Pronadite najve¢i medu
kopiranim fajlovima (4b) i promenite mu ime u VELIKI.DOC (5b), a zatim podesite da fajl bude sa
atributom read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera PretrazZivanje fajlova po ekstenziji
Kopiranje fajlova PretraZivanje fajlova po veli¢ini
Promena imena fajla Promena atributa
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C. Podesite parametre operativnhog sistema tako da se kod decimalnih brojeva ne pojavljuje vodeca
nula (4b). Zatim podesite format za novac da bude sa simbolom PTE (4b). Simbol PTE treba da
bude pozicioniran ispred brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte faijl
WIN.INI sa hard diska u folder PLUTON na disketi (5b). Podesite da folder PLUTON bude sa
atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Podesavanje decimalnog zapisa Podedavanje desktop-a
PronalaZenje i kopiranje fajlova Pode$avanje oznake za valutu
Promena atributa

D. Odgovorite punim reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl
REDOSLED (4b) koji ¢ete kreirati u folderu MARS na disketi (4b): Kako se moze sortirati sadrza;j
foldera prema datumu (4b) i prema veli€ini (4b)? Kako se mozZe obrnuti redosled sortiranja (4b)?
Odstampaijte fajl REDOSLED (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Utvrdivanje datuma aZuriranja
Sortiranje sadrzaja fajla po veli€ini Promena nacina sortiranja
Sortiranje sadrzaja fajla po datumu Stampanje fajla
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41. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci cete strukturu foldera kao na slici. I1zbriSite iz foldera EEE sve fajlove sa
ekstenzijom COM (4b). Ostale fajlove kopirajte u folder CCC (4b). Kopirane fajlove podesite da
budu read-only (4b). Kreirajte u root-u diskete folder FFF (4b) i premestite u njega folder DDD (4b).
IzbriSite folder BBB (5b).

L AAA
—— BBB

— CCC

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Premestanje foldera Promena atributa
Kopiranje fajlova Kreiranje foldera
Brisanje fajlova Brisanje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) shortcut pod imenom Figura (4b) koji ukazuje na fajl
CONFIG.TXT u folderu WINNT (4b). Na sledece pitanje odgovorite punom re€enicom, a odgovor
upiSite u root diskete (4b) u tekstualni faj ODGOVOR.TXT (4b): Koji je pravilan redosled
ukljucivanja raCunara i perifernih uredaja (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a Redosled ukljucivanja raCunara
Kreiranje fajlova
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C. Odgovorite punim re€enicama na postavljena pitanja, a odgovore upisSite u fajl PODACI.TXT (4b)
koji se nalazi u folderu AAA na disketi (4b): Koliko ima fajlova koji po€inju slovom E u folderu
WINNT (bez subfoldera) na hard disku (4b)? Koiji je od njih najveci (4b)? Da li je ovaj fajl zasti¢en od
upisivanja (4b)? Odstampaijte fajl PODACI.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Odredivanje broja fajlova
Odredivanje najveceg fajla Utvrdivanje atributa fajla
Stampanje fajla

D. Kako se mogu podesiti sledece osobine ekrana: 256 boja (4b), rezolucija 640x480 (4b)? Koji je tip
procesora instaliran na raCunaru na kom trenutno radite (5b) i sa koliko MB RAM-a raspolaze (4b)?
Odgovore na postavljena pitanja upiSite u tekstualni fajl HARDVER (4b) koji Cete kreirati u root-u
diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Modifikovanje palete boja

Modifikovanje rezolucije Odredivanje veli¢ine RAM-a
Utvrdivanje tipa procesora
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42. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Promenite naziv diskete tako da njeno
ime bude ECDL (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder PROZOR
bude sa atributom hidden (4b).

A:
L— KUCA
—— PROZOR
— CVECE
—— VRATA
—HOL
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Promena atributa Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte tekstualni fajl LOVAC (4b) u folderu VRATA na disketi (4b). Pronadite u Help-u kako se
menja ime fajla (renaming files) (4b) i prekopirajte sadrzaj u fajl LOVAC (4b). U prvi red fajla LOVAC
upiSite vade ima (4b) i podesite da fajl bude read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Pretrazivanje Help-a
Selektovanje i kopiranje teksta Promena atributa fajla
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C. Podesite parametre operativnhog sistema tako da se kod decimalnih brojeva ne pojavljuje vodeca
nula (4b). Zatim podesite da format za novac bude sa simbolom PTE (4b). Simbol PTE treba da
bude pozicioniran ispred brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte faijl
WIN.INI sa hard diska u folder PLUTON na disketi (5b). Podesite da folder PLUTON bude sa
atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Podesavanje decimalnog zapisa Podedavanje desktop-a
PronalaZenje i kopiranje fajlova Pode$avanje oznake za valutu
Promena atributa

D. Odgovorite punim reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl
REDOSLED (4b) koji ¢ete kreirati u folderu MARS na disketi (4b): Kako se moze sortirati sadrza;j
foldera prema datumu (4b) i prema veli€ini (4b)? Kako se mozZe obrnuti redosled sortiranja (4b)?
Odstampaijte fajl REDOSLED (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Utvrdivanje datuma aZuriranja
Sortiranje sadrzaja fajla po veli€ini Promena redosleda sortiranja
Sortiranje sadrzaja fajla po datumu Stampanje fajla
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43. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC sve fajlove

sa pocetnim slovom C u folder AAA (4b). Podesite da premesteni fajlovi budu sa atributom hidden
(4b). 1zbriSite sadrzaj foldera CCC (5b). Napravite u folderu AAA subfolder FFF (4b) i premestite u
njega folder DDD (4b). I1zbriSite folder EEE (4b).

A:

—— AAA

——BBB

—— CCC

—— DDD

—EEE

Neophodna znanja:

PremeS§tanje fajlova Promena atributa
Brisanje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Brisanje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) fajl sa imenom TACKA.TXT (4b), gde ¢ete odgovoriti punim
reCenicama na sledeca pitanja: Kako se moze podesiti da drugi Stampac bude default (5b)? Kako
se moze promeniti vrsta tastature (4b)? Kreirajte u folderu AAA (4b) shortcut koji ukazuje na fajl
TACKA.TXT (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Promena default Stampaca
Izmena vrste tastature Kreiranje shortcut-a
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C. Kaoliki je pun kapacitet C: diska (4b) i koliko je na njemu slobodnog prostora (4b)? Koliko fajlova ima
na ovom disku (5b)? Na pitanja odgovorite punim reCenicama, a odgovore upiSite u tekstualni fajl
MNOGO koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b). Napravite shortcut u root-u diskete (4b) koji ukazuje
na fajl MNOGO (4b).

Neophodna znanja:

Odredivanje kapaciteta hard diska Veli¢ina slobodnog prostora
Odredivanje broja fajlova Kreiranje fajla
Kreiranje shortcut-a

D. Kreirajte u root-u diskete folder pod imenom GGG (4b). Prekopirajte u ovaj folder sa diska C: iz
foldera WINNT one fajlove (4b) €ija imena pocinju sa slovom B (4b). Koliko ste ukupno fajlova
kopirali? Odgovorite na ovo pitanje punim re€enicama (5b), a odgovor upiSite u tekstualni fajl SVEB
(4b), koji Cete kreirati u folderu GGG (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera PretraZivanje fajlova po poéetnom slovu

Kopiranje fajlova Odredivanje broja selektovanih fajlova
Kreiranje fajla
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44. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili izbriSite sve podatke (5b). Naziv diskete treba da budu vasi inicijali
(4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder SOBA bude sa atributom
hidden (4b).

A
—ULICA
—ZGRADA
—ULAZ
—STAN
—SOBA
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa

B. Kreirajte u root-u diskete folder sa imenom TRAZI (4b). Pronadite na disku C: sve fajlove sa
ekstenzijom BAT (4b), saCuvajte pretrazivanje (4b), a ikonu kopirajte u folder TRAZI (5b). Kopirajte
pronadene fajlove sa ekstenzijom BAT (4b) u folder TRAZI (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Pronalazenje fajlova zadate ekstenzije
Cuvanje i kopiranje rezultata pretraZivanja Kopiranje fajlova
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da separator liste bude zarez (4b), a separator za
decimale bude taCka (4b). Podesite parametre operativnog sistema tako da oznaku valute
definiSete sa SKK (4b). Simbol SKK treba da stoji iza broj¢ane vrednosti (4b). Promenite pozadinu
desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder STAN na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Promena separatora liste Promena decimalnog zapisa
Promena oznake valute Promena desktop-a
PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Preko kojih opcija menija mozete instalirati Stampac (5b)? Kako mozete pogledati redosled Stampe
dokumenata (4b)? Kako se mozZe izbrisati jedan dokument iz ovog reda (4b)? Preko kojih opcija
menija mozete zaustaviti Stampanje (4b)? Odgovore na ova Cetiri pitanja upiSite u tekstualni fajl
STAMPAC (4b) koji éete kreirati na disku A: u folderu ZGRADA (4b).

Neophodna znanja:
Koraci u instaliranju Stampaca Pregled reda Stampe

Brisanje iz reda stampe Zaustavljanje Stampe
Kreiranje fajla
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45. ZADATAK

A. Na disketi ¢ete naci strukturu foldera kao na slici. Prekopirajte iz foldera AAA fajlove sa ekstenzijom
TXT u folder DDD (4b), a sa ekstenzijom DOC u folder BBB (4b). Kreirajte u folderu AAA subfolder
FFF (4b) premestite u njega sve fajlove sa ekstenzijom RTF iz foldera AAA (4b). Preimenujte
ekstenzije svih fajlova u folderu AAA da budu TXT (5b). IzbriSite folder BBB (4b).
L AAA
—— BBB

L—ccc

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kreiranje foldera
PremeS§tanje fajlova Promena imena fajla
Brisanje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu BBB (4b) shortcut pod imenom Moler (4b), koji ukazuje na fajl
PAINT.EXE u folderu WINNT (4b). Kreirajte novi meni u grupi Programs (4b), kojim se pokrece faijl
CALC.EXE iz foldera WINNT pod imenom Racun (4b). Prekopirajte sa hard diska folder Programs
na disketu (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kopiranje foldera
Kreiranje novog menija
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator za decimale bude tacka (4b). Podesite
parametre operativhog sistema tako da format za vreme bude u obliku hh:mm:ss (4+4b). Promenite
pozadinu desktop-a i podesite da se Screen Saver ne pojavljuje (4b). Iskopirajte fajl WIN.INI sa
hard diska u root vase diskete (5b).

Neophodna znanja:

Promena decimalnog zapisa Podesavanje formata za vreme
PodeSavanje desktop-a Podesavanje Screen Saver-a
PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Kopirajte sve fajlove iz foldera WINNT sa ekstenzijom INI (bez subfoldera) (4b) u folder AAA na
disketi (4b). Na sledecéa pitanja odgovorite punim re€enicama, a odgovore upiSite u tekstualni fajl
KOPIJA (4b) koji Cete kreirati u root-u diska A: (4b): Koliko ste fajlova kopirali (4b)? Kolika je ukupna
veli€ina kopiranih fajlova (5b)?

Neophodna znanja:
PronalaZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova

Kreiranje fajla Utvrdivanje broja fajlova date osobine
Utvrdivanje velicine fajlova
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46. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete treba da bude vase prezime
(4b). Promenite sistemsko vreme od stvarnog za sat unazad (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na
slici (12b).

A:
—— MNOGOUGAONIK
— CETVOROUGAONIK

—— KVADRAT
—— ROMB
—— KRUG
Neophodna znanja:
Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog vremena Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte u folderu KVADRAT na disku A: (4b) tekstualni fajl BRISE (4b). Pronadite u Help-u temu
“brisanje shortcut-a sa desktop-a” (4b) i tekst kopirajte u fajl BRISE (5b). U posledniji red fajla BRISE
upiSite vase ime (4b) i podesite da fajl bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu PronalaZenje zadate teme u Help-u
Selektovanje i kopiranje teksta Modifikacija tekstualnog fajla
Promena atributa
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C. Na sledeca pitanja odgovorite punim re€enicama, a odgovore upiSite u fajl PODACI.TXT (4b) u root-
u diskete (4b): Kada je kreiran folder WINNT na hard disku (4b)? Koliko fajlova i foldera sadrzi (4b)?
Kolika je njegova veli¢ina u MB-ima (4b)? Odstampajte fajl PODACI.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnog fajla Utvrdivanje datuma kreiranja foldera

Utvrdivanje broja fajlova i foldera Odredivanje veli¢ine foldera
Stampanje tekstualnog fajla

D. Prekopirajte iz foldera WINNT (bez subfoldera) sve fajlove sa ekstenzijom INI (4b) u folder KRUG
na disketi (4b). Kreirajte u folderu KRUG (4b) shortcut koji ukazuje na prekopirani fajl WIN.INI (5b).
Prekopirajte u ovaj folder (4b) sa desktop-a ikonu My Computer (4b).

Neophodna znanja:

PronalaZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova
Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kopiranje shortcut-a
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47. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci cete strukturu foldera kao na slici. I1zbriSite iz foldera EEE sve fajlove sa
pocetnim slovom D (4b). Premestite fajlove sa poCetnim slovom B iz foldera EEE u folder BBB (4b),
a sa pocetnim slovom C u folder CCC (4b). Prekopirajte fajlove sa pocetnim slovom A iz foldera
EEE u folder AAA (4b) i podesite da budu read-only (4b). I1zbiSite folder DDD (5b).
A
—— AAA
L — BBB

—CCC
——DDD

——EEE
Neophodna znanja:

Brisanje fajlova Premestanje fajlova
Kopiranje fajlova Promena atributa fajla
Brisanje foldera

B. Kreirajte u folderu AAA na disku A: (4b) shortcut pod imenom Sekretarica (4b) koji ukazuje na fajl
WRITE.EXE u folderu WINNT (4b). Na postavljeno pitanje odgovorite punom re€enicom, a odgovor
upiSite u tekstualni fajl MESTO (4b) u root-u diskete (4b): Koliko slobodnog prostora ima na disketi
(5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
Odredivanje kapaciteta diskete
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da decimalni zapis sadrZi jednu decimalu (4b).
Promenite pozadinu desktop-a (4b) i podesite da bude mozaik (4b). Podesite parametre
operativhog sistema tako da oznaka valute bude ESP (4b). Simbol ESP treba da se pojavi posle
brojne vrednosti (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder BBB na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Podesavanje decimalnog zapisa Promena oznake i pozicije valute
Pode$avanje desktop-a PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Na sledeca pitanja odgovorite punim reCenicama, a odgovore upiSite u tekstualni fajl PROZOR (4b)
koji Cete kreirati u folderu AAA na disketi (4b): Kako se mogu smanijiti dimenzije prozora (4b), a
kako povecati (4b)? Kako se premesta prozor (4b)? Upisane odgovore kopirajte joS pet puta u istom
fajlu (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Smanjenje dimenzije prozora

Povecanje dimenzije prozora Pomeranje prozora
Kopiranje teksta
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48. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke(5b). Naziv diskete treba da bude vase prezime
(4b). Promenite sistemsko vreme od stvarnog za pet sati unazad (4b). Kreirajte strukturu foldera
kao na slici (12b).

A

—— RAM
—— ROM
—— DISK
—— HDD
—— FDD

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu HDD (4b) tekstualni fajl sa imenom MOUSE (4b). Potrazite u Help-u
temu “reversing mouse buttons” (4b) i tekst prekopirajte u fajl MOUSE (5b). U prvi red fajla MOUSE
upiSite vase ime (4b), podesite da fajl bude sa atributom read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla TraZenje zadate teme u help-u
Selektovanje teksta i kopiranje Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Na sledeca pitanja odgovorite punim re€enicama, a odgovore upiSite u tekstualni faj ODGOVOR

(4b) koji ¢ete kreirati u folderu RAM na disketi (4b): Koliko ima fajlova sa pocCetnim slovom K u
folderu WINNT i njegovim subfolderima na hard disku (4b), kolika im je ukupna veli€ina (4b)? Koji je
fajl posledniji kreiran (modifikovan) (4b)? OdStampaijte fajl ODGOVOR.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu Odredivanje broja fajlova i foldera
Odredivanje velicine fajlova Utvrdivanje datuma kreiranja fajla
Stampanje tekstualnog fajla

D. Kreirajte u root-u diskete folder SIGURNO (4b). Kopirajte u ovaj folder sa diska C: iz foldera WINNT
fajlove WIN.INI (5b) i SYSTEM.INI (4b). Odredite datum modifikacije fajla SYSTEM.INI (4b). UpiSite
ovaj podatak u fajl DATUM (4b) koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera PronalaZenje zadatih fajlova

Kopiranje fajlova Utvrdivanje datuma modifikacije fajla
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
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49. ZADATAK

A:

A. Na dobijenoj disketi naci cete strukturu foldera kao na slici. I1zbriSite iz foldera EEE sve fajlove sa

ekstenzijom EXE (4b). Preostale fajlove prekopirajte u folder BBB (4b). Kreirajte folder FFF u root-u
diskete (4b) i premestite u njega fajlove iz foldera EEE (4b). Premestene fajlove zastitite od
upisivanja (4b). IzbriSite folder CCC (5b).

L— AAA

—— BBB
— CCC

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Selektovanje fajlova i brisanje Kopiranje fajlova
Kreiranje foldera PremeS&tanje fajlova
Promena atributa Brisanje foldera

. Kreirajte u folderu AAA diska A: (4b) shortcut pod imenom Kalkulator (4b) koji ukazuje na fajl

CALC.EXE u folderu WINNT (4b). IzraCunajte koren broja 999,999 (5b) i rezultat kopirajte u fajl
KOREN.TXT (4b) koji cete kreirati u folderu AAA (4b)

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Koris¢enje kalkulatora
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu Kopiranje pomocu clipboard-a
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da separator za hiljade bude tacka (4b). Podesite
parametre operativhog sistema tako da format za vreme sadrZi skracenice za deo dana AM i PM
(4+4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b) da bude mozaik (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard
diska u folder AAA na disketi (5b).

Neophodna znanja:
PodeSavanje separatora za hiljade Podesavanje formata za vrema

Promena pozadine desktop-a PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Na sledeca pitanja odgovorite punim re€enicama, a odgovore upiSite u tekstualni fajl REDOSLED
(4b) koji cete kreirati u folderu AAA na disketi (4b): Kako se moze sortirati sadrzaj jednog foldera po
datumu (4b) i po veli€ini (4b)? Kako se mozZe obrnuti redosled sortiranja (4b)? OdStampajte fajl (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekst fajla u zadatom folderu Sortiranje foldera po datumu

Sortiranje sadrZaja foldera po velicini Redosled sortiranja
Stampanje fajla
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50. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete neka budu vasi inicijali (4b).
Promenite sistemski datum od stvarnog za jedan dan unazad (4b). Kreirajte strukturu foldera kao
na slici (12b).

A:
—— PROGRAM
— DOS
—— EXCEL
—— UTIL

— NORTON

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje foldera

B. Kreirajte u root-u diskete folder sa imenom TEXT (4b). Pronadite sve fajlove sa ekstenzijom TXT na
disku C: foldera WINNT (4b) i prekopirajte ih u folder TEXT (4b). Pronadite najveéi medu
prekopiranim fajlovima (4b), preimenujte ga u VELIKI.DOC (5b) i podesite da bude sa atributom
read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera PretraZivanje diska
Kopiranje fajlova u zadati folder Promena atributa fajla
Promena imena fajla Utvrdivanje veli¢ine fajla
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C. Odgovorite na sledeca pitanja punim re¢enicama, a odgovore upisite u tekstualni fajl PODACI (4b)
koji Cete kreirati u folderu PROGRAM na disketi (4b): Koliko ima fajlova sa ekstenzijom EXE na
hard disku u folderu WINNT\SYSTEM (bez subfoldera) (4b), koji je od njih najveéi (4b), koji je
najranije modifikovan (4b)? OdStampaijte fajl PODACI (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekst fajla u zadatom folderu Utvrdivanje broja fajlova zadate ekstenzije
Izbor najveceg fajla Utvrdivanje datuma kreiranja fajla
Stampanje fajla

D. Pronadite u root-u diska C: i njegovim subfolderima (4b) sve fajlove koji poCinju slovom F (4b), koji
su modifikovani prethodnog dana (4b), a veli€ina im je maksimalno 100 KB (4b). SaCuvajte ovo
pretrazivanje (5b) i prekopirajte u root diskete (4b).

Neophodna znanja:
Pretrazivanje na celom disku Pretrazivanje po pocetnom slovu

PretrazZivanje po datumu PretraZivanje po veliéini
Cuvanje i kopiranje pretraZivanja
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51.

A.

ZADATAK

. Na disketi ¢ete nacéi strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC fajlove sa pocetnim

slovom A u folder EEE (5b). Premesteni fajlovi treba da budu sa atributom hidden (4b). IzbriSite
sadrzaj foldera CCC (4b). Kreirajte u folderu AAA subfolder FFF (4b) i premestite u njega folder
EEE (4b). Preimenujte folder DDD u DINO (4b).

— AAA
—— BBB
— CCC
—— DDD

—EEE

Neophodna znanja:

Premestanje fajlova Promena atributa
Brisanje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Promena imena foldera

. Kreirajte u folderu BBB diska A: (4b) shortcut pod imenom Moler (4b) koji ukazuje na fajl

PAINT.EXE u folderu WINNT (4b). Ispraznite Recycle Bin (4b). OpiSite u fajlu NEMA.TXT (4b) u A:\
(4b) kako ste obavili zadatak (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Brisanje sadrZaja RecycleBin-a
Kreiranje tekst fajla na zadatom mestu

-102 -



C. Podesite parametre operativhog sistema tako da se ne pojavljuje vode¢a nula kod decimalnih
brojeva (4b). Podesite parametre operativnog sistema tako da oznaka valute bude LEJ (4b). Simbol
LEJ treba da se prikazuje ispred brojCane vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b).
Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder BBB na disketi (5b). Podesite da folder BBB bude sa
atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Vodeca nula kod decimalnih brojeva Odredivanje oznake valute i pozicija
Promena pozadine desktop-a PronalaZenje i kopiranje zadatog fajla
Promena atributa foldera

D. Kako se mogu podesiti slede¢e osobine ekrana: 256 boja (4b), rezolucija 640x480 (4b)? Koliko MB
RAM-a (4b) i koji je tip procesora instaliran na racunaru koji trenutno koristite (5b)? Na ova Cetiri
pitanja odgovorite punim re€enicama u tekstualni fajl HARDVER (4b) koji ¢ete kreirati u folderu AAA
na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu Izmena broja boja

Promena rezolucije Utvrdivanje veli¢ine RAM -a
Utvrdivanje tipa procesora
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52. ZADATAK

A:

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke(5b). Naziv diskete neka bude vase prezime

(4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Folder 2000 postavite da bude sakriven (4b).

—PRIMERI

—— WORD

L—1999

—— EXCEL

L— 2000
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa foldera

. Kreirajte u folderu RAD na disketi (4b) tekstualni fajl MUZIKA (4b). Potrazite u Help-u temu “CD

Player” (4b) i tekst kopirajte u fajl MUZIKA (5b). U prvi red fajla MUZIKA upiSite vase ime (4b),
podesite da fajl bude sa atributom hidden (4b).
Neophodna znanja:

Kreiranje tekst fajla u datom folderu PronalaZenje zadate teme u Help-u
Selektovanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Odgovorite na sledeca pitanja punim re€enicama, a odgovore upiSite u tekstualni fajl PODACI (4b)

koji Cete kreirati u folderu WORD na disketi (4b) u tekstualni fajl PODACI (4b): Koliko ima fajlova u
folderu WINNT na hard disku (bez subfoldera) €ija imena pocCinju slovom T (4b), koji je od njih
najveci (4b), da li je ovaj fajl zasti¢en od upisivanja (4b)? Odstampaijte fajl PODACI (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu Broj fajlova zadate osobine
Odredivanje fajla sa najve¢om duzinom Provera atributa fajla
Stampanje fajla

D. U root-u diskete kreirajte folder pod imenom KOPIJA (4b). U ovaj folder kopirajte fajlove
CONFIG.SYS (4b) i AUTOEXEC.BAT (4b) sa root-a diska C:. Odredite veli€inu fajla CONFIG.SYS
(5b). UpiSite ovaj podatak u fajl VELICINA.TXT (4b) koji Cete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Izbor odredenih fajlova

Kopiranje fajlova Odredivanje duZine fajla
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
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53. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi ¢ete naci strukturu foldera kao na slici. Kopirajte iz foldera AAA sve fajlove sa
ekstenzijom TXT u folder BBB (4b), a sa ekstenzijom DOC u folder CCC (4b). Kreirajte subfolder
FFF u folderu AAA (4b) i premestite u njega fajlove sa ekstenzijom RTF iz foldera AAA (4b).
Preimenujte u AAA folderu sve ekstenzije fajlova da budu DOK (5b). I1zbriSite folder DDD (4b).
L AAA
—— BBB

L—ccc

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje fajlova Promena imena fajla
Brisanje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) shortcut pod imenom Pisaca masina (4b) koja ukazuje na
fajl WRITE.EXE foldera WINNT (4b). Odgovorite celom reCenicom na sledecée pitanje, a odgovor
upiSite u tekstualni fajl VERZIJA (4b) koji ¢cete kreirati u root-u diskete (4b): Koji operativni sistem
koristite (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u datom folderu Kreiranje tekstualnog fajla na zadatom mestu
Odredivanje operativnog sistema

- 106 -



C. Podesite parametre operativhog sistema tako da dimenzije (measurement) budu izraZzene u
metrima (4b). Podesite parametre operativhog sistema tako da format datuma definiSete u obliku
dd.mm.yyyy (4+4b). Podesite da se Screen Saver aktivira nakon 5 minuta (4b). Promenite pozadinu
desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder BBB na disketi (5b).

Neophodna znanja:

PodeS$avanje mernih jedinica Promena formata vremena
PodeSavanje desktop-a Podesavanje Screen Saver-a
PronalaZenje i kopiranje zadatog fajla

D. Kreirajte u root-u diskete folder GGG (4b). Kopirajte u ovaj folder one fajlove iz foldera WINNT diska
C: (4b) cija imena pocinju sa slovom B (4b). Koliko ste ukupno fajlova kopirali? UpiSite odgovor (5b)
u tekstualni fajl SVEB (4b) koiji ¢ete kreirati u folderu GGG (4b) na disketi.

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Izbor odredenih fajlova

Kopiranje izabranih fajlova Utvrdivanje broja izabranih fajlova
Kreiranje tekstualnog fajla na datom mestu
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54. ZADATAK

A:

—— PISMA

——1999

——2000

—— DIJAGRAMI
L—2000

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete treba da bude vase ime

(4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder 1999 bude sa atributom
hidden (4b).

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Sakrivanje foldera

. Kreirajte u root-u diskete folder sa imenom TRAZI (4b). Pronadite sve fajlove sa ekstenzijom BAT

na disku C: (4b). SaCuvajte pretrazivanje (4b) i kreirajte shortcut na novi fajl u folderu TRAZI (5b).
Kopirajte pronadene fajlove sa ekstenzijom BAT (4b) u folder TRAZI (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera PronalaZenje fajlova odredene ekstenzije
Cuvanje pretrage i kreiranje shortcut-a Kopiranje fajlova u zadati folder
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C. Kaoliki je pun kapacitet C: diska (4b), a koliko je na njemu trenutno slobodnog prostora (4b)? Koliko
ima fajlova na ovom disku (5b)? Odgovorite punim reCenicama na postavljena pitanja, a odgovore
upiSite u tekstualni fajl MNOGO koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b). Kreirajte shortcut u root-u
diskete (4b) koji ukazuje na fajl MNOGO (4b).

Neophodna znanja:

Odredivanje kapaciteta hard diska Odredivanje veli¢ine slobodnog prostora
Odredivanje broja fajlova odredene osobine Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
Kreiranje shortcut-a

D. Preko kojih opcija menija mozete instalirati Stampa¢ (5b)? Kako mozete pogledati redosled
dokumenata za Stampu (4b)? Kako se moZze izbrisati jedan dokument iz liste za Stampanje (4b)?
Preko kojih opcija menija mozZete zaustaviti Stampanje dokumenata (4b)? Odgovorite na ova Cetiri
pitanja u tekstualnom fajlu STAMPAC (4b) koji ¢ete kreirati u folderu DIJAGRAMI na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Koraci za instaliranje Stampaca Pregled redosleda Stampanja

Brisanje iz liste za Stampanje Zaustavljanje stampanja dokumenta
Kreiranje fajla
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55.

A:

ZADATAK

. Na dobijenoj disketi ¢ete nacdi strukturu foldera kao na slici. IzbriSite iz foldera EEE sve fajlove sa

pocetnim slovom A (4b). Premestite fajlove sa pocetnim slovom B iz foldera EEE u folder BBB (4b),
a sa pocetnim slovom C u folder CCC (4b). Kopirajte sve fajlove sa pocetnim slovom D iz foldera
EEE u folder AAA (4b), a zatim zastitite kopirane fajlove od upisivanja (4b). Promenite ime foldera
DDD u ECDL (5b).

—AAA
— BBB

—CCC
DDD

—EEE

Neophodna znanja:

Brisanje fajlova PremeStanje fajlova
Kopiranje fajlova Promena atributa fajla
Promena imena foldera

. Kreirajte u folderu AAA na disketi (4b) shortcut sa imenom Figura (4b) koja ukazuje na fajl

CONFIG.TXT u folderu WINNT (4b). Odgovorite na sledeée pitanje punom recenicom, a odgovor
upiSite u fajl ODGOVOR.TXT (4b) koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b): Koji je pravilan redosled
ukljuCivanja racunara i perifernih uredaja (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kreiranje fajla
Redosled ukljucenja racunara
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da separator liste bude zarez (4b), a separator za
decimale tacka (4b). Podesite parametre operativhog sistema tako da definiSete oznaku valute sa
USD (4b). Simbol USD treba da se prikazuje posle broj¢ane vrednosti (4b). Promenite pozadinu
desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder CCC na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Promena separatora liste Promena decimalnog znaka
Promena oznake valute Pode$avanje desktop-a
PronalaZenje i kopiranje zadatog fajla

D. Kopirajte sve fajlove sa ekstenzijom INI iz foldera WINNT (bez subfoldera) (4b) u folder AAA na
disketi (4b). Odgovorite na sledeca pitanja punom reCenicom, a odgovore upiSite u tekstualni fajl
KOPIJA (4b) koji Cete kreirati u root-u diskete (4b): Koliko ste fajlova prekopirali (4b)? Kolika im je
ukupna veli¢ina (5b)?

Neophodna znanja:
PronalazZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova

Kreiranje fajla Broj fajlova zadate osobine
Ukupna veli¢ina grupe fajlova
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56. ZADATAK

A:

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete treba da bude ECDL (4b).

Promenite sistemski datum za dva dana unapred od stvarnog (4b). Kreirajte strukturu foldera kao
na slici (12b).

L—DANAS

— FIZIKA

L—HEMIJA

— BIOLOGIJA

L—NEMA

Neophodna znanja:

Formatiranje diskete ili brisanje Promena imena diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje strukture foldera

. Kreirajte u folderu HEMIJA na disketi (4b) tekstualni fajl IMEDA (4b). Potrazite u Help-u temu

‘Promena imena dokumenta’ (renaming files) (4b) i tekst kopirajte u fajl IMEDA (5b). U prvi red fajla
IMEDA upiSite vase ime (4b) i podesite da fajl bude sa atributom read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu PretraZivanje Help-a
ObeleZavanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator za decimale bude tacka (4b). Podesite
parametre operativnog sistema tako da prikaz vremena bude u obliku hh:mm:ss (4+4b). Promenite
pozadinu desktop-a i podesite da se Screen Saver ne pojavljuje (4b). Iskopirajte fajl WIN.INI sa
hard diska u root diskete (5b).

Neophodna znanja:
Podesavanje decimalnog zapisa PodesSavanje formata za vreme

PodeSavanje desktop-a Podesavanje Screen Saver-a
PronalaZenje i kopiranje zadatog fajla

D. Prekopirajte iz foldera WINNT (bez subfoldera) sve fajlove sa ekstenzijom INI (4b) u folder DANAS
na disketi (4b). Kreirajte u folderu DANAS (4b) shortcut koji ukazuje na kopirani fajl WIN.INI (5b).
Kopirajte u ovaj folder (4b) shortcut My Computer sa desktop-a (4b).

Neophodna znanja:

PronalaZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova
Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kopiranje shortcut-a
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57.

A:

ZADATAK

. Na dobijenoj disketi ¢ete naci strukturu foldera kao na slici. IzbriSite iz foldera EEE fajlove sa

ekstenzijom BAT (4b). Preostale fajlove kopirajte u folder AAA (4b). Podesite da prekopirani fajlovi
budu read-only (4b). Kreirajte u root-u diskete folder FFF (4b) i premestite u njega folder DDD
zajedno sa sadrzajem (4b). I1zbriSite folder CCC (5b).

L— AAA

—— BBB
— CCC
—— DDD

—EEE

Neophodna znanja:

Brisanje fajlova Kopiranje fajlova
Promena atributa Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Brisanje foldera

. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) shortcut pod imenom Kalkulator (4b) koji ukazuje na fajl

CALC.EXE iz foldera WINNT (4b). IzraCunajte vrednost 999,555*555,999 (5b) i rezultat kopirajte u
fajl PUTA.TXT (4b) koji Cete kreirati u folderu AAA na disketi (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Koris¢enje kalkulatora
Kreiranje fajla Kopiranje rezultata
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C. Odgovorite punim reCenicama na pitanja, a odgovore upiSite u fajl PODACI.TXT (4b) koji Cete

kreirati u root-u diskete (4b): Kada je kreiran folder WINNT na hard disku (4b)? Koliko fajlova i
foldera sadrzi (4b)? Kolika je ukupna veliCina foldera u megabajtima (4b)? OdStampajte fajl
PODACI.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla Kreiranje foldera i utvrdivanje datuma kreiranja
Utvrdivanje broja fajlova i foldera Odredivanje veli¢ine foldera
Stampanje tekstualnog fajla

D. Odgovorite punim re€enicama na sledeca pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl PROZOR (4b)
koji Cete kreirati u folderu AAA na disketi (4b): Kako se mogu smanijiti dimenzije prozora (4b), a
kako povecati (4b)? Kako se premesta prozor (4b)? Odgovore kopirajte u fajlu joS pet puta (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Smanjenje dimenzija prozora

Povecanje dimenzije prozora Pomeranje prozora
Kopiranje i umetanje teksta
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58. ZADATAK

A:

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete neka bude ISPIT (4b).

Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder LISCE bude sa atributom read-only
(4b).

— DRVO

— KOREN
— STABLO
— KRUNA

—LISCE
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa

. Kreirajte na disku A: u folderu KRUNA (4b) tekstualni fajl sa imenom PROZOR (4b). Potrazite u

Help-u temu “promene veli€ine prozora” (To change the window size) (4b) i tekst kopirajte u fajl
PROZOR (5b). U prvi red fajla PROZOR upiSite vase ime (4b). Podesite da fajl bude sa atributom
read-only (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu PretraZivanje Help-a

Selektovanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa
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C. Promenite parametre operativnog sistema tako da se brojevi prikazuju sa jednim decimalnim
mestom (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b) i podesite da bude mozaik (4b). Podesite da
oznaka valute bude ATS (4b). ATS simbol treba da se pojavi iza brojne vrednosti (4b). Prekopirajte
fajl WIN.INI sa hard diska u folder KOREN na disketi (5b).

Neophodna znanja:
Podesavanje formata prikazivanja brojeva Postavka oznake valute

Pode$avanje desktop-a PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Kreirajte folder SIGURNO u root-u diskete (4b). Kopirajte u ovaj folder sa diska C: iz foldera WINNT
fajlove PROGMAN.INI (5b) i SYSTEM.INI (4b). Odredite datum modifikacije fajla SYSTEM.INI (4b).
UpiSite ovaj podatak u tekstualni fajl DATUM (4b) koji Cete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Izbor zadatih fajlova

Kopiranje izabranih fajlova Utvrdivanje datuma modifikacije fajla
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
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59.

A.

ZADATAK

. Na disketi ¢ete nacéi strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC fajlove sa pocetnim

slovom B u folder DDD (4b). Premesteni fajlovi treba da budu sa atributom hidden (4b). ObriSite
sadrzaj foldera CCC (5b). Kreirajte subfolder FFF u folderu BBB (4b) i premestite u njega folder
DDD (4b). Preimenujte folder BBB u JABUKA (4b).

— AAA
—— BBB
— CCC
—— DDD

—EEE

Neophodna znanja:

Izbor i premestanje fajlova Modifikovanje atributa fajla
Brisanje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Promena imena foldera

. Kreirajte na disku A: u folderu BBB (4b) shortcut pod imenom Moler (4b) koji ukazuje na fajl

PAINT.EXE u folderu WINNT (4b). Kreirajte novi meni sa imenom Racun u grupi Programs (4b),
kojim se startuje program CALC.EXE iz foldera WINNT (4b). Prekopirajte sa hard diska folder
Programs na disketu (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kreiranje novog menija
Kopiranje foldera
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C. Odgovorite na slede¢a pitanja punim reCenicama, a odgovor upiSite u tekstualni fajl ODGOVOR
(4b) koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b): Koliko ima fajlova sa poc€etnim slovom K na hard disku u
folderu WINNT i njegovim subfolderima (4b), kolika im je ukupna veli€ina (4b)? Koji je od nijih
poslednji azuriran (4b)? OdStampajte fajl ODGOVOR.TXT (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu Odredivanje broja fajlova i foldera

Odredivanje zajednicke velicine fajlova Datum kreiranja fajlova
Stampanje tekstualnog fajla

D. Pronadite na disku C: (4b) sve fajlove sa pocCetnim slovom F (4b) kod kojih je datum modifikacije
ju€erasniji (4b), a veli€¢ina maksimum 100 KB (4b). SaCuvajte najmaniji fajl (5b) u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Pretrazivanje diska Pretrazivanje po poc¢etnom slovu

PretraZivanje po datumu PretraZivanje po veli¢ini fajla
Kopiranje fajlova
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60. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve sa nje (5b). Naziv diskete treba da budu vasi inicijali
(4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder DNEVNE bude sa atributom
hidden (4b).

A
— MEDIJA
— TV
— NOVINE
— DNEVNE
— RADIO
Neophodna znanja:

Formatiranje diskete ili brisanje Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa

B. Kreirajte u root-u diskete A: folder sa imenom TEXT (4b). Pronadite sve fajlove sa ekstenzijom TXT
na disku C: u folderu WINNT (4b) i kopirajte ih u folder TEXT (4b). Pronadite koji je od kopiranih
fajlova najveci (4b), preimenujte ga u VELIKI.DOC (5b) i podesite da bude sa atributom read-only
(4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Pretrazivanje fajlova zadate ekstenzije
Kopiranje fajlova u zadati folder Odredivanje najveceg fajla
Promena imena fajla Promena atributa fajla
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C. Izmenite regionalne postavke operativhog sistema tako da separator za hiljade bude tacka (4b).
Podesite da se kod prikaza vremena periodi dana prikazuju sa simbolima PR i PO (4+4b).
Promenite pozadinu desktop-a (4b) i podesite da bude mozaik (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard
diska u folder RADIO na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Podedavanje separatora za hiljade Podedavanje formata datuma
Pode$avanje desktop-a PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Odgovorite punim re€enicama na sledeca pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl REDOSLED
(4b) koji Cete kreirati u folderu PROLECE na disketi (4b): Kako se moZe sortirati sadrzaj foldera po
datumu (4b) i po veliCini (4b)? Kako se moze obrnuti redosled sortiranja (4b)? OdsStampaijte fajl
REDOSLED (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekst fajla u zadatom folderu Sortiranje foldera po datumu

Sortiranje sadrzaja foldera po velicini Redosled sortiranja
Stampanje fajla
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61. ZADATAK

A. Na disketi ¢ete naci strukturu foldera kao na slici. Kopirajte iz foldera AAA fajlove sa ekstenzijom
TXT u folder DDD (4b), a sa ekstenzijom DOC u folder EEE (4b). Kreirajte subfolder FFF u folderu
AAA (4b) i premestite u njega fajlove sa ekstenzijom RTF iz foldera AAA (4b). Preimenujte
ekstenzije svih preostalih fajlova u folderu AAA u DOC (5b). IzbriSite folder BBB (4b).
LMA
—— BBB

L—ccc

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kreiranje foldera
PremeS§tanje fajlova Promena imena fajlova
Brisanje foldera

B. Kreirajte u folderu AAA diska A: (4b) shortcut pod imenom Sekretarica (4b) koji ukazuje na fajl
WRITE.EXE iz foldera WINNT (4b). Odgovorite celom re¢enicom u tekstualni fajl MESTO (4b), koiji
Cete kreirati u root-u diskete (4b), na sledece pitanje: Koliko slobodnog prostora ima na disketi (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kreiranje tekstualnog fajla
Odredivanje slobodnog prostora na disketi
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C. U folderu AAA na disketi (4b), u tekstualni fajl PODACI (4b), odgovorite na sledeéa pitanja punim
reCenicama: Koliko ima u folderu WINNT\SYSTEM na hard disku (bez subfoldera) fajlova sa
ekstenzijom EXE (4b)? Koji je od njih najveéi (4b), koji je poslednji azuriran (4b)? Odstampaijte fajl
PODACI (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekst fajla u zadatom folderu Odredivanje broja fajlova date ekstenzije
Odredivanje duZine fajla Odredivanje datuma aZuriranja fajla
Stampanje tekstualnog fajla

D. Kako se mogu postaviti sledeCi parametri ekrana: 256 boja (4b), 640x480 tataka (4b)? Koliko
megabajta RAM-a (4b) i kakav procesor ima raCunar koji trenutno koristite (5b)? Na ova Cetiri
pitanja odgovorite punim re€enicama u tekstualni fajl HARDVER (4b) koji ¢ete kreirati u folderu AAA
na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Modifikovanje broja boja

Modifikovanje rezolucije Odredivanje veli¢ine RAM-a
Utvrdivanje tipa procesora
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62. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve sa nje (5b). Naziv diskete treba da bude vase prezime
(4b). Promenite sistemski datum od stvarnog za nedelju dana unazad (4b). Kreirajte strukturu
foldera kao na slici (12b).

A
—— REAL
—— HUMAN
— ART
— JEZIK
— LATINSKI

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu JEZIK (4b) tekstualni fajl sa imenom MOUSE (4b). Potrazite u Help-u
temu “reversing mouse buttons” (4b) i tekst prekopirajte u fajl MOUSE (5b). U prvi red fajla MOUSE
upiSite vasSe ime (4b) i podesite da fajl bude sa atributom read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u folderu TraZenje date teme u Help-u
Obelezavanje teksta i kopiranje Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da se ne pojavljuje vode¢a nula kod decimalnih
brojeva (4b). Podesite da oznaka valute bude GBP (4b). Simbol GBP treba da se prikazuje ispred
brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u
folder ART na disketi (5b). Podesite da folder ART bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Vodeca nula kod decimalnih brojeva Odredivanje i pozicioniranje oznake valute
Pode$avanje desktop-a PronalaZenje i kopiranje fajla
Promena atributa

D. Kreirajte folder sa imenom KOPIJA u root-u diskete (4b). Prekopirajte u ovaj folder iz root-a diska C:
fajlove CONFIG.SYS (4b) i AUTOEXEC.BAT (4b). Odredite tacnu veli€inu fajla CONFIG.SYS (5b).
UpiSite ovaj podatak u fajl VELICINA.TXT (4b) koji cete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Izbor odredenih fajlova

Kopiranje izabranih fajlova Odredivanje veli€ine fajla
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
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63. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. IzbriSite iz foldera EEE fajlove sa
pocetnim slovom B (4b). Premestite iz foldera EEE fajlove sa pocCetnim slovom A u BBB (4b), a sa
pocetnim slovom C u folder CCC (4b). Kopirajte fajlove sa pocetnim slovom D iz foldera EEE u
folder AAA (4b) i podesite da budu read-only (4b). Preimenujte folder DDD u DATA (5b).

A
—— AAA
L — BBB

—CCC
——DDD

—— EEE
Neophodna znanja:

Izbor fajlova, brisanje PremeS&tanje fajlova
Kopiranje fajlova Promena atributa fajla
Promena imena foldera

B. Odgovorite punim re€enicama na sledecéa pitanja, a odgovore upiSite u fajl sa imenom TACKA.TXT
(4b) koji ¢ete kreirati u folderu AAA na disketi (4b): Kako se moze podesiti da odredeni Stampac
bude default (5b)? Kako se moze modifikovati vrsta tastature (4b)? Kreirajte u folderu AAA (4b)
shortcut koji otvara fajl TACKA.TXT (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Promena default Stampaca
Izmena tastature Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu
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C. Odgovorite na sledeca pitanja punim re€enicama, a odgovore upiSite u tekstualni fajl PODACI (4b)
koji Cete kreirati u folderu AAA na disketi (4b): Koliko ima fajlova Cija imena pocinju sa slovom E u
folderu WINNT na hard disku (bez subfoldera) (4b), koji je od njih najveéi (4b), da li je ovaj fajl sa
atributom read-only (4b)? Odstampajte fajl PODACI (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu Broj fajlova sa zadatom osobinom
Odredivanje fajla sa najve¢om duzinom Provera atributa fajla
Stampanje fajla

D. Kreirajte u root-u diskete folder GGG (4b). Kopirajte u ovaj folder fajlove iz foldera WINNT diska C:
(4b) koji poc€inju slovom B (4b). Koliko ste ukupno fajlova kopirali? UpiSite odgovor na ovo pitanje
punom recenicom (5b) u tekstualni fajl SVEB (4b) koji ¢ete kreirati u folderu GGG na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Izbor odredenih fajlova

Kopiranje izabranih fajlova Utvrdivanje broja izabranih fajlova
Kreiranje tekstualnog fajla na zadatom mestu
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64. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve sa nje (5b). Naziv diskete treba da bude vase ime (4b).
Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Folder NOC treba da bude hidden (4b).

A
—— PONEDELJAK
—— UTORAK

L— JUTRO
—— SREDA

L— NOC

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Sakrivanje foldera

B. Kreirajte u root-u diska A: folder sa imenom TRAZI (4b). Potrazite sve fajlove sa ekstezijom BAT
diska C: (4b). SaCuvajte pretraZivanje na disketi (4b), a zatim u folderu TRAZI kreirajte shortcut za
taj fajl (5b). Kopirajte pronadene fajlove sa ekstenzijom BAT (4b) u folder TRAZI (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera PronalaZenje fajlova odredene ekstenzije
PretraZivanje, ¢uvanje, kopiranje Kopiranje fajlova u zadati folder
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da su jedinice mere (measurement) anglosaksonske
(U.S.) (4b). Podesite da format kratkog prikaza datuma bude yyyy.mm.dd. (4+4b). Screen Saver
treba da se aktivira nakon 5 minuta (4b). Promenite izgled desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa
hard diska u folder UTORAK na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Promena tipa merne jedinice Promena formata vremena
Vremenski interval Screen Saver-a Izgled desktopa ekrana
PronalaZenje zadatog fajla i kopiranje

D. Preko kojih opcija menija mozete instalirati Stampa¢ (5b)? Kako mozete pogledati redosled
Stampanja dokumenata (4b)? Kako se moze izbrisati jedan dokument iz liste za Stampanje (4b)?
Preko kojih opcija menija mozete zaustaviti Stampu (4b)? Odgovorite na ova Cetiri pitanja u
tekstualni fajl STAMPAC (4b) koji ¢ete kreirati na disku A: u folderu PONEDELJAK (4b).

Neophodna znanja:
Instaliranje Stampaca Pregled redosleda Stampanja

Brisanje iz liste za Stampanje Zaustavljanje Stampanja
Kreiranje fajla
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65.

A:

ZADATAK

. Na dobijenoj disketi nalazi se slede¢a struktura foldera. IzbriSite iz foldera EEE fajlove sa

ekstenzijom COM (4b). Preostale fajlove kopirajte u folder CCC (4b). Prekopirane fajlove zastitite od
upisivanja (4b). U glavnom folderu kreirajte folder FFF (4b) i premestite u njega folder DDD zajedno
sa sadrzajem (4b). IzbriSite folder BBB (5b).

L— AAA

—— BBB
— CCC
—— DDD

—EEE

Neophodna znanja:

Izbor fajlova, brisanje Kopiranje fajlova
Promena atributa fajla Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Brisanje foldera

. Kreirajte u folderu CCC diska A: (4b) shortcut sa imenom Moler (4b) koji ¢e ukazivati na fajl

PAINT.EXE foldera WINNT (4b). Ispraznite korpu za smece (Recycle Bin). UpiSite na disku A: (4b)
u fajl NEMA.TXT (4b) kako ste obavili zadatak (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Brisanje sadrZaja korpe za smece
Kreiranje tekstualnog fajla na zadatom mestu
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C. Kaoliki je kapacitet C: diska (4b) i veli€ina slobodnog prostora (4b)? Koliko fajlova ima na ovom disku
(5b)? UpisSite odgovore punim reCenicama u tekstualni fajl MNOGO u root-u diskete (4b). Kreirajte
shortcut u root-u diskete (4b) koji ukazuje na fajl MNOGO (4b).

Neophodna znanja:

Odredivanje kapaciteta hard diska Veli¢ina slobodnog prostora
Odredivanje broja fajlova odredene osobine Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
Kreiranje shortcut-a

D. Kopirajte sve fajlove iz foldera WINNT sa ekstenzijom INI (bez subfoldera) (4b) u folder AAA diskete
(4b). Odgovorite punim re¢enicama u root-u diska A: (4b) u tekstualni fajl KOPIJA (4b) na sledeca
pitanja: Koliko ste fajlova kopirali (4b)? Kolika je tacna ukupna veli€ina kopiranih fajlova (5b)?

Neophodna znanja:
PronalazZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova

Kreiranje fajla Broj fajlova zadate osobine
Ukupna veli¢ina fajlova sa istom osobinom
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66. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete treba da bude ECDL (4b).
Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder 17SATI bude sa atributom hidden
(4b).
A
—DANAS
— PR
—11SATI
— PO
L—17SATI

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Sakrivanje foldera

B. Kreirajte u folderu DANAS diska A: (4b) tekstualni fajl MUZIKA (4b). Potrazite u Help-u temu “CD
Player” (4b) i tekst kopirajte u fajl MUZIKA (5b). U poslednji red fajla MUZIKA upiSite vase ime (4Db),
podesite da fajl bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla u datom folderu PretraZzivanje Help-a
Selektovanje i kopiranje teksta Unos teksta u fajl
Promene atributa fajla
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da list separator bude zarez (4b). Separator za
decimale treba da bude tacka (4b). Podesite da oznaka valute bude BEF (4b). Simbol BEF treba da
bude prikazan posle brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl sa hard
diska u folder PR na disketi (5b).

Neophodna znanja:
Promena list separatora Promena decimalnog zapisa

Promena oznake valute Podesavanje desktop-a
PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Prekopirajte iz foldera WINNT (bez subfoldera) sve fajlove sa ekstenzijom INI (4b) u folder PO na
disketi (4b). Kreirajte takode u folderu PO (4b) shortcut koji ukazuje na prekopirani fajl WIN.INI (5b).
Prekopirajte u ovaj folder (4b) shortcut My Computer sa desktop-a (4b).

Neophodna znanja:

PronalaZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova
Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kopiranje shortcut-a
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67. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC sve fajlove

sa pocetnim slovom C u folder AAA (4b). Podesite da premesteni fajlovi budu sa atributom hidden
(4b). Izbrisite sadrzaj foldera CCC (5b). Kreirajte u folderu AAA subfolder FFF (4b) i premestite u
njega folder DDD (4b). I1zbriSite folder EEE (4b).

A:

—— AAA

—— BBB

—— CCC

—— DDD

L—EEE

Neophodna znanja:

PremeS§tanje fajlova Promena atributa fajla
Brisanje sadrZaja foldera Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Brisanje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) shortcut pod imenom Pisac (4b) koji ukazuje na fajl
WRITE.EXE u folderu WINNT (4b). Odgovorite celom reCenicom na sledeée pitanje, a odgovor
upiSite u tekstualni fajl VERZIJA (4b) koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b): Koji operativni sistem
koristite (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kreiranje tekstualnog fajla na zadatom mestu
Odredivanje operativnog sistema
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator za decimale bude tacka (4b). Podesite
da prikazivanje vremena bude u obliku hh:mm:ss (4+4b). Promenite pozadinu desktop-a i podesite
da se Screen Saver ne pojavljuje (4b). Iskopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u root diskete (5b).

Neophodna znanja:

Promena decimalnog simbola Podesavanje formata vremena
Promena desktop-a Podesavanje Screen Saver-a
PronalazZenje i kopiranje fajla

D. Odgovorite sa punim reCenicama na sledeca pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl PROZOR
(4b) u folderu AAA na disketi (4b): Kako se mogu smanijiti dimenzije prozora (4b), a kako povecati
(4b)? Kako se premesta prozor (4b)? Odgovore kopirajte u fajlu jo$ pet puta (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Smanjenje prozora

Povecanje prozora Pomeranje prozora
Kopiranje teksta
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68. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete neka budu vasi inicijali (4b).
Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder MAJ bude sa atributom hidden (4b).
A:
— JANUAR
L— FEBRUAR
L— MART

L— APRIL
—MAJ

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena naziva diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa

B. Kreirajte u folderu FEBRUAR na disketi (4b) tekstualni fajl MINIMUM (4b). Pronadite u Help-u temu
“safe mode” (4b) i tekst kopirajte u fajl MINIMUM (5b). U zadnji red fajla MINIMUM upiSite vase ime
(4b) i podesite da fajl bude read-only (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu TraZenje zadate teme u Help-u

Selektovanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Odgovorite punim re€enicama na sledeca pitanja, a odgovore upiSite u u fajl PODACI.TXT (4b) u
root-u diskete (4b): Kada je kreiran folder WINNT na hard disku (4b)? Koliko fajlova i foldera sadrzi
(4b)? Kolika je njegova veli€ina u MB-ima (4b)? Odstampaijte fajl PODACIL.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla Utvrdivanje datuma kreiranja foldera
Utvrdivanje broja fajlova i foldera Odredivanje veli¢ine foldera
Stampanje tekstualnog fajla

D. Kreirajte folder SIGURNO u root-u diskete (4b). Kopirajte u ovaj folder SIGURNO sa diska C: iz
foldera WINNT fajlove PROGMAN.L.INI (5b) i SYSTEM.INI (4b). Odredite datum modifikacije fajla
SYSTEM.INI (4b). UpiSite ovaj podatak u fajl DATUM (4b), koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Selektovanje zadatih fajlova

Kopiranje zadatih fajlova Utvrdivanje datuma aZuriranja fajla
Kreiranje tekstualnog fajla u datom folderu
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69. ZADATAK

A. Na disketi ¢éete nacéi strukturu foldera kao na slici. Kopirajte iz foldera AAA sve fajlove sa
ekstenzijom TXT u folder DDD (4b), a fajlove sa ekstenzijom DOC u folder EEE (4b). Kreirajte
subfolder FFF u folderu AAA (4b) i premestite u njega fajlove iz foldera AAA sa ekstenzijom RTF
(4b). Preimenujte ekstenzije svih fajlova iz foldera AAA da budu TXT (5b). IzbriSite folder BBB (4b).

L AAA
—— BBB

L—ccc

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kreiranje foldera
PremeS§tanje fajlova Promena imena fajlova
Brisanje foldera

B. Kreirajte u folderu AAA diska A: (4b) shortcut pod imenom Figura (4b) koji ukazuje na subfolder
SYSTEM u folderu WINNT (4b). Odgovorite na sledece pitanje u fajl ODGOVOR.TXT (4b) u root-u
diskete (4b): Kojim redosledom se uklju€uju raCunar i periferijski uredaiji (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kreiranje fajla
Redosled uklju¢enja
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C. Podesite parametre operativnhog sistema tako da broj decimalnih mesta bude 1 (4b). Promenite
izgled desktop-a (4b) i podesite da bude mozaik (4b). Podesite da oznaka valute bude EUR (4b).
Oznaka EUR treba da se pojavljuje posle brojne vrednosti (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska
u folder DDD na disketi (5b).

Neophodna znanja:
Izmena broja decimalnih mesta PodeSavanje i pozicioniranje oznake valute

Promena pozadine desktop-a Selektovanje i kopiranje fajla

D. Odgovorite punim reCenicama na sledeca pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl REDOSLED
(4b) u folderu AAA na disketi (4b): Kako se moze sortirati sadrzaj foldera po datumu (4b) i po
veli€ini (4b)? Kako se moZe obrnuti redosled sortiranja (4b)? OdsStampaijte fajl na Stampacu (5b).

Neophodna znanja:

Sortiranje sadrzaja foldera po datumu Redosled sortiranja
Sortiranje sadrzZaja foldera po veli€ini Stampanje fajla
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70. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete neka bude vase prezime
(4b). Promenite sistemsko vreme od stvarnog za sat unazad (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na
slici (12b).

A:
—— EVROPA
—EU

— ENGLESKA
—— NEMACKA

—— USA
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog vremena Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte u root-u diskete folder pod imenom TEXT (4b). Pronadite na disku C: u folderu WINNT sve
fajlove sa ekstenzijom TXT (4b) i kopirajte ih u folder TEXT (4b). Pronadite medu kopiranim
fajlovima najvedi (4b), promenite mu ime u VELIKI.DOC (5b) i podesite da bude read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera PretrazZivanje fajlova zadate ekstenzije
Kopiranje fajlova u zadati folder Pretrazivanje fajlova po velicini
Promena imena fajla Promena atributa
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C. Odgovorite na slede¢a pitanja punim reCenicama, a odgovor upiSite u tekstualni fajl ODGOVOR
(4b) u folderu EVROPA na disketi (4b): Koliko ima fajlova sa pocCetnim slovom K na hard disku u
folderu WINNT i u njegovim subfolderima (4b) i kolika im je ukupna veli€ina (4b)? Koji je od datih
fajlova bio poslednji azuriran (4b)? Odstampajte fajl ODGOVOR (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu Odredivanje broja fajlova i foldera
Odredivanje ukupne velicine fajlova Datum Kreiranja fajlova
Stampanje fajla

D. Pronadite na disku C: u root-u i u njegovim subfolderima (4b) sve fajlove sa pocetnim slovom F (4b)
koji su azurirani prethodnog dana (4b), a veli¢ina im je maksimalno 100 KB (4b). Sacuvajte ovo
pretrazivanje (5b) i kopirajte ga u root diskete (4b).

Neophodna znanja:
Pretrazivanje diska Pretrazivanje po pocetnom slovu

Pretrazivanje po datumu PretrazZivanje po veli¢ini
Cuvanje i kopiranje rezultata pretrazivanja
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71. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. IzbriSite iz foldera EEE fajlove sa
pocetnim slovom D (4b). Premestite fajlove sa pocetnim slovom B iz foldera EEE u BBB (4b), a sa
pocetnim slovom C u folder CCC (4b). Prekopirajte sve fajlove sa poc€etnim slovom A iz foldera EEE
u folder AAA (4b) i podesite da budu sa atributom read-only (4b). IzbiSite folder DDD (5b).

A
—— AAA
L — BBB

—CCC
——DDD

——EEE
Neophodna znanja:

Brisanje fajlova Premestanje fajlova
Kopiranje fajlova Promena atributa fajla
Brisanje foldera

B. Kreirajte u folderu AAA na disketi (4b) shortcut pod imenom Kalkulator (4b), koji ukazuje na fajl
CALC.EXE u folderu WINNT (4b). IzraCunajte vrednost 7777,1111/1111,7777 (5b) i rezultat
kopirajte u fajl DELI.TXT (4b) u folderu AAA (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje komandne ikone u datom folderu Koris¢enje kalkulatora
Kreiranje fajla Kopiranje podataka
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C. Izmenite regionalne postavke operativhog sistema tako da separator za hiljade bude tacka (4b).
Podesite da se u prikazu vremena periodi dana prikazuju simbolima PR i PO (4+4b). Promenite
pozadinu desktop-a (4b) tako da bude mozaik (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder
AAA na disketi (5b).

Neophodna znanja:

PodeS$avanje separatora za hiljade Promena oznake za periode dana
Promena pozadine desktop-a Pronalazenje i kopiranje zadatog fajla

D. Kako se mogu podesiti sledeci parametri ekrana: 256 boja (4b), 640x480 tacaka (4b)? Koliko ima
megabajta RAM-a (4b) i kog je tipa procesor u raCunaru koji trenutno koristite (5b)? Na ova Cetiri
pitanja odgovorite punim re€enicama u tekstualni fajl HARDVER (4b) koji ¢ete kreirati u folderu AAA
na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Modifikovanje broja boja

Modifikovanje rezolucije Odredivanje velicine RAM-a
Utvrdivanje tipa procesora
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72. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete treba da bude vase prezime
(4b). Promenite sistemsko vreme od stvarnog za pet sati unazad (4b). Kreirajte strukturu foldera
kao na slici (12b).

A

—— AMERIKA
—— AFRIKA

— AZIJA

— JAPAN
—— KOREA

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog vremena Kreiranje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu AFRIKA (4b) tekstualni fajl sa imenom PROZOR (4b). Potrazite u
Help-u temu “promene veli€ine prozora” (To change the window size) (4b) i tekst kopirajte u fajl
PROZOR (5b). U prvi red fajla PROZOR upiSite vasSe ime (4b) i podesite da fajl bude sa atributom
read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu PretraZivanje Help-a
Selektovanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Odgovorite na sledeca pitanja punim re¢enicama, a odgovore upisite u tekstualni fajl PODACI (4b)
u folderu AZIJA na disketi (4b): Koliko ima fajlova sa ekstenzijom EXE u folderu WINNT/SYSTEM
(bez subfoldera) na hard disku (4b), koji je od njih najveci (4b), koji je prvi kreiran (4b)? OdStampajte
fajll PODACI (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla u zadatom folderu Broj fajlova zadate ekstenzije
Izbor najveceg fajla Odredivanje datuma kreiranja i modifikacije fajla
Stampanje tekstualnog fajla

D. Kreirajte folder sa imenom KOPIJA u root-u diskete (4b). Prekopirajte u folder KOPIJA fajlove
CONFIG.SYS (4b) i AUTOEXEC.BAT (4b) sa diska C:. Odredite tacnu veliinu fajla CONFIG.SYS
(5b). Upisite ovaj podatak u fajl VELICINA.TXT (4b) koji cete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Selektovanje zadatih fajlova

Kopiranje selektovanih fajlova Odredivanje veli€ine fajla
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
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73. ZADATAK

A. Na disketi ¢ete naéi strukturu foldera kao na slici. IzbriSite iz foldera EEE sve fajlove sa ekstenzijom
EXE (4b). Preostale fajlove kopirajte u folder BBB (4b). Kreirajte folder FFF u root-u diskete (4b) i
premestite u njega fajlove iz foldera EEE (4b). PremesStene fajlove podesite da budu read-only (4b).
IzbriSite folder CCC (5b).

L AAA
—— BBB

— CCC

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Selektovanje i brisanje fajlova Kopiranje fajlova
Kreiranje foldera PremeS&tanje fajlova
Promena atributa fajla Brisanje foldera

B. Kreirajte u folderu BBB na disketi (4b) shortcut pod imenom Moler (4b) koji ukazuje na fajl
PAINT.EXE u folderu WINNT (4b). Kreirajte novu opciju menija u grupi Programs (4b) kojim se
pokrece program CALC.EXE iz foldera WINNT sa imenom Racun (4b). Prekopirajte sa hard diska
folder Programs na disketu (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kreiranje novog menija
Kopiranje foldera
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da se ne pojavljuje vode¢a nula kod decimalnih
brojeva (4b). Podesite da oznaka valute bude GRD (4b). Simbol GRD treba da se prikazuje ispred
brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u
folder BBB diskete (5b). Podesite da folder BBB bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Podesavanje decimalnog zapisa Odredivanje i pozicioniranje oznake valute
Pode$avanje desktop-a PronalaZenje i kopiranje fajla
Promena atributa

D. Kreirajte u root-u diskete folder GGG (4b). Kopirajte u ovaj folder sve fajlove iz foldera WINNT diska
C: (4b) Cija imena pocinju slovom B (4b). Koliko ste ukupno fajlova kopirali (5b)? Odgovorite celom
reCenicom na ovo pitanje, a odgovor upiSite u tekstualni fajl SVEB (4b) koji ¢ete kreirati u folderu
GGG (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Selektovanje zadatih fajlova

Kopiranje selektovanih fajlova Utvrdivanje broja selektovanih fajlova
Kreiranje tekstualnog fajla na zadatom mestu
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74. ZADATAK

A:
—— HRONIKA

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke sa nje (5b). Naziv diskete neka budu vasi

inicijali (4b). Promenite sistemski datum od stvarnog za jedan dan unazad (4b). Kreirajte strukturu
foldera kao na slici (12b).

— UPODNE

— VECERNUJI

— VESTI
L— VECERNJI

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje foldera

. Kreirajte u root-u diskete folder pod imenom TRAZI (4b). Pronadite sve fajlove sa ekstenzijom BAT

na disku C: (4b). SaCuvaijte pretrazivanje (4b), a zatim taj fajl kopirajte u folder TRAZI (5b). Kopirajte
pronadene fajlove sa ekstenzijom BAT (4b) u folder TRAZI (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Pronalazenje fajlova sa zadatom ekstenzijom
Pretrazivanje, ¢uvanje, kopiranje Kopiranje fajlova u zadati folder
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C. Odgovorite na sledeca pitanja punim re€enicama, a odgovore upiSite u u tekstualni fajl PODACI

(4b) u folderu HRONIKA (4b): Koliko ima fajlova ¢Cija imena pocinju slovom T u folderu WINNT na
hard disku (bez subfoldera) (4b) i koji je od njih najveci (4b)? Da li je ovaj fajl sa atributom read-only
(4b)? Odstampaijte fajl PODACI (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla u zadatom folderu Utvrdivanje broja fajlova
Odredivanje najveceq fajla Provera atributa fajla
Stampanje fajla

D. Preko kojih naredbi menija moZete instalirati Stampac (5b)? Kako moZete pregledati redosled
dokumenata za Stampu (4b)? Kako se moze izbrisati dokument iz liste za Stampu (4b)? Na koji
nacin mozete zaustaviti Stampanje dokumenta (4b)? Odgovorite na ova Cetiri pitanja u tekstualnom
fajlu STAMPAC (4b) koji ¢ete kreirati u folderu VESTI na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Nacini instaliranja Stampaca Pregled redosleda Stampanja

Brisanje dokumenta iz liste za Stampu Zaustavljanje Stampanja
Kreiranje fajla
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75.

A.

ZADATAK

. Na disketi ¢ete nacéi strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC fajlove sa pocetnim

slovom A u folder EEE (5b). Podesite da premesteni fajlovi budu sa atributom hidden (4b). I1zbriSite
sadrzaj foldera CCC (4b). Kreirajte u folderu AAA subfolder FFF (4b) i premestite u njega folder
EEE (4b). Preimenujte folder DDD u DINO (4b).

— AAA
—— BBB
— CCC
—— DDD

—EEE

Neophodna znanja:

PremeS&tanje fajlova Promena atributa
Brisanje fajlova Kreiranje foldera
Premestanje foldera Promena imena foldera

. Kreirajte u folderu AAA na disketi (4b) shortcut pod imenom Sekretarica (4b) koji ukazuje na fajl

WRITE.EXE u folderu WINNT (4b). Odgovorite celom re¢enicom u tekstualnom fajlu MESTO (4b) u
root-u diskete (4b) na sledece pitanje: Koliko ima slobodnog prostora na disketi (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
Odredivanje kapaciteta diskete
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da jedinice mere (measurement) budu metri¢ne (4b).
Podesite da format kratkog prikaza datuma bude u obliku yyyy.mm.dd. (4+4b). Podesite da se
Screen Saver aktivira nakon 5 minuta (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl
WIN.INI sa hard diska u folder BBB na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Promena jedinica mere Promena formata vremena
PodeSavanje Screen Saver-a Podesavanje desktop-a
PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Kopirajte iz foldera WINNT (bez subfoldera) sve fajlove sa ekstenzijom GRP (4b) u folder AAA na
disketi (4b). Odgovorite celom recenicom u tekstualnom fajlu KOPIJA (4b) u root-u diskete (4b) na
sledeca pitanja: Koliko ste fajlova kopirali (4b)? Kolika je tatna ukupna veli€ina kopiranih fajlova
(5b)?

Neophodna znanja:

PronalazZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova
Kreiranje fajlova Broj fajlova zadate osobine
Odredivanje ukupne veliCine fajlova
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76. ZADATAK

A:

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete treba da bude vase prezime

(4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici(12b). Podesite da folder NS2 bude hidden (4b).

TV

— NS1
L—NS2

— BG1
—BG2

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa

. Kreirajte na disku A: u folderu BG1 (4b) tekstualni fajl sa imenom MOUSE (4b). Potrazite u Help-u

temu “reversing mouse buttons” (4b) i tekst prekopirajte u fajl MOUSE (5b). U prvi red fajla MOUSE
upiSite vade ime (4b) i zastitite fajl od upisivanja podataka (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u folderu TraZenje date teme u help-u
Obelezavanje teksta i kopiranje Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Kaoliki je pun kapacitet C: diska (4b), a kolika je veli€ina slobodnog prostora (4b)? Koliko fajlova ima
na ovom disku (5b)? Odgovorite na ova pitanja punim re€enicama, a odgovore upisite u tekstualni
fajl MNOGO u root-u diskete (4b). Kreirajte shortcut u root-u diskete (4b) koji ukazuje na fajl
MNOGO (4b).

Neophodna znanja:
Odredivanje kapaciteta hard diska Veli¢ina slobodnog prostora

Odredivanje broja fajlova Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
Kreiranje shortcut-a

D. Prekopirajte iz foldera WINNT (bez subfoldera) sve fajlove sa ekstenzijom INI (4b) u folder TV na
disketi (4b). Kreirajte takode u folderu TV (4b) shortcut koji ukazuje na kopirani fajl WIN.INI (5b).
Kopirajte u ovaj folder (4b) shortcut My Computer sa desktop-a (4b).

Neophodna znanja:

PronalaZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova
Kreiranje shortcut-a u datom folderu Kopiranje shortcut-a
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77. ZADATAK

A. Na datoj disketi nalazi se slede¢a struktura foldera. Kopirajte iz foldera AAA sve fajlove sa
ekstenzijom TXT u folder BBB (4b), a sa ekstenzijom DOC u folder CCC (4b). Kreirajte subfolder
FFF u folderu AAA (4b) i premestite iz foldera AAA fajlove sa ekstenzijom RTF (4b). Preimenujte u
AAA folderu ekstenzije svih preostalih fajlova u DOK (5b). IzbriSite folder DDD (4b).
LMA
—— BBB

L—ccc

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje fajlova Promena imena fajla
Brisanje foldera

B. Kreirajte u folderu AAA na disketi (4b) shortcut pod imenom Kalkulator (4b) koji ukazuje na fajl
CALC.EXE u folderu WINNT (4b). lzraCunajte kvadrat broja 4567 (5b) i rezultat kopirajte u fajl
KVADRAT.TXT (4b) u folderu AAA (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kori§cenje kalkulatora
Kreiranje fajla Kopiranje podataka
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da separator liste bude zarez (4b). Separator za

decimale treba da bude tacka (4b). Podesite da oznaka valute bude DKK (4b). Simbol DKK treba da
se prikazuje posle brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI
sa hard diska u folder CCC na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Promena separatora liste Promena decimalnog zapisa
Promena oznake valute PodeSavanje desktop-a
PronalazZenje i kopiranje fajla

D. Odgovorite punim re€enicama na sledeca pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl PROZOR (4b)
u folderu AAA na disketi (4b): Kako se mogu smanijiti (4b) ili poveéati dimenzije prozora (4b)? Kako
se premesta prozor na desktop-u (4b)? Upisane odgovore kopirajte jos pet puta (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Smanjenje prozora

Povecanje prozora Pomeranje prozora
Kopiranje i umetanje teksta
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78. ZADATAK

A:
—— MEMO

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve sa nje (5b). Naziv diskete neka bude vase ime (4b).

Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder FDD bude sa atributom hidden(4b).

—— ROM

— RAM

—— HDD
— FDD

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Sakrivanje foldera

. Kreirajte u folderu HDD na disketi (4b) tekstualni fajl MREZA (4b). Potrazite u Help-u temu “log on

to the network” (4b) i tekst kopirajte u fajl MREZA (5b). U zadnji red fajla MREZA upiSite vase ime
(4b). Podesite da fajl bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla u datom folderu PronalaZenje date teme u Help-u

ObeleZavanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator za decimale bude tacka (4b). Podesite
da prikaz vremena bude u formatu hh:mm:ss (4+4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Podesite
da Screen Saver ne bude aktivan (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u root diskete (5b).

Neophodna znanja:

Podedavanje decimalnog zapisa Podedavanje formata vremena
Pode$avanje desktop-a PodeSavanje Screen Saver-a

D. Kreirajte folder SIGURNO u root-u diskete (4b). Kopirajte u njega iz foldera WINNT sa diska C:
fajlove PROGMAN.INI (5b) i SYSTEM.INI (4b). Odredite datum poslednjeg aZzuriranja fajla
SYSTEM.INI (4b). UpiSite ovaj podatak u fajl DATUM.TXT (4b), koji ¢ete kreirati u root-u diskete
(4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Izbor zadatih fajlova
Kopiranje izabranih fajlova Utvrdivanje datuma aZuriranja fajla
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
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79.

A:

ZADATAK

. Na disketi ¢ete nacdi strukturu foldera kao na slici. IzbriSite iz foldera EEE sve fajlove sa pocetnim

slovom A (4b). Premestite fajlove sa pocetnim slovom B iz foldera EEE u folder BBB (4b), a sa
pocetnim slovom C u folder CCC (4b). Prekopirajte fajlove sa pocetnim slovom D iz foldera EEE u
folder AAA (4b), a zatim podesite da kopije fajlova budu read-only (4b). Promenite ime foldera DDD
u ECDL (5b).

AAA
— BBB

CCC
—DDD

EEE

Neophodna znanja:

Brisanje fajlova Premestanje fajlova
Kopiranje fajlova Promena atributa fajla
Promena imena foldera

. Kreirajte u folderu BBB na disketi (4b) shortcut pod imenom Moler (4b), koji ukazuje na fajl

PAINT.EXE u folderu WINNT (4b). Ispraznite Recycle Bin. OpiSite u fajlu NEMA.TXT (4b), koji éete
kreirati u root-u diskete (4b) kako ste izvrsili zadatak (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Brisanje sadrzaja Recycle Bin-a
Kreiranje fajla na zadatom mestu

- 158 -



C. Odgovorite punim re¢enicama na sledeéa pitanja, a odgovor upiSite u fajl PODATAK.TXT (4b) u
root-u diskete: Kada je kreiran folder WINNT na hard disku (4b)? Koliko fajlova i koliko foldera
sadrzi (4b)? Koja je veli€ina foldera u megabaijtima (4b)? OdStampaijte fajl PODATAK.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla Odredivanje datuma kreiranja foldera
Utvrdivanje broja fajlova i foldera Odredivanje veli¢ine foldera
Stampanje tekstualnog fajla

D. Pronadite na disku C: i njegovim subfolderima (4b) fajlove sa pocCetnim slovom F (4b), kod kojih je
datum poslednjeg azuriranja prethodni dan (4b), a veli¢ina maksimum 100 KB (4b). Sacuvaijte najveci
pronadeni fajl (5b) u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
PretraZivanje diska PretraZivanje po poc¢etnom slovu

PretraZivanje po datumu PretraZivanje po veli€ini
Cuvanje i kopiranje pretraZivanja
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80. ZADATAK

A:

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete neka bude ECDL (4b).

Promenite sistemski datum od stvarnog dva dana unapred (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na
slici (12b).

L—2000

— PROLECE
L—LETO

— JESEN
—ZIMA

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje strukture foldera

. Kreirajte u root-u diskete folder pod imenom TEXT (4b). Pronadite sve fajlove sa ekstenzijom TXT u

folderu WINNT na disku C: (4b) i nekoliko njih kopirajte u folder TEXT (4b). Pronadite medu
kopiranim fajlovima najveci (4b) i preimenujte ga u VELIKI.DOC (5b). Podesite da ovaj fajl bude sa
atributom read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera PretraZivanje fajlova zadate ekstenzije
Kopiranje fajlova u zadati folder Sortiranje fajlova po veliéini
Promena imena fajla Promena atributa
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C. Promenite parametre operativnog sistema tako da decimalni zapis bude sa jednom decimalom (4b).
Promenite pozadinu desktop-a (4b), podesite da bude mozaik (4b). Podesite da oznaka valute
bude AUD (4b). Simbol AUD treba da stoji iza brojne vrednosti (4b). Prekopirajte fajl WIN.INI sa
hard diska u folder PROLECE na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Podesavanje decimalnog zapisa Odredivanje i pozicioniranje oznake valute
Podesavanje desktop-a PronalaZenje i kopiranje zadatog fajla

D. Ogovorite punim reCenicama na sledeca pitanja, a odgovor upiSite u tekstualni fajl REDOSLED (4b)
u folder LETO na disketi (4b): Kako se moze sortirati sadrzaj foldera prema datumu (4b) i veli€ini
(4b)? Kako se moze obrnuti redosled sortiranja (4b)? Odstampaijte fajl REDOSLED (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla u zadatom folderu Sortiranje foldera po datumu

Sortiranje sadrzaja foldera po velicini Redosled sortiranja
Stampanje fajla
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81. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi nalazi se slede¢a struktura foldera. IzbriSite iz foldera EEE fajlove sa
ekstenzijom BAT (4b). Preostale fajlove kopirajte u folder AAA (4b). Kopirane fajlove podesite da
budu read-only (4b). Kreirajte u root-u diskete folder FFF (4b) i premestite u njega folder DDD
zajedno sa sadrzajem (4b). I1zbriSite folder CCC (5b).
LMA
—— BBB
—— CCC

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Brisanje fajlova Kopiranje fajlova
Promena atributa Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Brisanje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) shortcut pod imenom Pisaca masina (4b) koji ukazuje na
fajl WRITE.EXE u folderu WINNT (4b). Odgovorite na sledece pitanje, a odgovor upisite u tekstualni
fajl VERZIJA (4b) u root-u diskete (4b): Koji operativni sistem trenutno koristite (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kreiranje tekstualnog fajla
Odredivanje operativnog sistema
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C. Odgovorite punim reCenicama na sledeca pitanja, a odgovor upiSite u tekstualni fajl ODGOVOR

(4b) u folderu AAA na disketi (4b): Koliko ima fajlova sa pocetnim slovom K u folderu WINNT na
hard disku i u njegovim subfolderima (4b) i kolika im je ukupna veliCina (4b)? Koji fajl je poslednji
azuriran (4b)? Odstampaijte fajl ODGOVOR.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje takstualnog fajla u datom folderu Odredivanje broja fajlova i foldera
Odredivanje veli¢ina fajlova Utvrdivanje datuma aZuriranja fajla
Stampanje fajla

D. Kako se mogu podesiti sledeCi parametri ekrana: 256 boja (4b), 640x480 taCaka (4b)? Koliko
megabajta RAM-a (4b) i kakav procesor postoji u racunaru koji trenutno koristite (5b)? Na ova Cetiri
pitanja odgovorite punim reCenicama u tekstualnom fajlu HARDVER (4b) koji Cete kreirati u folderu
AAA na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Modifikovanje broja boja

Modifikovanje rezolucije Odredivanje veli¢ine RAM-a
Utvrdivanje tipa procesora

- 163 -



82. ZADATAK

A:

A. Formatirajte ili obriSite podatke sa diskete (5b). Naziv diskete neka bude tekst ISPIT (4b). Kreirajte

strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder NOC bude read-only (4b).

L— ZORA

— JUTRO

—— PODNE
—— VECE
L—NOC

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa

. Kreirajte na disku A: u folderu JUTRO (4b) tekstualni fajl MINIMUM (4b). Pronadite u Help-u temu

“safe mode” (4b) i tekst prekopirajte u fajl MINIMUM (5b). U poslednji red fajla MINIMUM upiSite
vase ime (4b) i podesite da fajl bude sa atributom read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu TraZenje zadate teme u Help-u
Selektovanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Izmenite regionalne postavke operativhog sistema tako da separator za hiljade bude tacka (4b).

Podesite da prikaz vremena perioda dana bude PR i PO (4+4b). Promenite pozadinu desktop-a
(4b) i podesite da bude mozaik (4b). Kopirajte fajll WIN.INI sa hard diska u folder ZORA na disketi
(5b).

Neophodna znanja:

Podedavanje separatora za hiljade Promena oznake za period dana
Pode$avanje desktop-a Pronalazenje i kopiranje zadatog fajla

D. Kreirajte folder pod imenom KOPIJA u root-u diskete (4b). Prekopirajte u ovaj folder sa hard diska
C: fajlove CONFIG.SYS (4b) i AUTOEXEC.BAT (4b). Odredite tacnu veli€inu fajla CONFIG.SYS
(5b). Upisite ovaj podatak u fajl VELICINA.TXT (4b) koji cete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Izbor odredenih fajlova

Kopiranje selektovanih fajlova Odredivanje velicine fajla
Kreiranje tekstualnog fajla u datom folderu
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83.

A.

ZADATAK

. Na disketi ¢ete nadi strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC sve fajlove sa pocetnim

slovom B u folder DDD (4b). Podesite da premesteni fajlovi budu sa atributom hidden (4b). ObriSite
sadrzaj foldera CCC (5b). Kreirajte subfolder FFF u folderu BBB (4b) i premestite u njega folder
DDD (4b). Preimenujte folder BBB u JABUKA (4b).

—— AAA
——BBB
— CCC
—— DDD

L—EEE
Neophodna znanja:
PremeS§tanje fajlova Promena atributa fajla

Brisanje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Promena imena foldera

. Kreirajte u folderu AAA na disketi (4b) shortcut pod imenom Figura (4b) koji ukazuje na subfolder

SYSTEM u folderu WINNT (4b). Na sledece pitanje odgovorite punom re€enicom, a odgovor upisite
u fajl ODGOVOR.TXT (4b) u root-u diskete (4b): Kojim redosledom treba uklju€ivati racunar i
periferijske uredaje (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u datom folderu Kreiranje fajla
Redosled uklju¢enja racunara
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C. U folderu AAA na disketi (4b) u tekstualnom fajlu PODACI (4b) odgovorite na sledeca pitanja punim
reCenicama: Koliko ima fajlova sa ekstenzijom EXE u folderu WINNT\SYSTEM (bez subfoldera) na
hard disku (4b)? Koji je od njih najveéi (4b)? Koji je poslednji azuriran(4b)? OdStampajte fajl
PODACI (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla u datom folderu Broj fajlova date ekstenzije
Utvrdivanje velicine fajlova Datum Kreiranja fajla
Stampanje fajla

D. Kreirajte u root-u diskete folder GGG (4b). Kopirajte u ovaj folder sve fajlove iz foldera WINNT sa
diska C: (4b), koji pocinju slovom B (4b). Koliko ste ukupno fajlova kopirali? Na ovo pitanje
odgovorite celom re¢enicom, a odgovor upiSite (5b) u tekstualni fajl SVEB (4b) koji ¢ete kreirati u
folderu GGG (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera PronalaZenje odredenih fajlova

Kopiranje selektovanih fajlova Utvrdivanje broja selektovanih fajlova
Kreiranje tekstualnog fajla na zadatom mestu
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84. ZADATAK

A:

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete treba da budu vasi inicijali

(4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder 444 bude sa atributom hidden
(4b).

111

—— 222

333
— 444

— 555
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa

. Kreirajte u root-u diskete folder sa imenom TRAZI (4b). PotraZite sve fajlove sa ekstenzijom BAT na

disku C: (4b). Sacuvajte pretrazivanje (4b) u folderu TRAZI (5b). Kopirajte nekoliko pronadenih
fajlova sa ekstenzijom BAT (4b) u folder TRAZI (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera PronalazZenje fajlova date ekstenzije
Cuvanje i kopiranje pretraZivanja Kopiranje fajlova u zadati folder
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da se ne pojavljuje vode¢a nula kod decimalnih
brojeva (4b). Podesite da oznaka valute bude PTE (4b). Simbol PTE treba da se prikazuje ispred
brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u
folder 222 na disketi (5b). Podesite da 222 bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Podesavanje decimalnog zapisa Odredivanje i pozicioniranje oznake valute
Podesavanje desktop-a PronalaZenje i kopiranje zadatog fajla
Promena atributa

D. Preko kojih opcija menija mozete instalirati Stampa¢ (5b)? Kako mozete pogledati redosled
dokumenata za Stampu (4b)? Kako se moze izbrisati dokument iz liste za Stampanje (4b)? Na koji
nacin mozete zaustaviti Stampanje dokumenta (4b)? Odgovorite na ova Cetiri pitanja u tekstualni fajl
STAMPAC (4b) koji ¢ete kreirati na disketi u folderu 111 (4b).

Neophodna znanja:
Nacini instaliranja Stampaca Pregled redosleda Stampe

Brisanje iz liste za Stampanje Zaustavljanje Stampe
Kreiranje fajla
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85. ZADATAK

A. Na datoj disketi naci c¢ete strukturu foldera kao na slici. Kopirajte iz foldera AAA fajlove sa
ekstenzijom TXT u folder DDD (4b), a sa ekstenzijom DOC u folder EEE (4b). Kreirajte subfolder
FFF u folderu AAA (4b) i premestite u njega fajlove sa ekstenzijom RTF iz foldera AAA (4b).
Preimenujte ekstenzije svih preostalih fajlova u folderu AAA u DOC (5b). IzbriSite folder BBB (4b).
L AAA
—— BBB

L—CCC

—— DDD
—EEE

Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje fajlova Promena imena fajla
Brisanje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folder AAA (4b) fajl sa imenom TACKA.TXT (4b) u kojem punim reCenicama
odgovorite na sledeca pitanja: Kako se menja default Stampac (5b)? Kako se moze podesiti vrsta
tastature koju koristite (4b)? Kreirajte u folderu AAA (4b) shortcut koji ukazuje na fajl TACKA.TXT
(4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Podesavanje default sStampaca
Izmena vrste tastature Kreiranje shortcut-a u datom folderu
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C. Odgovorite na sledeca pitanja punim re¢enicama, a odgovore upisite u tekstualni fajl PODACI (4b)
u folderu AAA na disketi (4b): Koliko ima fajlova koji poCinju slovom E u folderu WINNT (bez
subfoldera) na hard disku (4b)? Koji je od njih najveci (4b)? Da li je taj fajl sa atributom read-only
(4b)? OdStampaijte fajl PODACI (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u datom folderu Broj fajlova zadate osobine
Odredivanje najveceg fajla Odredivanje atributa fajla
Stampanje fajla

D. Kopirajte sve fajlove iz foldera WINNT (bez subfoldera) sa ekstenzijom LOG koji su manji od 10KB
(4b) u folder AAA na disketi (4b). Na sledeca pitanja odgovorite celom re€enicom, a odgovore
upiSite u tekstualni fajl KOPIJA (4b) u root-u diskete (4b): Koliko ste fajlova kopirali (4b)? Kolika je
ukupna veli€ina kopiranih fajlova (5b)?

Neophodna znanja:
PronalaZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova

Kreiranje fajla Odredivanje broja fajlova zadate osobine
Odredivanje ukupne veli¢ine fajlova
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86. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke sa nje (5b). Naziv diskete neka bude vase
prezime (4b). Promenite sistemski datum za nedelju dana unazad od stvarnog (4b). Kreirajte
strukturu foldera kao na slici (12b).

A

— AZIJA

—— EVROPA

—— SEVER

— JUG
—ITALIJA

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte na disketi u folderu EVROPA (4b) tekstualni fajl pod imenom PROZOR (4b). Potrazite u
Help-u temu “promene veli€ine prozora” (To change the window size) (4b) i tekst prekopirajte u fajl
PROZOR (5b). U prvi red fajla PROZOR upiSite vase ime (4b). Podesite da fajl bude sa atributom
read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu PretraZivanje Help-a
Selektovanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da jedinice mere budu (measurement)

anglosaksonske (U.S.) (4b). Podesite da format kratkog prikaza datuma bude u obliku yyyy.mm.dd.
(4+4b). Podesite da se Screen Saver aktivira nakon 5 minuta (4b). Promenite pozadinu desktop-a
(4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder EVROPA na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Promena vrste mernih jedinica Podesavanje formata vremena
PodeSavanje Screen Saver-a Pode$avanje desktop-a

. Prekopirajte iz foldera WINNT (bez subfoldera) sve fajlove sa ekstenzijom INI (4b) u folder AZIJA na
disketi (4b). Kreirajte u folderu AZIJA (4b) shortcut koji ukazuje na prekopirani fajl WIN.INI (5b).
Prekopirajte u ovaj folder (4b) shortcut My Computer sa desktop-a (4b).

Neophodna znanja:

Pronalazenje fajlova Kopiranje grupe fajlova
Kreiranje shortcut-a u datom folderu Kopiranje shortcut-a

-173 -



87. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. IzbriSite iz foldera EEE fajlove sa
pocetnim slovom B (4b). Premestite iz foldera EEE fajlove sa pocCetnim slovom A u BBB (4b), a sa
pocetnim slovom C u folder CCC (4b). Premestite fajlove sa pocetnim slovom D iz foldera EEE u
folder AAA (4b), zatim podesite da budu read-only (4b). Preimenujte folder DDD u DATA (5b).

A
—— AAA
L — BBB

—CCC
——DDD

——EEE
Neophodna znanja:

Brisanje fajlova Premestanje fajlova
Kopiranje fajlova Promena atributa fajla
Promena imena foldera

B. Kreirajte u folderu AAA diska A: (4b) shortcut pod imenom Moler (4b) koji ukazuje na fajl paint.exe u
folderu WINNT (4b). Kreirajte novu opciju menija pod imenom Racun u grupi Programs (4b) kojim
se pokrece fajl CALC.EXE iz foldera WINNT (4b). Prekopirajte sa hard diska folder Programs na
disketu (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Kreiranje nove opcije menija
Kopiranje foldera
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C. Kaoliki je pun kapacitet diska C: (4b), a kolika je veli€ina slobodnog prostora (4b)? Koliko fajlova ima
na ovom disku (5b)? UpiSite odgovore sa celom reCenicom u tekstualni fajl MNOGO u root-u diskete
(4b). Kreirajte u root-u diskete shortcut (4b) koji ukazuje na tekstualni fajl MNOGO (4b).

Neophodna znanja:

Odredivanje kapaciteta hard diska Veli¢ina slobodnog prostora
Broj fajlova date osobine Kreiranje fajla
Kreiranje shortcut-a

D. Odgovorite sa punim reCenicama na sledeca pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl PROZOR
(4b) u folderu AAA na disketi (4b): Kako se moze minimizirati (4b), a kako maksimizirati prozor
(4b)? Kako se menja poloZaj prozora na desktop-u (4b)? Upisane odgovore u fajlu, kopirajte joS pet
puta (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Maksimiziranje prozora

Minimiziranje prozora Pomeranje prozora
Kopiranje i umetanje teksta
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88. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke sa nje (5b). Naziv diskete neka bude vase ime
(4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici(12b). Podesite da folder SUBOTICA bude sa atributom
hidden (4b).

A
—— BEOGRAD
—— BANAT
L— ZRENJANIN
—— BACKA
— SUBOTICA

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje sadrZaja diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa

B. Kreirajte u folderu ZRENJANIN na disketi (4b) tekstualni fajl BRISE (4b). Pronadite u Help-u temu
“‘minimiziranje prozora” (4b) i tekst kopirajte u fajl BRISE (5b). U posledniji red fajla BRISE upiSite
vase ime (4b), podesite da fajl bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu PronalaZenje zadate teme u Help-u

Selektovanje i kopiranje teksta Modifikacija tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da separator liste bude zarez (4b). Podesite da

separator za decimale bude tacka (4b). Podesite da oznaka za valutu bude SKK (4b). Simbol SKK
treba da se prikazuje posle brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte
WIN.INI sa hard diska u folder BANAT na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Promena separatora liste Podedavanje decimalnog zapisa
Promena oznake valute PodeS$avanje desktop-a
Pronalazenje i kopiranje fajla

D. Kreirajte folder SIGURNO u root-u diskete (4b). Kopirajte u ovaj folder sa diska C: iz foldera WINNT
fajlove PROGMAN.INI (5b) i SYSTEM.INI (4b). Odredite datum modifikacije fajla SYSTEM.INI (4b).
UpiSite ovaj podatak u fajl DATUM (4b) koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Modifikovanje tekstualnog fajla

Kopiranje fajlova Kreiranje tekstualnog fajla u datom folderu
Utvrdivanje datuma modifikacije fajla

-177 -



89. ZADATAK

A:

A. Na dobijenoj disketi nalazi se slede¢a struktura foldera. IzbriSite iz foldera EEE fajlove sa

ekstenzijom COM (4b). Preostale fajlove kopirajte u folder CCC (4b). Podesite da prekopirani fajlovi
budu sa atributom read-only (4b). Kreirajte u glavhom folderu folder FFF (4b) i premestite u njega
folder DDD zajedno sa sadrzajem (4b). IzbriSite folder BBB (5b).

L— AAA

—— BBB
— CCC
—— DDD

—EEE

Neophodna znanja:

Izbor fajlova, brisanje Kopiranje fajlova
PodesSavanje atributa fajla Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Brisanje foldera

. Kreirajte u folderu AAA na disketi (4b) shortcut pod imenom Sekretarica (4b) koji ukazuje na fajl

WRITE.EXE u folderu WINNT (4b). Odgovorite na sledece pitanje celom reCenicom, a odgovor
upiSite u tekstualni fajl MESTO (4b) koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b). Koliko slobodnog prostora
ima na disketi (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u datom folderu Kreiranje tekstualnog fajla
Odredivanje slobodnog prostora na disketi
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator za decimale bude tacka (4b). Podesite
da prikaz vremena bude u obliku hh:mm:ss (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Podesite da
Screen Saver ne bude aktivan (4b). Iskopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u root diskete (5b).

Neophodna znanja:

Podedavanje decimalnog zapisa Podedavanje formata vremena
PodeS$avanje pozadine desktop-a PodesSavanje Screen Saver-a
Pronalazenje i kopiranje fajla

D. Ogovorite punim reCenicama na sledeca pitanja, a odgovore upiSite u tekstualni fajl REDOSLED
(4b) koji ¢ete kreirati u folderu AAA na disketi (4b): Kako se moze sortirati sadrzaj foldera po
datumu (4b) i po veli€ini (4b)? Kako se moze obrnuti redosled sortiranja (4b)? OdStampaijte fajl (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekst fajla u datom folderu Sortiranje foldera po datumu

Sortiranje sadrZaja foldera po velicini Redosled sortiranja
Stampanje fajla
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90. ZADATAK

A:

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete neka bude ECDL (4b).

Kreirajte  strukturu foldera kao na slici(12b). Podesite da folder CENT bude sa atributom
hidden(4b).

L— NOVAC

— FORINT
—FILLER

— DOLLAR
L—CENT

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa

. Kreirajte u root-u diskete folder sa imenom TEXT (4b). Pronadite sve fajlove sa ekstenzijom TXT u

folderu WINNT na disku C: (4b) i nekoliko njih prekopirajte u folder TEXT na disketi (4b). Pronadite
medu prekopiranim najvedi fajl (4b) i preimenujte ga u VELIKI.DOC (5b) i na kraju podesite da bude
sa atributom read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera PretrazZivanje fajlova zadate ekstenzije
Kopiranje fajlova u zadati folder Izbor fajla po veliini
Promena imena fajla Promena atributa fajla
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C. Odgovorite punim reCenicama na sledeca pitanja, a odgovore upisSite u fajl PODATAK.TXT (4b) koji

Cete kreirati u root-u diskete (4b): Kada je kreiran folder WINNT na hard disku (4b)? Koliko fajlova i
koliko foldera sadrzi (4b)? Koja je veliCina foldera u megabajtima (4b)? OdStampajte fajl
PODATAK.TXT (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla Utvrdivanje datuma kreiranja foldera
Utvrdivanje broja fajlova i foldera Utvrdivanje veli¢ine foldera
Stampanje fajla

D. Pronadite na disku C: u njegovom glavnom folderu i u subfolderima (4b) fajl sa poCetnim slovom F
(4b) koji je poslednji modifikovan (4b), a veli¢ina mu je maksimum 100 KB (4b). Sacduvajte ovo
pretraZivanje (5b) i prekopirajte ga u root diskete (4b).

Neophodna znanja:

PretraZivanje diska PretraZivanje po poc¢etnom slovu
PretraZivanje po datumu PretraZivanje po veli¢ini
Cuvanje i kopiranje fajla
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91. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC sve fajlove sa
pocetnim slovom C u folder AAA (4b). Podesite da premesteni fajlovi budu sa atributom hidden (4b).
IzbriSite sadrzaj foldera CCC (5b). Kreirajte u folderu AAA subfolder FFF (4b) i premestite u njega
folder DDD (4b). IzbriSite folder EEE (4b).

A:

—— AAA

—— BBB

—— CCC

—— DDD
L—EEE

Neophodna znanja:

PremeS§tanje fajlova Promena atributa fajla
Brisanje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Brisanje foldera

B. Kreirajte u folderu AAA na disketi (4b) shortcut pod imenom Kalkulator (4b) koji ukazuje na fajl
CALC.EXE u folderu WINNT (4b). Izradunajte koren od 6666,3333 (5b) i rezultat kopirajte u folder
AAA (4b) u fajl KOREN.TXT (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Koris¢enje kalkulatora
Kreiranje fajla u zadati folder Kopiranje rezultata iz kalkulatora
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da broj decimalnih mesta bude jedan (4b). Promenite

pozadinu desktop-a (4b) tako da bude mozaik (4b). Podesite da oznaka valute bude ESP (4b).
Simbol ESP treba da se pojavi posle brojne vrednosti (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u
folder BBB na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Podedavanje decimalnog zapisa Podedavanje i pozicioniranje oznake valute
Promena pozadine desktop-a Pronalazenje i kopiranje fajla

D. Kako se mogu postaviti sledeCe osobine ekrana: 256 boja (4b), rezolucija 640x480 (4b)? Koliko
megabajta RAM -a (4b) i koji procesor je u raCunaru koji trenutno koristite (5b)? Na ova Cetiri pitanja
odgovorite celom reCenicom, a odgovore upiSite u tekstualni fajl HARDVER (4b) koji ¢ete kreirati u
folderu AAA na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu Promena broja boja

Promena rezolucije Utvrdivanje veli¢ine RAM-a
Utvrdivanje tipa procesora
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92. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete neka budu vasi inicijali (4b).
Kreirajte strukturu foldera kao na slici(12b). Podesite da folder LIST bude sa atributom hidden (4b).
A:
l— KOREN
L— STABLO
L— KRUNA

L GRANA
L—LIST

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Promena atributa

B. Kreirajte u folderu KRUNA na disketi (4b) tekstualni fajl MREZA (4b). Potrazite u Help-u temu “log
on to the network” (4b) i tekst kopirajte u fajl MREZA (5b). U zadniji red fajla MREZA upiSite vaSe
ime (4b) i podesite da fajl bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla u zadatom folderu PronalaZenje zadate teme u Help-u
Obelezavanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Odgovorite na sledecCa pitanja punim reCenicama, a odgovor na pitanja upiSite u tekstualni fajl

ODGOVOR (4b) koji ¢ete kreirati u folderu STABLO na disketi (4b): Koliko ima fajlova sa pocetnim
slovom K u folderu WINNT i u njegovim subfolderima (4b)? Kolika im je ukupna veli€ina (4b)? Koji je
fajl bio posledniji azuriran(4b)? Odstampaijte fajl ODGOVOR (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu Odredivanje broja fajlova i foldera
Odredivanje zajednicke velicine fajlova Odredivanje datuma kreiranja fajlova
Stampanje tekstualnog fajla

D. Kreirajte folder pod imenom KOPIJA u root-u diskete (4b). Prekopirajte u ovaj folder sa diska C:
fajlove CONFIG.SYS (4b) i AUTOEXEC.BAT (4b). Odredite tacnu veli€inu fajla CONFIG.SYS (5b).
UpiSite ovaj podatak u fajl VELICINA.TXT (4b) koji Cete kreirati u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera PronalaZenje odredenih fajlova

Kopiranje selektovanih fajlova Odredivanje veliCine fajla
Kreiranje tekstualnog fajla u zadatom folderu
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93. ZADATAK

A:

A. Na disketi ¢ete naci strukturu foldera kao na slici. Prekopirajte iz foldera AAA fajlove sa ekstenzijom

TXT u DDD (4b), a sa ekstenzijom DOC u folder BBB (4b). Kreirajte subfolder FFF u folderu AAA
(4b), premestite u njega fajlove iz foldera AAA sa ekstenzijom RTF (4b). Preimenujte ekstenzije svih
fajlova u folderu AAA na ekstenziju TXT (5b). IzbriSite folder EEE (4Db).

—AAA

—— BBB

L—ccc

—— DDD

L—EEE
Neophodna znanja:
Kopiranje fajlova Kreiranje foldera

PremeS§tanje fajlova Promena imena fajla
Brisanje foldera

. Kreirajte u folderu DDD na disketi (4b) shortcut pod imenom Moler (4b) koji ukazuje na fajl

PAINT.EXE u folderu WINNT (4b). Izpraznite Recycle Bin. Upisite u fajl NEMA.TXT (4b) u A:\ (4b)
kako ste izvrSili zadatak (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u zadatom folderu Brisanje sadrZaja korpe za smece
Kreiranje fajla na zadatom mestu
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C. Izmenite parametre operativhog sistema tako da separator za hiljade bude tacka (4b). Podesite da
prikaz vremena dana bude sa oznakama PR i PO (4+4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b) i
podesite da bude mozaik (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u folder AAA na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Podedavanje separatora za hiljade Promena oznake za period dana
Promena pozadine desktop-a PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Kreirajte u root-u diskete folder sa imenom GGG (4b). Prekopirajte u ovaj folder sa diska C: iz
foldera WINNT nekoliko fajlova (4b) koji poCinju sa slovom B (4b). Koliko ste ukupno fajlova
kopirali? UpiSite ovaj odgovor celom re€enicom (5b) u tekstualni fajl SVEB (4b) koji cete kreirati u
folderu GGG na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Pronalazenje zadatih fajlova

Kopiranje selektovanih fajlova Odredivanje broja selektovanih fajlova
Kreiranje tekstualnog fajla na datom mestu
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94. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu (5b). Naziv diskete neka budu vasi inicijali (4b). Promenite sistemski
datum od stvarnog za jedan dan unazad (4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b).
A
—— 1999
— JESEN
—— OKT
——NOV

——2000
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje foldera

B. Kreirajte u root-u diska A: folder pod imenom TRAZI (4b). Potrazite sve fajlove sa ekstezijom BAT
na disku C: (4b). Kopirajte pronadene fajlove (4b) u folder TRAZI (5b). Promenite ekstenziju
najveceg kopiranog fajla (4b) u DAT (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera Pronalazenje fajlova sa odredenom ekstenzijom
Promena ekstenzije fajla Kopiranje fajlova u dati folder
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C. Odgovorite na sledeca pitanja punim re€enicama, a odgovore upiSite u tekstualni fajl PODACI (4b)

koji ¢ete kreirati u folderu OKT na disketi (4b): Koliko ima fajlova sa ekstenzijom EXE na hard disku
u folderu WINNT\SYSTEM (bez subfoldera) (4b)? Koji je od njih najveci (4b)? Koji je poslednji
azuriran (4b)? Odstampaijte fajl PODACI (5b).

Neophodna znanja:

Kreiranje fajla u datom folderu Odredivanje broja fajlova date ekstenzije
Selektovanje najveceqg fajla Odredivanje datuma kreiranja fajla
Stampanje tekstualnog fajla

D. Na koje nacine mozete instalirati novi Stampac¢ (5b)? Kako moZete pogledati redosled Stampanja
dokumenata (4b)? Kako se moze izbrisati neki dokument sa ove liste (4b)? Na koje nacCine mozete
zaustaviti Stampanje dokumenta (4b)? Odgovorite na ova Cetiri pitanja u tekstualni fajl STAMPAC
(4b) koji ¢ete kreirati u folderu 1999 na disketi (4b).

Neophodna znanja:
Nacini instaliranja Stampaca Pregledanje redosleda Stampanja

Brisanje dokumenta sa liste za Stampu Zaustavljanje Stampanja
Kreiranje fajla
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95. ZADATAK

A. Na dobijenoj disketi naci ¢ete strukturu foldera kao na slici. IzbriSite iz foldera EEE fajlove sa
pocetnim slovom D (4b). Premestite fajlove sa pocetnim slovom B iz foldera EEE u BBB (4b), a sa
pocetnim slovom C u folder CCC (4b). Prekopirajte fajlove sa pocetnim slovom A iz foldera EEE u
folder AAA (4b) i podesite da budu read-only (4b). I1zbiSite folder DDD (5b).

A
—— AAA
L — BBB

—CCC
——DDD

——EEE
Neophodna znanja:

Kopiranje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje fajlova Promena imena fajla
Brisanje foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) shortcut pod imenom Pisaca masina (4b) koji ukazuje na
fajl WRITE.EXE foldera WINNT (4b). Odgovorite celom reCenicom na sledecée pitanje, a odgovor
upiSite u tekstualni fajl VERZIJA (4b) koji ¢ete kreirati u root-u diskete (4b): Koji operativni sistem
koristite (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u datom folderu Kreiranje tekstualnog fajla
Odredivanje operativnog sistema
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da se ne pojavljuje vode¢a nula kod decimalnih
brojeva (4b). Podesite da oznaka valute bude CHF (4b). Simbol CHF treba da se prikazuje ispred
brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u
folder BBB na disketi (5b). Podesite da folder BBB bude sa atributom hidden (4b).

Neophodna znanja:

Podesavanje decimalnog zapisa Podesavanje i pozicioniranje oznake valute
Pode$avanje desktop-a PronalaZenje i kopiranje fajla
Promena atributa

D. Kopirajte sve fajlove iz foldera WINNT (bez subfoldera) sa ekstenzijom LOG (4b) u folder AAA na
disketi (4b). Odgovorite celom re€enicom na postavljena pitanja, a odgovor upiSite u tekstualni fajl
KOPIJA (4b) koji cete kreirati u root-u diskete (4b): Koliko ste fajlova prekopirali (4b)? Kolika je
taCna ukupna veli€ina prekopiranih fajlova (5b)?

Neophodna znanja:
PronalazZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova

Kreiranje fajla Odredivanje broja fajlova zadate osobine
Odredivanje veliCine fajlova sa istom osobinom
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96. ZADATAK

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete neka bude vase prezime
(4b). Promenite sistemsko vreme od stvarnog za pet sati unazad (4b). Kreirajte strukturu foldera
kao na slici (12b).

A

—— WORD

—— EXCEL

— UTIL

— NC

—— SCAN
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje strukture foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu EXCEL (4b) tekstualni fajl MINIMUM (4b). Pronadite u Help-u temu
“safe mode” (4b) i tekst prekopirajte u fajl MINIMUM (5b). U poslednji red fajla MINIMUM upiSite
vase ime (4b) i podesite da fajl bude read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje tekstualnog fajla u datom folderu TraZenje date teme u Help-u
Izbor i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Odgovorite na sledeca pitanja punim re¢enicama, a odgovore upisite u tekstualni fajl PODACI (4b)
koji ¢ete kreirati u folderu MARGINA (4b): Koliko ima fajlova koji pocCinju slovom T u folderu WINNT
(bez subfoldera) na hard disku (4b), koji je od njih najveéi (4b) i da li je sa atributom read-only (4b)?
Odstampaijte fajl PODACI (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla u datom folderu Odredivanje broja fajlova

Odredivanje najveceg fajla Odredivanje atributa fajla
Stampanje fajla

D. Prekopirajte iz foldera WINNT (bez subfoldera) sve fajlove ekstenzije INI (4b) u folder UTIL na
disketi (4b). Kreirajte takode u folderu UTIL (4b) shortcut koji ukazuje na prekopirani fajl WIN.INI
(5b). Prekopirajte u ovaj folder (4b) shortcut My Computer sa desktop-a(4b).

Neophodna znanja:

PronalaZenje fajlova Kopiranje grupe fajlova
Kreiranje shortcut-a u datom folderu Kopiranje shortcut-a
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97. ZADATAK

A. Na disketi ¢ete naéi strukturu foldera kao na slici. IzbriSite iz foldera EEE sve fajlove sa ekstenzijom

EXE (4b). Preostale fajlove prekopirajte u folder BBB (4b). Kreirajte folder FFF u root-u diskete (4b) i
u njega premestite fajlove iz foldera EEE (4b). Podesite da premesteni fajlovi budu read-only (4b).
IzbriSite folder CCC (5b).

A:

L— AAA

—— BBB

—— CCC

—— DDD

L—EEE

Neophodna znanja:

Selektovanje i brisanje fajlova Kopiranje fajlova
Kreiranje foldera PremeS§tanje fajlova
Promena atributa fajla Brisanje foldera

B. Kreirajte u folderu AAA na disketi (4b) shortcut pod imenom Figura (4b) koji ukazuje na fajl
CONFIG.SYS foldera WINNT (4b). U fajlu ODGOVOR.TXT (4b) u root-u diskete (4b) odgovorite na
sledece pitanje: Kojim redosledom treba ukljucivati racunar i periferijske uredajie (5b)?

Neophodna znanja:

Kreiranje shortcut-a u datom folderu Kreiranje fajla
Redosled uklju¢enja radunara
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da jedinice mere (measurement) budu metri¢ne (4b).
Podesite da format kratkog prikaza datuma bude yyyy.mm.dd. (4+4b). Podesite da se Screen Saver
aktivira nakon 5 minuta (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard
diska u folder BBB na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Promena vrste jedinice mere Promena formata vremena
PodeSavanje Screen Saver-a Podedavanje pozadine desktop-a
PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Odgovorite punim re€enicama na sledeca pitanja, a odgovore upisite u tekstualni fajl PROZOR (4b)
koji Cete kreirati u folderu AAA na disketi (4b): Kako se mozZe minimizirati (4b) ili maksimizirati
prozor (4b)? Kako se podeSava polozaj prozora na desktop-u (4b)? Upisane odgovore kopirajte jos
pet puta u fajlu (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Minimiziranje prozora

Maksimiziranje prozora Pomeranje prozora
Kopiranje i umetanje teksta
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98. ZADATAK

A:
——BYTE

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke sa nje (5b). Naziv diskete neka budu vasi

inicijali (4b). Promenite sistemski datum od stvarnog za jedan dan unazad (4b). Kreirajte strukturu
foldera kao na slici (12b).

— KILO

— MEGA

—BIT
L— ZERO

Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje diskete Promena imena diskete
Promena sistemskog datuma Kreiranje foldera

. Kreirajte u folderu MEGA na disketi A: (4b) tekstualni fajl IMEDA (4b). Potrazite u Help-u temu

promene imena dokumenta (“renaming files”) (4b) i tekst prekopirajte u fajl IMEDA (5b). U prvi red
fajla IMEDA upiSite vase ime (4b). Podesite da fajl bude sa atributom read-only (4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekstualnog fajla u datom folderu PretraZivanje Help-a

ObeleZavanje i kopiranje teksta Modifikovanje tekstualnog fajla
Promena atributa fajla
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C. Kaoliki je pun kapacitet C: diska (4b), a kolika je veli€ina slobodnog prostora (4b)? Koliko fajlova ima
na ovom disku (5b)? UpiSite odgovore punim recenicama u tekstualni fajl MNOGO u root-u diskete
(4b). Kreirajte shortcut u root-u diskete (4b) koji ukazuje na fajl MNOGO (4b).

Neophodna znanja:

Odredivanje kapaciteta hard diska Odredivanje veli¢ine slobodnog prostora na disku
Odredivanje broja fajlova na disku Kreiranje tekstualnog fajla u datom folderu
Kreiranje shortcut-a

D. Kreirajte folder SIGURNO u root-u diskete (4b). Kopirajte u ovaj folder sa diska C: iz foldera WINNT
fajlove WIN.INI (5b) i SYSTEM.INI (4b). Odredite datum modifikacije fajla SYSTEM.INI (4b). Upisite
ovaj podatak u tekstualni fajl DATUM (4b). koji Cete kreirati u root-u diskete(4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje foldera Pronalazenje fajlova

Kopiranje fajlova Utvrdivanje datuma modifikacije fajla
Kreiranje tekstualnog fajla u datom folderu
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99. ZADATAK

A. Na disketi ¢ete nadi strukturu foldera kao na slici. Premestite iz foldera CCC sve fajlove sa po¢etnim
slovom A u folder EEE (5b). Podesite da premesteni fajlovi budu hidden (4b). IzbriSite sadrzaj
foldera CCC (4b). Kreirajte u folderu AAA subfolder FFF (4b) i premestite u njega folder EEE (4b).
Preimenujte folder DDD u DINO (4b).

A:

—— AAA

——BBB

—— CCC

—— DDD
L—EEE

Neophodna znanja:

PremeS&tanje fajlova PodesSavanje atributa fajla
Brisanje fajlova Kreiranje foldera
PremeS&tanje foldera Promena imena foldera

B. Kreirajte na disku A: u folderu AAA (4b) fajl sa imenom TACKA.TXT (4b) u kojem ¢ete odgovoriti
punim reCenicama na sledeca pitanja: Kako se moze podesiti ‘default’ Stampac (5b)? Kako se moze
podesiti vrsta tastature (4b)? Kreirajte u folderu AAA (4b) shortcut koji ukazuje na fajl TACKA.TXT
(4b).

Neophodna znanja:
Kreiranje fajla Podesavanje default sStampaca
Pode$avanje vrste tastature Kreiranje shortcut-a
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C. Podesite parametre operativhog sistema tako da separator liste bude zarez (4b). Separator za
decimale treba da bude tacka (4b). Podesite da oznaka valute bude CZK (4b). Simbol CZK treba da
se prikazuje posle brojne vrednosti (4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Kopirajte fajl WIN.INI
sa hard diska u folder CCC na disketi (5b).

Neophodna znanja:

Promena separatora liste Podesavanje decimalnog zapisa
Promena oznake valute Pode$avanje desktop-a
PronalaZenje i kopiranje fajla

D. Pronadite na disku C: (u root-u i u subfolderima) (4b) sve fajlove sa pocetnim slovom F (4b), kod
kojih je datum modifikacije juCerasSnji (4b), a velicina maksimum 100 KB (4b). Sacuvajte pet
najmanijih fajlova (5b) u root-u diskete (4b).

Neophodna znanja:
Pretrazivanje diska Pretrazivanje po pocetnom slovu

Pretrazivanje po datumu PretraZivanje po veliéini
Cuvanje i kopiranje pretraZivanja
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100. ZADATAK

A:

A. Formatirajte dobijenu disketu ili obriSite sve podatke (5b). Naziv diskete neka bude vase prezime

(4b). Kreirajte strukturu foldera kao na slici (12b). Podesite da folder JEDAN bude sa atributom
hidden (4b).

L—STO

— RECI

—IMAJU

— JEDAN

L— KRAJ
Neophodna znanja:

Formatiranje ili brisanje podataka sa diskete Promena imena diskete
Kreiranje strukture foldera Sakrivanje foldera

. Kreirajte u root-u diska A: folder sa imenom TEXT (4b). Pronadite sve fajlove sa ekstenzijom TXT

na disku C: foldera WINNT (4b) i nekoliko njih prekopirajte u folder TEXT (4b). Pronadite koji je od
prekopiranih fajlova najveci (4b), preimenujte ga u VELIKI.DOC (5b) i na kraju podesite da bude sa
atributom read-only (4b).

Neophodna znanja:

Kreiranje foldera PretrazZivanje fajlova date ekstenzije
Kopiranje fajlova u dati folder Izbor fajla po veliini
Promena imena fajla Promena atributa fajla
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C. Podesite parametre operativnog sistema tako da separator za decimale bude tacka (4b). Podesite

da prikaz vremena bude u formatu hh:mm:ss (4+4b). Promenite pozadinu desktop-a (4b). Podesite
da Screen Saver ne bude aktivan (4b). Kopirajte fajl WIN.INI sa hard diska u root vase diskete (5b).

Neophodna znanja:

Podes$avanje decimalnog zapisa Podesavanje formata vremena
Promena pozadine desktop-a Podesavanje Screen Saver-a
PronalaZenje i kopiranje fajlova

D. Odgovorite punim re€enicama na sledeca pitanja, a odgovor upiSite u tekstualni fajl REDOSLED
(4b) u folder STO na disketi (4b): Kako se moze sortirati sadrzaj foldera po datumu (4b) i po veli€ini
(4b)? Kako se moze obrnuti redosled sortiranja (4b)? Odstampaijte fajl (5b).

Neophodna znanja:
Kreiranje tekst fajla u datom folderu Sortiranje foldera po datumu

Sortiranje sadrzaja foldera po velicini Redosled sortiranja
Stampanje fajla
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